Anexa nr. 3 la Hotararea Consiliului Judetean Arad nr. 296/29.09.2021

REGULAMENTUL
de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Arad

In temeiul prevederilor art. 173 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, Consiliul Judetean Arad aproba organigrama, statul de
functii si regulamentul de organizare si functionare pentru aparatul de specialitate al consiliului
judetean.

Aparatul de specialitate este format din functionari publici care indeplinesc o functie
publica in vederea realizarii prerogativelor de putere publica, precum si din personal
contractual.

Potrivit prevederilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, scopul activitatii desfagurate de aparatul de specialitate il constituie
asigurarea, in conformitate cu dispozitile legale, a unui serviciu stabil, profesionist,
transparent si eficient in interesul cetatenilor, precum si al autoritati administratiei publice
judetene.

CAPITOLUL |
DISPOZITII| GENERALE

Art.1 Pentru indeplinirea atributiilor conferite de lege, aparatul de specialitate este
organizat in compartimente de specialitate, respectiv directii, servicii, birouri si compartimente
ce pot fi constituite in functie de volumul, importanta si complexitatea atributiilor ce le revin.

Art.2 Presedintele raspunde de buna functionare a aparatului de specialitate al
consiliului judetean, pe care il conduce. Coordonarea unor compartimente din aparatul de
specialitate poate fi delegata, prin dispozitie a presedintelui consiliului judetean,
vicepresedintilor sau administratorului public, in conditiile legii.

Art.3 1. Compartimentele de specialitate sunt structuri organizatorice care asigura
realizarea atributiilor autoritatii administratiei publice judetene, stabilite prin legi si alte acte
normative, inclusiv prin hotararile adoptate de Consiliul Judetean Arad si dispozitiile normative
emise de Presedintele Consiliului Judetean Arad, avand o componenta proprie, stabilita prin
lege sau prin prezentul regulament.

2. Structurile organizatorice din aparatul de specialitate au abilitarea legala de a
propune, prin note de fundamentare, referate de specialitate, studii, rapoarte etc. sub aspect
legal, formal, de eficienta sau eficacitate, procesul decizional realizat de Consiliul Judetean
Arad.

3. Pentru indeplinirea atributiilor stabilite, aparatul de specialitate colaboreaza,
daca este cazul, cu aparatul de specialitate al primarilor, al serviciilor publice deconcentrate
ale ministerelor, precum si ale celorlalte autoritati ale administratiei publice, organizate la
nivelul judetului.

4. Structurile organizatorice ale aparatului de specialitate Tndruma, sprijina si
controleaza activitatea institutiilor publice, a regiilor autonome si a societatilor comerciale de
sub autoritatea sa, in vederea rezolvarii operative a atributiilor si sarcinilor ce le revin, conform
competentelor legale sau stabilite prin regulamentele de organizare si functionare proprii.

Art.4 Aparatul de specialitate al consiliului judetean reprezinta totalitatea
compartimentelor functionale, fara personalitate juridica, de la nivelul unitati administrativ-
teritoriale, precum sgi secretarul general al judetului; presedintele consiliului judetean,
personalul din cadrul cabinetului acestuia, vicepresedintii consiliului judetean si administratorul
public nu fac parte din aparatul de specialitate;

Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arad cuprinde doua categorii de
personal, dupa cum urmeaza:



1. functionari publici, numiti Tn functia publica prin act administrativ al conducatorului
institutiei, carora le sunt aplicabile dispozitile O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

2. personal contractual, angajat pe baza de contract individual de munca, caruia i sunt
aplicabile prevederile Legii nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare si ale O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile gi
completarile ulterioare.

Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arad
li se vor aplica, in mod corespunzator, dispozitiile prezentului regulament.

Art.5 Presedintele consiliului judetean angajeaza, numeste, sanctioneaza si elibereaza
din functie, in conditiile legii, personalul din aparatul de specialitate al consiliului judetean.

Art.6 Functionarii din cadrul aparatului de specialitate se bucura de stabilitate in functie,
conform legii.

Art.7 1. Presedintele, vicepresedintii si secretarul general al judetului asigura
conducerea, coordonarea si controlul activitatii desfasurate de compartimentele de
specialitate, astfel cum rezulta din Regulamentul de organizare si functionare al consiliului
judetean, organigrama aparatului de specialitate si dispozitile presedintelui consiliului
judetean.

2. Vicepresedintii sunt inlocuitorii de drept ai presedintelui consiliului judetean.
3. In caz de absenta a presedintelui, atributiile sale vor fi exercitate, in numele
acestuia, de unul dintre vicepresedinti, desemnat de presedinte prin dispozitie.

Art.8 Actele intocmite de personalul din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean vor fi semnate de presedinte sau inlocuitorul de drept al acestuia, desemnat in
conditiile legii, ori dupa caz de administratorul public.

Art.9 Termenul de solutionare a cererilor adresate consiliului judetean, va fi de maxim
30 de zile pentru situatiile in care legea nu prevede alte termene.

Art.10 Tn scopul aplicarii legii si a celorlalte acte normative, aparatul de specialitate al
consiliului judetean indeplineste urmatoarele atributii generale:

1. realizeaza activitati de punere in executare a legilor si a celorlalte acte normative,
inclusiv a hotararilor adoptate de Consiliul Judetean Arad si a dispozitiilor normative emise de
presedintele acestuia;

2. elaboreaza proiecte de strategii, programe, studii, analize si statistici, precum si
documentatiile privind aplicarea si executarea legilor necesare realizarii competentei autoritatii
publice si acorda, la cererea autoritatilor administratiei publice locale din judet, consultanta
tehnica, juridica, economica si de alta natura;

3. exercita activitati de indrumare si control, conform prevederilor legale in vigoare si in
conditiile prezentului regulament;

4. efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar ale consiliului judetean si institutiilor subordonate sunt transparente si
sunt conforme cu normele de legalitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

5. asigura accesul oricarei persoane fizice sau juridice la informatiile de interes public.

Art.11 Conducatorii structurilor de specialitate din cadrul directiilor, serviciilor, birourilor
si compartimentelor functionale ale institutiei, raspund de intreaga activitate pe care o
coordoneaza, astfel incat sa se asigure indeplinirea tuturor competentelor Consiliului Judetean
Arad, in conditii de legalitate, oportunitate si eficienta.

Art.12 Compartimentele din structura organizatorica a institutiei care iniiaza/
demareaza proceduri de achizitie publica stabilesc valoarea estimata a achizitiei si raspund
pentru corectitudinea valorii estimate.

Art.13 Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate este stabilit prin
Regulamentul intern.

Art. 14 Concediile de odihna pentru secretarul general al judetului, directorii executivi,
arhitectul sef, sefii serviciilor, birourilor independente si coordonatorii compartimentelor
independente se aproba de presedinte.

Art.15 Personalul consiliului judetean raspunde, dupa caz, material, civil, administrativ
sau penal pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce 1i revin.



Art.16 Instruirea profesionala a personalului din aparatul de specialitate al consiliului
judetean se face de catre seful ierarhic superior care coordoneaza activitatea, precum si prin
institutii de profil acreditate, din tara si din strainatate, in limita mijloacelor financiare
disponibile pentru anul in curs.

Art.17 Detalierea concreta a atributiilor fiecarei structuri organizatorice este redata in
capitolele 1I-XV ale prezentului regulament.

Art.18 Activitatea responsabilului cu protectia datelor cu caracter personal desemnat
prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Arad nr. 128/14.03.2018, se desfagoara sub
controlul si raspunderea directa a presedintelui Consiliului Judetean Arad, iar atributiile sunt
stabilite prin fisa postului.

Art.19 Activitatea administratorului public al judetului se desfasoara in baza unui
contract de management, incheiat in acest sens cu presedintele Consiliului Judetean Arad si
are urmatoarele atributii:

1. Coordonarea activitatii Serviciului Achizitii Publice si a Compartimentului Control Intern
Managerial;

2. Monitorizarea, coordonarea metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de
control intern managerial al Consiliului Judetean Arad;

3. Atributii corespunzatoare functiei de ordonator principal de credite:

4. Orice alte atributii in domenii specifice institutiei si postului, incredintate de presedintele
Consiliului Judetean Arad si/sau Consiliul Judetean Arad prin act administrativ, care nu
contravin prevederilor legale.

Art.20 Individualizarea atributiilor pentru fiecare salariat din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Arad se realizeaza prin fisa postului.

Art.21 Structura organizatorica a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arad,
conform organigramei aprobate prin hotarare, este alcatuita din: secretar general al judetului,
cinci directii cu compartimentele functionale aferente acestora, precum si alte compartimente
care nu sunt in structura directiilor, dupa cum urmeaza:

- Secretar General al Judetului

- Directia Comunicare, Strategii si Administratie Publica

- Directia Economica

- Directia Arhitect Sef

- Directia Tehnica Investitii

- Directia Programe de Dezvoltare

- Serviciul Gestiune Resurse Umane

- Serviciul Managementul Spitalelor

- Serviciul Corp Control

- Serviciul Achizitii Publice

- Serviciul Guvernanta Corporativa, Ajutor de Stat si Transport

- Biroul Audit Intern

- Compartimentul Control Intern Managerial

- Responsabil de date cu caracter personal.

CAPITOLUL Il
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI ARAD

Secretarul General al Judetului Arad are in subordine Compartimentul Monitorizarea
Procedurilor Administrative si in coordonare Serviciul Juridic si Executari Silite.

Atributiile Secretarului General al Judetului:

1. Avizeaza proiectele de hotarari si contrasemneaza pentru legalitate dispozitiile
presedintelui consiliului judetean si hotararile consiliului judetean;

2. Participa la sedintele consiliului judetean;

3. Asigura gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul judetean si
presedintele consiliului judetean, precum si intre acestia si prefect;

4. Coordoneaza organizarea arhivei si evidenta statistica a hotararilor consiliului judetean
si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;



5. Asigura transparenta si comunicarea catre autoritatile, institutiile publice si persoanele
interesate a actelor prevazute la pct.1;

6. Asigura procedurile de convocare a consiliului judetean, efectuarea lucrarilor de
secretariat, comunicarea ordinii de zi, Tntocmirea procesului-verbal al sedintelor
consiliului judetean si redactarea hotararilor consiliului judetean;

7. Asigura pregatirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului judetean si comisiilor de
specialitate ale acestuia;

8. Poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu
privire la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari si completari prin Legea nr.
246/2005, cu modificarile si completarile ulterioare, actul constitutiv si statutul
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din care face parte Unitatea Administrativ-
Teritoriala Judetul Arad;

9. Poate propune presedintelui consiliului judetean inscrierea unor probleme in proiectul
ordinii de zi a sedintelor ordinare ale consiliului judetean;

10. Efectueaza apelul nominal si tine evidenta participarii la sedintele consiliului judetean a
consilierilor judeteni;

11.Numara voturile si consemneaza rezultatul votarii, pe care il prezinta presedintelui
consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;

12.Informeaza presedintele consiliului judetean sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecarei
hotarari a consiliului judetean;

13. Asigura intocmirea dosarelor de sedinta, legarea, numerotarea paginilor, semnarea i
stampilarea acestora;

14.Urmareste ca la deliberarea si adoptarea unor hotaréari ale consiliului judetean sa nu ia
parte consilierii judeteni aflati in conflict de interese; informeaza presedintele consiliului
judetean, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatji
si face cunoscute sanctiunile prevazute de lege in asemenea cazuri;

15. Certifica conformitatea copiei cu actele originale din arhiva consiliului judetean;

16.Asigura respectarea prevederilor legale cu privire la organizarea si publicarea
Monitorului Oficial al judetului Arad;

17.Alte atributii prevazute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul
judetean sau de presedintele consiliului judetean, dupa caz;

18.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare;

19.Sesizeaza savarsirea neregulilor care au legatura cu activitatea desfasurata, cu
respectarea procedurii de sistem PS—03 privind semnalarea neregulilor.

Atributiile Compartimentului Monitorizarea Procedurilor Administrative:

1. Asigura aducerea la cunostinta publica prin presa locala si prin afisare la sediul
institutiei, a ordinii de zi, a datei si a locului desfasurarii sedintelor consiliului judetean;

2. Asigura convocarea membrilor consiliului judetean in sedinte;

3. Asigura convocarea membrilor consiliului judetean pentru sedintele comisiilor de
specialitate;

4. Pregateste lucrarile necesare pentru desfasurarea sedintelor consiliului judetean si a
comisiilor de specialitate, pe baza documentelor transmise de structurile din aparatul de
specialitate al consiliului judetean;

5. Pune la dispozitia membrilor consiliului judetean, materialele care urmeaza a fi supuse
dezbaterii in sedintele comisiilor de specialitate si in sedintele ordinare sau
extraordinare, prin postare pe site-ul institutiei si prin transmitere pe suport electronic;
Intocmeste procesul-verbal si minuta sedintelor consiliului judetean;

Intocmeste dosarul sedintei consiliului judetean, in conformitate cu dispozitiile legale;
Comunica in termenul legal prefectului, in vederea exercitarii controlului de legalitate,
hotaréarile adoptate de consiliul judetean;

9. Comunica in termenul legal prefectului, dispozitile emise de presedintele Consiliului

Judetean Arad;

© N o



10.Comunica institutiilor si autoritatilor publice, precum si persoanelor interesate, hotararile
adoptate de consiliul judetean;

11.Asigura publicarea pe site-ul consiliului judetean a hotararilor adoptate, a procesului-
verbal si a minutei sedintelor consiliului judetean;

12.Intocmeste documentele necesare in vederea acordarii indemnizatiei de sedinta
cuvenita membrilor consiliului judetean;

13.Procedeaza la inregistrarea si numerotarea dispozitilor emise de pregedintele
consiliului judetean si asigura comunicarea acestora catre persoanele interesate;

14.Gestioneaza evidenta statistica, ca baza de date in format electronic, a hotararilor
consiliului judetean si a dispozitiilor presedintelui consiliului judetean;

15.Indeplineste procedurile prevazute de Legea nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica;

16.1ntocmeste lucrarile de secretariat pentru Comisia de Dialog Social;

17.Gestioneaza sigiliul Judetului Arad;

18.1nregistreaza declaratiile de avere si de interese ale membrilor consiliului judetean si
asigura transmiterea lor Agentiei Nationale de Integritate;

19.Asigura publicarea in Monitorul Oficial al judetului Arad a documentelor prevazute la
art.1 din Anexa nr. 1 la O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

20.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

21.Sesizeaza savarsirea neregulilor care au legatura cu activitatea desfasurata, cu
respectarea procedurii de sistem PS—03 privind semnalarea neregulilor;

22.Inventariaza si preda spre arhivare documentele pe care le gestioneazj;

23.Tndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de secretarul general al judetului si de
presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Serviciului Juridic gi Executan Silite:

I. Compartimentul Juridic:

1. Reprezinta judetul Arad, Consiliul Judetean Arad si pe presedintele acestuia in fata
instantelor judecatoresti de toate gradele;

2. Reprezinta interesele judetului Arad in raporturile acestuia cu persoane fizice sau
juridice de drept public sau privat din tara sau din strainatate, in limita competentelor
stabilite de Consiliul judetean Arad sau de Presedintele Consiliului Judetean Arad;

3. Intocmeste actele procedurale necesare sustinerii in fata instantelor judecatoresti, a
pozitiei procesuale a institutiei, in litigiile in care aceasta este parte;

4. Exercita caile de atac prevazute de lege impotriva hotararilor judecatoresti pronuntate,
sau propune motivat neexercitarea cailor de atac in cazul in care apreciaza ca solutiile
instantelor judecatoresti sunt temeinice si legale;

5. Comunica hotarérile judecatoresti definitive structurilor din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Arad competente in vederea executarii acestora. Face demersuri
pentru executarea silita a creantelor care nu se incadreaza in categoria creantelor
fiscale;

6. Formuleaza raspuns la petitiile si cererile adresate consiliului judetean sau presedintelui
acestuia, la solicitarea Compartimentului de Informare, Relatii Publice si Strategii;

7. Avizeaza din punct de vedere al legalitatii clauzelor contractuale, contractele incheiate
de judetul Arad prin presedintele Consiliului Judetean Arad,

8. Sprijina, la cerere, structurile din aparatul de specialitate al consiliului judetean, n
rezolvarea aspectelor de natura juridica identificate in lucrarile incredintate spre
rezolvare;

9. Asigura asistenta juridica la cererea consiliilor locale sau a primarilor din unitatile
administrativ-teritoriale din judetul Arad, cu aprobarea presedintelui Consiliului
Judetean Arad;

10.Participa, la cerere, la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean Arad
si la alte comisii care functioneaza in cadrul sau pe langa acesta;



11.Verifica din oficiu, saptamanal, pe portalul O.N.R.C. situatia de insolventa a debitorilor
cu care judetul Arad se afla in litigiu;

12.Verifica, la solicitarea compartimentelor de specialitate ale Consiliului Judetean Arad,
pe portalul O.N.R.C. situatia de insolventa a persoanelor juridice cu care judetul Arad
se afla in relatii contractuale;

13.Tine evidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatoresti si a termenelor
acordate;

14.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare;

15.Sesizeaza savarsirea neregulilor care au legatura cu activitatea desfasurata, cu
respectarea procedurii de sistem PS—03 privind semnalarea neregulilor;

16.Inventariaza si preda spre arhivare documentele pe care le gestioneaza;

17.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de secretarul general al judetului si
presedintele Consiliului Judetean Arad.

II. Compartimentul Executari Silite:

1. Aplica masuri de executare silita in cazul debitorilor care nu au efectuat plata, la
termenele legale, a obligatiilor pe care le au fata de bugetul judetului Arad;

2. Emite titlul de creanta prin care se stabileste si se individualizeaza obligatia de plata
privind creantele bugetare si toate documentele cu privire la executare;

3. Colecteaza creantele bugetare provenite din impozite, taxe, chirii, redevente, amenzi si
alte venituri;

4. Tntocmeste si transmite somatii de plata, titluri executorii, adrese de infiintare a popririi
asupra disponibilitatilor banesti la unitatile de trezorerie a statului si unitatile bancare;

5. Aplica masurile de executare silita prevazute de lege, dupa cum urmeaza:

- executarea silita prin poprire (intocmeste adresele de infiintare a popririi, le comunica,

tine evidenta acestora potrivit legii);
- executarea silita prin poprire asiguratorie (intocmeste adresele de infiintare a popririi,
le comunica, tine evidenta acestora potrivit legii);

- executarea silita a tertului poprit;

- executarea silita a bunurilor mobile;

- executarea silita a bunurilor imobile;

Aplica masurile asiguratorii sub forma popririi asiguratorii si a sechestrului asigurator;

Identifica creantele pentru care sunt indeplinite cerintele prevazute de Legea nr.

85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa, cu modificarile si

completarile ulterioare si face demersuri pentru deschiderea procedurii generale a

insolventei;

8. Reprezinta Judetul Arad in cadrul procedurilor de insolventa si faliment prevazute de
Legea nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventa, cu
modificarile si completarile ulterioare, in cazul in care exista creante ale bugetului
Judetului Arad care trebuiesc recuperate;

9. Procedeaza la stingerea creantelor bugetare utilizand modalitatile prevazute de lege;

10.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare;

11.Sesizeaza savarsirea neregulilor care au legatura cu activitatea desfasurata, cu
respectarea procedurii de sistem PS—03 privind semnalarea neregulilor;

12.Inventariaza si preda spre arhivare documentele pe care le gestioneaza;

13.Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de secretarul general al judetului i
presedintele Consiliului Judetean Arad.

In indeplinirea atributjilor ce i revin, Secretarul General al Judetului colaboreaza cu celelalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum
si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.
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CAPITOLUL Il
DIRECTIA COMUNICARE, STRATEGII SI ADMINISTRATIE PUBLICA

Activitatea Directiei Comunicare, Strategii si Administratie Publicad este conduséa de un

director executiv, se desfasoara in subordonarea directa, coordonarea, indrumarea si controlul
presedintelui Consiliului Judetean Arad gi are urmatoarea structura functionala:

3.1 Serviciul Centrul National de Informare si Promovare Turistica al Judetului
3.2 Compartimentul Informare, Relatii Publice si Strategii
3.3 Compartimentul Relatii Externe
3.4 Compartimentul Cooperare Institutionala si Asistenta Consilii Locale
3.5 Compartimentul Analiza Informatica
3.6 Compartimentul Managementul Documentelor
3.7 Serviciul Administrativ
3.7.1 Compartimentul Parc Auto
3.7.2 Compartimentul de Securitate si Sanatate in Munca
3.7.3 Compartimentul Gestiunea Obiectelor de Inventar si a Mijloacelor Fixe

Atributiile Serviciului Centrul National de Informare si Promovare Turistica al

Judetului Arad sunt:

1.

2.

3.

Informeaza asupra ofertei turistice si a atractiilor turistice locale, regionale sau
nationale;

Realizeaza si pune la dispozitia turistilor materiale de promovare locale, regionale sau
nationale;

Informeaza asupra ofertei locale de cazare, ca serviciu cu titlu gratuit;

Informeaza cu privire la posibilitatile de rezervare a biletelor de transport, precum si cu
privire la ghizi turistici locali, nationali si specializatj;

Organizeaza manifestari expozitionale de turism pe plan local si regional si activitati
generale de marketing intern si extern cu rol in cresterea circulatiei turistice locale si
regionale;

Consiliaza cu privire la alegerea diverselor oferte si produse turistice locale, regionale si
nationale, ca serviciu cu titlu gratuit;

Coopereaza cu entitatile locale si regionale, pe probleme de turism (autoritati ale
administratiei publice locale, camere de comert, Agentia pentru Dezvoltare Regionala,
organizatia de management al destinatiei, alte centre nationale/locale de informare si
promovare turistica etc.);

Coopereaza cu autoritatea publicd centrald pentru turism si furnizeaza, la cererea
acesteia, date statistice referitoare la circulatia turisticd locala si regionala, date
referitoare la evenimente cu rol in cresterea circulatiei turistice care se realizeaza pe
plan local si regional si furnizeaza alte informatii referitoare la activitatile turistice si
oferta turistica pe plan local si regional;

Efectueaza activitati de cercetare de piatd pe plan local si regional, de analiz4,
planificare, structurare si elaborare de propuneri de dezvoltare turisticd locala si
regionald si marketing turistic, in colaborare cu autoritati ale administratiei publice
locale si cu autoritatea publica centrala pentru turism;

10. Ofera informatii cu privire la autoritatile competente in solutionarea reclamatiilor care se

inregistreaza pe plan local cu privire la calitatea serviciilor turistice;

11.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/

managerial, conform legislatiei in vigoare;

12.Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de presedintele Consiliului Judetean

Arad;

13.Ofera asistenta la infiintarea si functionarea organizatiilor de management al destinatiei

in judetul Arad,;

14.Colaboreaza la realizarea strategiilor de dezvoltare turistica;
15. Traduce materiale de promovare turistica in si din limbi de circulatie europeana;



16.Disemineaza in presa scrisa, audiovizuald si in mediul on-line, inclusiv pe retelele
sociale, informatiile referitoare la activitatea Consiliului Judetean Arad si cadrul
economic, legislativ, administrativ, fiscal Tn care isi desfasoara activitatea aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Arad;

17.Colaboreaza cu voluntari;

18. Inventarierea patrimoniului natural si cultural din destinatia turistica, la nivel de comuna,
oras, municipiu, judet, regiune (administrativa, etnografica, parc national/natural etc.).

Atributiile Compartimentului de Informare, Relatii Publice si Strategii sunt:

1. Asigura accesul la informatiile de interes public;

2. Intocmeste comunicate si organizeaza conferinte de presa;

3. Intocmeste, redacteaza, actualizeazd si publicd Buletinul informativ al Consiliului
Judetean Arad,;

4. Tntocmeste, anual, un raport privind accesul la informatiile de interes public;

5. Pregateste si intocmeste documentatia necesara in vederea solutionarii petitiilor;

6. Actualizeaza site-ul Consiliului Judetean Arad la capitolul accesul liber la informatiile de
interes public;

7. Organizeaza activitatea de primire a cetatenilor in audientd la presedinte, la
vicepresedinti si la secretarul general al judetului;

8. Asigura secretariatul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica;

9. Studiaza legislatia in domeniu si alte acte cu caracter normativ;

10.Disemineaza in presa scrisa, audiovizuala si in mediul on-line, inclusiv pe retelele
sociale, informatiile referitoare la activitatea Consiliului Judetean Arad si cadrul
economic, legislativ, administrativ, fiscal in care isi desfagsoara activitatea aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Arad;

11.TIntocmeste comunicate si organizeazéa conferinte de presa:;

12.Contribuie la elaborarea diverselor brosuri si materiale de prezentare si promovare a
judetului Arad;

13.Coordoneaza activitatea de practica institutionala a studentilor din cele doua universita;
aradene, in baza protocoalelor incheiate;

14.Intocmeste strategii de dezvoltare in diferite domenii de activitate la nivelul institutiei;

15.Elaboreaza procedurile operationale pentru activitatile compartimentului;

16.ldentifica, evalueaza si monitorizeaza riscurile asociate activitatilor din cadrul
compartimentului;

17.Completeaza/actualizeaza registrul riscurilor;

18.Tntocmeste procedurile de achizitie publica la nivelul compartimentului;

19.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

20.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv si presedintele
Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului Relatii Externe sunt:

1. Coordoneaza si gestioneaza relatile cu organizatile europene in care Consiliul
Judetean este membru;

2. Are atributii In organizarea unor evenimente comune cu comunitatile roméanesti din
strainatate, in vederea consolidarii relatilor si a sustinerii acestora, participa la
evenimente comune, mentine un schimb constant de informatii cu consulatele si
ambasadele Romaniei in strainatate;

3. Pregateste desfasurarea vizitelor la Consiliul Judetean Arad a delegatiilor straine si ale
corpului diplomatic acreditat in Romania;

4. Pregateste activitatile legate de infratirile localitatilor judetului cu localitati din alte
regiuni europene;

5. Urmareste stabilirea parteneriatelor cu institutii sau organizatii europene, in vederea
accesarii programelor cu finantare din fonduri internationale;

6. Intocmeste corespondenta autoritatilor deliberative si executive ale Judetului Arad cétre
organismele/partenerii externi;



7. Initiaza, promoveaza si participa la crearea de noi parteneriate externe;

8. Studiaza posibilitatea aparitiei de noi oportunitati de colaborare si formuleaza propuneri
de colaborare;

9. Efectueaza traducerea documentelor adresate Consiliului Judetean Arad;

10.Elaboreaza materiale referitoare la activitatile si evenimentele specifice pentru postarea
pe web site-ul consiliului judetean si spre publicare;

11.Pregateste documentatia necesara deplasarilor externe ale functionarilor si
demnitarilor;

12.Elaboreaza materiale si actualizeaza informatiile pentru organizatiile internationale in
care consiliul judetean este membru;

13.Faciliteaza legaturile de colaborare cu institutii, unitafi administrativ-teritoriale si
organisme externe, pe diferite domenii de activitate;

14. Asigura informarea si comunicarea dintre organizatiile europene si structurile Consiliului
Judetean Arad — aparatul de specialitate sau unitati subordonate — implicate in
colaborare;

15.Preluarea si procesarea adreselor, petitiilor, cererilor, a tuturor documentelor adresate
Consiliului Judetean Arad, precum si a celor pentru uz intern si evidentierea acestora in
Registrul Electronic General;

16.Predarea-primirea-repartizarea corespondentei, evidentierea acesteia n programul
electronic, cu respectarea rezolutjilor aplicate de conducerea Consiliului Judetean Arad
si predarea corespondentei persoanei careia i-a fost adresata;

17.0Operarea in cadrul aplicatiei “Domino Lotus” a actelor administrative;

18.Distribuirea corespondentei catre presedintele institutiei sau Tnlocuitorul legal;

19.Tine evidenta corespondentei institutiei si a altor trimiteri (colete, mandate etc.) pe care
le expediaza prin servicii de curierat sau posta, asigurandu-se de intocmirea corecta a
borderourilor;

20.Asigura aplicarea prevederilor legale referitoare la egalitatea de sanse si de tratament
intre femei si barbati;

21.Raspunde de ducerea la indeplinire a incheierii de noi Acorduri de Colaborare;

22.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

23.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv si presedintele
Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului Cooperare Institutionala si Asistenta Consilii Locale sunt:

1. Coopereaza cu institutile locale, regionale si nationale pe probleme de cooperare
institutionala;

2. Acorda asistenta pentru infratirile localitatilor din judet cu organisme internationale;

3. Acorda asistenta la nivelul unitatilor administrative teritoriale din judet pe linie de relatii
externe;

4. Faciliteaza legaturile de colaborare cu institutii, unitati administrativ-teritoriale si
organisme interne, pe diferite domenii de activitate;

5. Realizeaza si disemineaza unitatilor administrativ-teritoriale materiale de informare
despre proiecte de dezvoltare, proiecte de finantare, activitati culturale, sociale,
economice, turistice sau de orice alta natura care se pot organiza de Consiliul Judetean
Arad in parteneriat cu unitatile administrativ-teritoriale;

6. Acorda sprijin si consiliere consilillor locale Tn activitati de dezvoltare a relatiilor de
cooperare internationala;

7. Pregateste evenimentele care au ca scop promovarea judetului Arad, in tara si in
strainatate;

8. Sprijina si acorda asistenta tehnica, juridica si de orice alta natura consiliilor locale sau
primarilor;

9. Asigura legatura operativa cu consiliile locale in ceea ce priveste informarea operativa
si preluarea datelor de prelucrat in vederea analizei si sintezei in domeniile social si
economic;



10.Realizeaza fisa localitatii, in vederea crearii unui tablou cuprinzator privind principalele
lucrari executate sau in curs de executie in localitatile judetului;

11. Asigura activitatea de etica profesionala si indeplinirea atributiilor de consilier de etica;

12.0Organizeaza evenimente pentru punerea in valoare a potentialului judetului Arad, in
domeniul economic, cultural, turistic;

13.Realizeaza studii, barometre de opinie, sondaje de opinie in vederea masurarii gradului
de satisfactie a cetatenilor cu privire la actul administrativ, la nivelul administratiilor
locale si al administratiei judetene, pentru corelarea asteptarilor populatiei cu strategiile
locale si sectoriale de dezvoltare;

14.Realizeaza consultari permanente cu reprezentantii unitatilor administrativ-teritoriale
despre proiectele de dezvoltare din judetul Arad, despre strategiile Consiliului Judetean
in relatia cu unitatile administrativ-teritoriale, despre reprezentarea judetului Arad la
evenimente nationale (targuri, conferinte);

15. Monitorizeaza patrimoniul cultural material si imaterial al judetului Arad, al patrimoniului
economic, industrial, turistic al judetului;

16.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

17.Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv si presedintele
Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului Analiza Informatica sunt:

1. Elaboreaza/actualizeaza proiectul de sistem informatic al Consiliului Judetean Arad
raportat la cerintele directiilor si organelor decizionale, in vederea aprobarii acestuia;

2. Coordoneaza realizarea efectiva a sistemului informatic in colaborare cu personalul de
specialitate Tn domeniu, prin proiectare de aplicatii si achizitie;

3. Colaboreaza cu conducerile directiilor si serviciilor in vederea stabilirii responsabilitatji

utilizatorilor directi in ceea ce priveste buna functionare a aplicatiilor si securitatii

datelor;

Asigura buna functionare a retelei de calculatoare la nivelul actual de dotare;

Realizeaza dezvoltarea ulterioara a retelei in functie de cerinte si necesitati;

Elaboreaza studii de oportunitate Tn domeniul achizitiilor de tehnica de calcul pe baza

solicitarilor emise de directiji, corelate cu sistemul informatic;

7. Asigura solutii de utilizare eficienta a imprimantelor din dotare, pe criteriul grupelor de
utilizatori;

8. Rezolva defectiunile hardware (fizice) ale tehnicii de calcul prin aport propriu sau prin
intermediul firmelor specializate;

9. Efectueaza si propune achizitile de consumabile, necesare bunei desfasurari a
activitatii;

10.Asigura instalarea si buna functionare a aplicatiilor sistem de baza, in colaborare cu
utilizatorii din cadrul aparatului de specialitate;

11.Tine evidenta aplicatiilor achizitionate cu licenta de exploatare si propune repartizarea
acestora pe posturi de lucru in functie de necesitati;

12.Propune achizitionarea de noi licente de exploatare in concordanta cu proiectul de
sistem informatic al institutiei;

13. Verifica respectarea utilizarii autorizate a aplicatiilor care necesita licente de exploatare,
la fiecare post de lucru;

14.Asigura exploatarea eficienta a serviciilor internet si posta electronica, tinand cont de
protectia datelor;

15.Intretine periodic pagina de prezentare a institutiei pe internet;

16.1dentifica, analizeaza si propune proiecte Tn domeniile informaticii, teleinformaticii,
G.l.S., la care Consiliul Judetean Arad sa fie beneficiar sau asociat si care pot fi
finantate din programe U.E. sau alte finantari externe sau din programele de dezvoltare
regionala;

17.Participa in comisiile de licitatii pentru atribuirea contractelor de achizitie publica
organizate de Consiliul Judetean Arad si de evaluare a ofertelor, conform legislatiei in
vigoare;

o gk
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18.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

19.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv si presedintele
Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului Managementul Documentelor sunt:

1. Tnregistrarea tuturor documentelor intrate, intocmite pentru uz intern, precum si a celor
iesite din institutie, in Registrul Electronic General. Pe documentele intrate aplica
stampila, noteaza numarul de inregistrare care se comunica pe loc, petitionarului;

2. Distribuirea corespondentei in programul electronic, conform rezolutjiilor date de catre
persoanele in drept si predarea corespondentei persoanei careia i-a fost repartizata
prin condica de expediere, pe baza de semnatura;

3. Utilizarea aplicatiei “Domino Lotus” cu modulele functionale: inregistrare cereri, cereri
diverse, cereri catre/de la primarii, cereri urbanism, audiente, hotarari consiliul judetean,
gestionare contracte;

4. Aplicarea, la registratura generala, a stampilei institutiei pe documentele nou create,
dupa semnarea acestora de catre presedintele institutiei sau de catre inlocuitorul legal;
Descarcarea tuturor actelor expediate prin aplicatia informatica;

Urmarirea permanenta a cresterii eficientei si transparentei in gestionarea

documentelor in cadrul relatiei cu cetatenii (audiente, ghiseu unic, etc.)

7. Predarea corespondentei institutiei si a altor trimiteri (colete, mandate, etc.) prin posta,
asigurandu-se evidenta tuturor expeditilor pe baza borderourilor. Preluarea
corespondentei adresata institutiei de catre persoane fizice si juridice;

8. Asigurarea, in colaborare cu Compartimentul Analiza Informatica, existentei si
functionarii aplicatiei “Domino Lotus”, pe fiecare post de lucru, astfel ca fiecare angajat
sa aiba acces la documentele ce-i sunt repartizate spre solutionare;

9. Analizarea posibilitati de extindere a platformei “Domino Lotus” si cu alte module
functionale care sunt utile in activitatea aparatului propriu;

10.Preluarea neregulilor sesizate de utilizatori si transmiterea lor spre solutionare
compartimentelor de specialitate;

11.Preluarea corespondentei adresate Consiliului Judetean Arad venita prin curieri speciali
pe baza de semnatura si stampila;

12.Gestionarea timbrelor necesare expedierii corespondentei si justificarea utilizarii lor;

13.Propunerea unor solutii eficiente de gestionare a documentelor in institutie si urmarirea
acestora pana la stadiu de arhivare;

14.Coordonarea activitatii referitoare la controlul intern managerial in cadrul Directiei
Comunicare, Strategii si Administratie Publica;

15.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

16. Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv,
vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

oo

Atributiile Serviciului Administrativ sunt:

1. Asigurarea achizitionarii de rechizite, imprimate, precum si a altor materiale de consum
necesare bunei functionari a institutiei, preluarea acestora la magazie si intocmirea
documentelor legale;

2. Centralizarea necesarului de materiale consumabile (produse birotica, papetarie,
tonere, etc.) in vederea achizitionarii acestora,

3. Intocmirea de note justificative, referate, caiete de sarcini si note de fundamentare in
vederea achizitionarii de produse si servicii pentru buna functionare a institutiei;

4. Monitorizarea contractelor de prestari servicii incheiate cu furnizorii de energie
electrica, apa-canal, salubritate, energie termica si apa calda menajera, gaz metan,
telefonie, paza obiectivelor in care se desfasoara activitati ale personalului din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Arad si al institutilor publice subordonate,
intocmirea incetarea contractelor, a proceselor-verbale de receptie a serviciilor
incheiate si a documentelor constatatoare finale;
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Vizarea documentelor in vederea decontarii facturilor;

intocmirea propunerilor, angajamentelor bugetare si ordonantarilor pentru fiecare

factura intocmita, precum si a borderoului de predare la contabilitate a documentelor

ntocmite;

7. Fundamentarea pentru fiecare an calendaristic a propunerilor pentru bugetul alocat
intretinerii si bunei functionari a aparatului de specialitate al consiliului judetean;

8. Urmarirea bunei functionari a centralei telefonice din punct de vedere tehnic;

9. Coordonarea personalului de curatenie si intretinere, asigurarea bunei desfasurari a
acestor activitati;

10.Coordonarea si verificarea activitatii personalului de paza, intocmirea planului de paza;

11. Asigurarea organizarii activitatilor de protocol (cazare, masa, transport, cadouri) pentru
invitatii sau pentru delegatiile romane sau straine primite la consiliul judetean, in baza
notelor intocmite de Compartimentul Relatii Externe;

12.Asigurarea unei bune functionari a instalatilor de sonorizare si a instalatiilor de
translatie la sedintele consiliului judetean, la convorbirile cu delegatile roméne sau
straine si la conferintele de presa, impreuna cu Compartimentul Analiza Informatica;

13. Asigurarea arhivarii inregistrarilor audio-video ale sedintelor Consiliului Judetean Arad
pe o perioada de doi ani de la data desfasurarii sedintelor;

14. Asigurarea implementarii colectarii selective a deseurilor in cadrul institutiei;

15.Verificarea si preluarea de la structurile din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Arad, a dosarelor constituite in baza nomenclatorului arhivistic, aprobat prin
dispozitia presedintelui consiliului judetean si confirmat de Serviciul Judetean Arad al
Arhivelor Nationale, pe baza de inventare si procese verbale de predare-primire;

16.Asigurarea evidentei (intrari-iesiri) a dosarelor din depozitul de arhiva a Consiliului
Judetean Arad pe baza Registrului de evidenta a intrarilor—iesirilor unitatilor arhivistice,
unde se inregistreaza, in ordinea preluarii, toate inventarele dosarelor;

17.Informarea Comisiei de selectionare a documentelor a caror termen de pastrare a
expirat, Tnaintarea procesului-verbal de selectionare si inventarierea documentelor
lipsite ca valoare spre aprobare Comisiei de selectionare din cadrul Serviciului
Judetean Arad al Arhivelor Nationale, precum si asigurarea dezarhivarii si predarea
catre centrele de colectare a deseuirilor;

18.Eliberarea la cererea persoanelor fizice si juridice, a certificatelor, adeverintelor,
fotocopiilor si extraselor de pe documentele pe care le creeaza ori, pe care le detin, n
conditiile legii;

19.Transmiterea dosarelor din depozitul de arhiva structurilor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Arad, pe baza de semnatura in registrul de depozit.
La restituire, verifica integritatea dosarelor, acestea fiind reintegrate la fond;

20.Acordarea asistentei de specialitate in constituirea si predarea documentelor la arhiva,
precum si verificarea respectarii procedurii operationale referitoare la organizarea
operatiunilor de arhivare;

21.0rganizarea depozitului de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform prevederilor
Legii nr.16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata, inform&nd permanent conducerea
institutiei cu masuri ce trebuie luate in vederea asigurarii conditiilor corespunzatoare de
pastrare si conservare a arhivei,

22.Punerea la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale sau a Serviciului Judetean Arad al
Arhivelor Nationale a tuturor documentelor solicitate cu prilejul efectuarii actiunii de
control privind situatia arhivelor de la creatori;

23.Predarea documentelor cu termen de pastrare permanent si inventarierea acestora,
Serviciului Judetean Arad al Arhivelor Nationale, la expirarea termenelor de depunere,
conform prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, republicata;

24.Asigurarea efectuarii lucrarilor de lacatuserie si tamplarie, precum si reparatii la
instalatiile sanitare, termice si electrice;

25.Formularea de propuneri pentru programul de reparatii a instalatiilor sanitare, termice si
electrice, precum si a imobilelor;

26.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/

managerial, conform legislatiei in vigoare;

ou
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27.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv, vicepresedintele

si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributille Compartimentului Parc Auto sunt:

1.

No o

9.

Coordonarea activitatii parcului auto, in concordanta cu procedura operationala de
transport auto (inclusiv manager transport persoane);

2. Intocmirea documentelor specifice activitatii auto (referate, comenzi, caiete de sarcini),
3.

Asigurarea aprovizionarii combustibilului necesar si monitorizarea aplicatiei ,consum de
combustibil” pe fiecare autovehicul in parte intervenind si evitarea depasirii cotei lunare
de consum;

Monitorizarea reparatiilor, pieselor de schimb, lubrefiantilor, reviziilor si inspectiilor
tehnice periodice;

incheierea de polite de asigurare obligatorii, precum si facultative;

Radierea autovehiculelor scoase din circulatie si inmatricularea autovehiculelor noi;
Intocmirea actelor de evidenta primara a activitatilor de transport auto (note de receptie
si bonuri de consum, centralizatoare consum carburanti si evidente reparatii);
Intocmirea documentatiei pentru aprobarea efectuarii de catre soferi a orelor
suplimentare si recuperarea acestora prin timp liber corespunzator, conform Codului
Muncii;

Efectueaza formalitatile necesare pentru achizitionarea de rovignete pentru circulatia pe
drumurile nationale;

10. Evidentijerea activitatii fiecarui autoturism si autoutilitara in fisa activitatii zilnice pentru

autovehicule (foaia de activitate zilnica);

11.Asigurarea transportului de persoane si marfa in limita capacitatii autovehiculelor din

parcul auto propriu;

12.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/

managerial, conform legislatiei in vigoare;

13.Indeplineste orice alte sarcini si atributji dispuse de seful de serviciu, directorul executiv,

vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului de Securitate si Sanatate in Munca sunt:

1.

2.

3.

© N o

Asigurarea functiei de secretar in Comitetul de Securitate si Sanatate in Munca
(C.S.S.M.);

Supravegherea aplicarii masurilor de protectie a muncii impuse de instructiunile proprii
si legislative;

Colaborareaza cu medicul de medicina muncii privind evaluarea nivelului de sanatate al
salariatilor in baza fiselor de aptitudini;

Asigurarea si organizarea efectuarii controlului medical periodic de medicina muncii la
angajare si la reluarea activitatii, dupa perioadele de suspendare si controlul medical
periodic, la nivelul institutiei, prin prestatorul de servicii de medicina muncii, pentru
aparatul de specialitate al institutiei;

Intocmirea si completarea dosarelor medicale cu datele personale si activitatea
desfasurata de salariatii Consiliului Judetean Arad, asigura planificarea personalului la
controlul medical periodic;

Verificarea figelor de aptitudini pentru controale medicale periodice;

Raspunde de consemnarea in figele de instructaj a periodicitatii $i continutul instruirii;
Colaborarea cu alte servicii de protectie a muncii din cadrul altor persoane juridice cu
care institutia are contracte de prestari servicii/ lucrari sau activitati in comun;
Participarea impreuna cu serviciul extern de S.S.M. la identificarea si evaluarea
riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala in toate incaperile institutiei,
precum gi aplicarea masurilor prevazute in planul de prevenire si protectie;

10. Participarea la cercetarea accidentelor de munca;
11.Convocarea si organizarea sedintelor cu comitetul de S.S.M.;
12.Participarea la controalele efectuate de Inspectoratul Teritorial de Munca, formularea

raspunsurilor, precum si intocmirea oricarui act pe linie de S.S.M.;
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13.Verificarea truselor de prim ajutor si a echipamentelor de protectie aflate in dotarea
institutiei;

14.1dentificarea posibilelor pericole de accidente si semnalizarea lor corespunzatoare;

15.Tntocmirea si completarea Registrului unic de evidentd a accidentelor de munca;

16.Actualizarea structurii echipelor din planul de evacuare si interventie in cadrul
organizarii activitatii Tn domeniul situatiilor de urgenta (cand apar modificari);

17.Tntocmirea necesarului de dotare cu echipamente individuale de protectie pentru
posturile de lucru, conform prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1048 din 09.08.2006
privind cerintele minime de securitate si sanatate pentru utilizarea de catre lucratori a
echipamentelor individuale de protectie la locul de munca;

18.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

19.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de seful de serviciu, directorul executiv,
vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului Gestiunea Obiectelor de Inventar si a Mijloacelor
Fixe sunt:

1. Organizarea primirii, pastrarii si distribuirii bunurilor de natura mijloacelor fixe si
obiectelor de inventar intrate in institutie;

2. Verificarea cantitativa si calitativa a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar intrate, in
conformitate cu actele de insotire a marfi;

3. Intocmirea proceselor-verbale de constatare de diferente in cazul sesizarii de lipsuri

cantitative in momentul receptiei marfii;

Pastrarea ordinii in spatiile de depozitare amenajate in cladirile institutiei;

Efectuarea inventarului fizic cel putin o data pe luna;

Formularea de propuneri pentru transferul fara plata a unor mijloace fixe din gestiunea
Consiliului Judetean Arad;

7. Alaturi de comisiile de inventariere, evaluare si casare, asigura ducerea la indeplinire a
hotararilor si dispozitilor cu privire la valorificarea bunurilor casate, declasate sau
scoase din uz, intocmind documentatiile necesare;

8. Intocmirea documentelor justificative pentru inregistrarea in evidenta contabild a
mijloacelor fixe;

9. Asigurarea personalului solicitat pentru participare la activitati de inventariere anuale,
punand la dispozitia comisiilor, actele necesare, acordand asistenta ori de cate ori i se
cere;

10.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

11.Tndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de seful de serviciu, directorul executiv,
vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

In Tindeplinirea atributiilor ce Ti revin, Directia Comunicare, Strategii si Administratie Publici
colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si
serviciile publice, precum si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei
publice centrale si locale.

o g s

CAPITOLUL IV
DIRECTIA ECONOMICA

Activitatea Directiei Economice este condusd de un director executiv, un director executiv
adjunct, se desfasoara in subordonarea, indrumarea si controlul presedintelui Consiliului
Judetean Arad si are urmatoarea structura functionala:

4.1 Serviciul Contabilitate
4.1.1 Compartimentul Evidenga Patrimoniu
4.1.2 Compartimentul Salarizare

4.2 Serviciul Buget

4.3 Serviciul Venituri

4.4 Compartimentul Datorie Publica
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Atributiile Serviciului Contabilitate sunt:

1. Organizeaza contabilitatea sintetica si analitica a activitatii proprii a Judetului Arad, prin
intermediul sistemului informatic integrat, in conditiile prevederilor legii contabilitatii si a
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor
publice;

2. Asigura prin casieria unitatii operatiunile de incasari si plati in numerar, conducand
evidenta lucrarilor de casierie potrivit prevederilor legale si a Regulamentului
operatiunilor de casa;

3. Efectueaza plata cheltuielilor bugetare in limita fondurilor disponibile si a creditelor
aprobate numai pentru operatiuni ce au la baza documente justificative Tntocmite in
conformitate cu dispozitile legale, numai dupa ce au fost angajate, lichidate si
ordonantate in conditiile legii;

4. Asigura efectuarea corecta, sistematica si cronologica a Tnregistrarilor contabile,
prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara,
performanta financiara si fluxurile de trezorerie, atat pentru cerintele interne cat si in
relatii cu tertii;

Intocmeste registrele de contabilitate potrivit prevederilor legale;

Conduce contabilitatea cheltuielilor si a platilor nete de casa pe baza bugetului aprobat

si repartizat institutiei pe capitole, titluri de cheltuieli, articole, alineate si paragrafe

bugetare, pe categorii de cheltuieli si pe fiecare obiect de evidenta, potrivit Legii
finantelor publice nr. 273/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, prevederilor

Legii contabilitati si a Normelor metodologice privind organizarea si conducerea

contabilitatii institutiilor publice;

7. Conduce contabilitatea sintetica si analiticd a activelor curente si necurente,
contabilitatea datoriilor curente si necurente si a capitalurilor proprii potrivit prevederilor
legii contabilitatii, a Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institutilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si
instructiunile de aplicare a acestuia;

8. Organizeaza si conduce contabilitatea distincta a proiectelor din fondurile externe
nerambursabile, in conformitate cu cerintele contractelor de finantare, ghidul
solicitantului si a prevederilor legale privind cheltuielile eligibile si participa la
implementarea si monitorizarea acestora;

9. Organizeaza si conduce evidenta contabila a operatiunilor efectuate prin conturile in
afara bilantului inclusiv a angajamentelor bugetare si legale, in conformitate cu Ordinul
nr. 1792/2002 al Ministerului Finantelor Publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

10.Asigura si intocmeste la timp si in conformitate cu dispozitile legale balantele de
verificare sintetice si analitice;

11.Intocmeste si transmite in termen raportarile in sistemul ForExeBug lunare, trimestriale
si anuale la Ministerul Finantelor Publice;

12.1ntocmeste bilantul contabil, contul de executie si anexele la situatiile financiare pentru
activitatea proprie a judetului;

13.Asigura organizarea inventarierii anuale a patrimoniului institutiei, convocarea comisiei
de inventariere pentru instruire, analiza rezultatelor obtinute in urma actiunii de
valorificare a inventarului si intocmirea proiectului de dispozitie privind inventarierea
anuala a patrimoniului;

14.Participa la lucrarile pregatitoare de Tntocmire a proiectului bugetului de venituri i
cheltuieli;

15.Tntocmeste si depune la Trezoreria municipiului necesarul de numerar ce urmeaza sa-I
ridice;

16.Asigura controlul financiar preventiv asupra tuturor operatiunilor care afecteaza
fondurile publice si/sau patrimoniul public;

17.Exercita controlul financiar preventiv asupra angajamentelor bugetare si legale,
ordonantarea cheltuielilor si a altor categorii de operatiuni care afecteaza patrimoniul
public, Tn conformitate cu reglementarile in vigoare;

oo
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18.Intocmeste si prezintad la Trezoreria Arad, la nceputul fiecarui an bugetar dupa
aprobarea bugetului si ori de céate ori se efectueaza rectificari bugetare "Situatia
angajamentelor legale din care rezulta cheltuieli pentru investitiile publice si a creditelor
bugetare aferente la data de ...” ;

19. intocmeste si prezinta la Trezoreria Arad in vederea obtinerii avizului "Proiectul de
angajament legal din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice aferente
obiectivului/proiectului/categoriei de investitii...la data de ...”

20. Intocmeste si transmite la Trezoreria Arad spre avizare situatia angajamentelor legale
din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice si a creditelor bugetare aferente,
precum si proiectul de angajament legal din care rezulta cheltuieli pentru investitii
publice aferente obiectivului/proiectului/categoriei de investitii potrivit normelor de
aplicare a Legii finantelor publice;

21.Efectueaza verificarea incadrarii angajamentelor in bugetele aprobate;

22.Verifica lunar, sau ori de céate ori este nevoie, situatia recapitulativa privind plata
salariilor, a premiilor sau alte drepturi salariale si conduce evidenta cheltuielilor de
personal pe articole si aliniate;

23.Are obligatia publicarii pe pagina de Internet a institutiei si/sau prin afisaj public a
datelor specifice compartimentului conform prevederilor legale;

24.Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform normelor
legale in vigoare;

25.Acorda sprijin la cerere, consililor locale si unitatilor din subordinea consiliului
judetean cu privire la activitatea financiar contabila, opiniile exprimate fiind consultative;

26.Respecta prevederile referitoare la implementarea si dezvoltarea sistemului de control
intern managerial, conform Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
prevazut de legislatia n vigoare;

27.Indeplineste orice alte sarcini si atributi dispuse de directorul executiv adjunct,
directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad;

28.Sesizeaza savarsirea neregulilor care au legatura cu activitatea desfasurata, cu
respectarea procedurii de sistem PS—03 privind semnalarea neregulilor.

Atributiile Compartimentului Evidenta Patrimoniu sunt:

1. intocmeste evidenta contabild analiticd si sinteticd a activelor fixe corporale si
necorporale din cadrul Consiliului Judetean Arad pe baza documentelor justificative,
conform prevederilor legale;

2. Intocmeste evidenta contabild analiticd si sinteticd a patrimoniului public si privat al
Consiliului Judetean Arad dat in administrare pe baza documentelor justificative,
conform prevederilor legale;

3. Tine evidenta aportului la capitalul social — active fixe financiare;

4. Efectueaza confruntari periodice intre evidenta tehnico—operativa si evidenta contabila
a activelor fixe corporale si necorporale astfel incat sa se asigure reflectarea reala a
situatiei patrimoniale Tn evidentele contabile ale Consiliului Judetean Arad;

5. Efectueaza confruntari periodice intre evidenta tehnico-operativa si evidenta contabila a
aportului la capitalul social;

6. Efectueaza valorificarea in termen a rezultatelor inventarierii activelor fixe corporale si
necorporale si inregistrarea diferentelor in evidenta contabila;

7. Calculeaza amortizarea lunara a mijloacelor fixe;

8. Intocmeste anexele privind activele fixe corporale si necorporale la situatiile financiare
trimestriale si anuale, precum si situatia actiunilor/partilor sociale detinute direct/indirect
de unitatile administrativ-teritoriale la operatorii economici;

9. Depune declaratiile privind impozitele si taxele locale la Directia Fiscala a Municipiului
Arad, conform tuturor modificarilor intervenite Tn structura sau natura patrimoniului
public si privat al Judetului, comunicate de Serviciul Administrarea Domeniului Public si
Privat;

10.Tntocmeste raportari periodice sau la solicitare, In ceea ce priveste executia cheltuielilor
de investitii;

11.Participa la lucrarile privind intocmirea situatiilor financiare anuale si trimestriale;
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12.Participa la lucrarile privind fundamentarea bugetului;
13. Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate conform normelor

legale in vigoare;

14.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/

managerial, conform legislatiei in vigoare;

15.Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de seful de serviciu, directorul executiv

adjunct, directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului Salarizare sunt:

1.

8.

9.

Asigura calculul salariilor pentru personalul din aparatul de specialitate, al consilierilor
judeteni, membrilor Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica si raspunde de ridicarea
acestora la termenele stabilite;

Calculeaza drepturile aferente concediului de odihna, inclusiv in situatiile de rechemare
din concediu pentru personalul din aparatul de specialitate;

Asigura intocmirea corectd si depunerea in termenele legale a declaratiilor privind
obligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitului pe venit si evidenta nominala a
persoanelor asigurate, online catre ANAF;

Verifica lunar, sau ori de cate ori este nevoie, situatia recapitulativa privind plata
salariilor, a premiilor sau alte drepturi salariale si conduce evidenta cheltuielilor de
personal pe articole si aliniate;

Asigura intocmirea si depunerea declaratiilor lunare privind evidenta asiguratilor catre
ANAF Arad;

Verifica modificarile survenite in declaratia contribuabilului privind deducerile personale
si suplimentare;

Intocmeste dari de seama specifice privind salarizarea personalului, numarul si
structura personalului din aparatul de specialitate al institutiei;

Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate conform normelor
legale in vigoare;

Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare;

10.Tndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de seful de serviciu, directorul executiv

adjunct, directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Serviciului Buget sunt:

1.

Fundamenteaza veniturile proprii ale bugetului judetului pe constatarea, evaluarea si
inventarierea materiei impozabile, evaluarea serviciilor prestate si a veniturilor obtinute
din acestea, precum si alte elemente specifice in scopul evaluarii corecte a veniturilor;
Asigura fundamentarea, dimensionarea si repartizarea cheltuielilor bugetelor locale pe
ordonatori de credite, pe destinatii, respectiv pe actiuni, activitati, programe, proiecte,
obiective, in concordanta cu atributiile ce revin autoritatilor administratiei publice locale,
cu prioritatile stabilite de acestea, in vederea functionarii lor si in interesul colectivitatilor
locale respective;

Avizeaza propunerile bugetului propriu si a bugetelor serviciilor si institutiilor de interes
judetean, de sub autoritatea consiliului judetean privind legalitatea intocmirii proiectului
de buget;

Analizeaza, centralizeaza si intocmeste nota de fundamentare pentru propunerile
privind proiectia veniturilor si a cheltuielilor pentru anul bugetar pentru care se
elaboreaza proiectul de buget, precum si pentru urmatorii 3 ani, precum si programul de
actiuni multianuale, detaliat pe obiective si ani de executie, atat pentru bugetul propriu
cat si pentru institutiile publice de sub autoritatea consiliului judetean;

Elaboreaza si propune spre aprobare proiectul bugetului general al Judefului Arad, in
conformitate cu prevederile Legii finantelor publice locale nr.273/2006 si a clasificatiei
bugetare aprobate;

Elaboreaza propunerea de defalcarea pe trimestre a bugetului anual aprobat, pentru
activitatea proprie si institutiile de sub autoritatea Consiliului Judetean;
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7. Analizeaza legalitatea, necesitatea si oportunitatea de rectificare a bugetului propriu al
judetului si bugetelor institutiilor de sub autoritatea Consiliului Judetean;

8. Analizeaza, intocmeste documentatia si prezinta spre aprobare propunerile
fundamentate ale ordonatorilor tertiari de credite privind virarile de credite Tn cadrul
aceluiasi capitol bugetar, inclusiv intre programele aceluiasi capitol, precum si virarile
de credite bugetare de la un capitol la alt capitol al clasificatiei bugetare;

9. Verifica, centralizeaza trimestrial si anual situatiile financiare ale ordonatorilor tertiari de
credite si ale aparatului de specialitate si le depune la Administratia Judeteana a
Finantelor Publice Arad la termenele stabilite;

10.Urmareste si verifica executia bugetului propriu si executia bugetelor institutiilor publice
subordonate, intocmeste lucrarile referitoare la contul de incheiere a exercitiului
bugetar;

11.Tntocmeste trimestrial lucrari referitoare la executia bugetelor pe cele doua sectjuni:
functionare si dezvoltare;

12.Propune spre aprobare Consiliului Judetean Arad contul de executie trimestrial si anual
al bugetului general de venituri si cheltuieli, in termenele prevazute de lege;

13.Elaboreaza propuneri privind utilizarea excedentului bugetar si urmareste constituirea
acestuia,;

14.Tntocme$te si transmite la Administratia Judeteana a Finantelor Publice Arad situatia
privind platile restante, indicatorii bilantieri si contul de executie lunar al Judetului Arad;

15.Tntocmeste situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru aparatul de
specialitate si unitatile subordonate;

16.Intocmeste si transmite la Administratia Judeteand a Finantelor Publice Arad
deschiderea, repartizarea/retragerea creditelor bugetare pentru cheltuielile aprobate in
buget in limita creditelor bugetare si potrivit destinatiilor aprobate in buget si in raport cu
gradul de folosire a fondurilor puse la dispozitie anterior;

17.Exercita controlul financiar preventiv pentru solicitarile de subventii, tranferuri si alocatii
bugetare ale unitatilor subordonate si indeplineste procedurile de plata a acestora, a
contributiilor aferente personalului neclerical si a sprijinului acordat cultelor religioase
recunoscute din Romania;

18. Asigura inscrierea si rectificarea de cate ori este nevoie in bugetul propriu al judetului a
sumelor destinate pentru plata drepturilor persoanelor cu handicap potrivit Legii nr.
448/2006 privind Protectia si Promovarea Drepturilor Persoanelor cu Handicap,
comunicata de Agentia Nationala a Persoanelor cu Dizabilitati;

19. Asigura inscrierea n bugetul propriu, Th conformitate cu prevederile legale in vigoare a
donatiilor si sponsorizarilor solicitate de ordonatorii de credite subordonati pe baza
contractelor de sponsorizare pe care acestia le-au incheiat;

20.Intocmeste notele contabile a transferurilor si subventiilor acordate institutiilor de sub
autoritatea Consiliului Judetean Arad;

21.Intocmeste si raporteaza la Oficiul Concurentei Arad ajutorul de stat acordat de catre
judetul Arad;

22.Asigura intocmirea in conditiile legii a contractelor de finantare privind acordarea de
sprijin financiar cultelor religioase recunoscute in Roméania si acorda viza de control
financiar preventiv pe contractele intocmite;

23. Transmite in programul Forexebug bugetul individual al aparatului de specialitate;

24.Are obligatia publicarii pe pagina de Internet a institutiei si/sau prin afigsaj public a
datelor specifice compartimentului conform prevederilor legale;

25.Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform normelor
legale n vigoare;

26.Are obligatia respectarii tuturor prevederilor legale in domeniul specific de activitate;

27.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare;

28.Acorda in limita competentelor legale, consultanta de specialitate institutiilor /societatilor
si serviciilor publice aflate in subordinea sau sub autoritatea Consiliului Judetean Arad,
opiniile exprimate fiind consultative;
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29.Indeplineste potrivit legii, orice alte atributii incredintate de conducerea consiliului
judetean, precum si cele rezultate din legi si acte normative.

Atributiile Serviciului Venituri sunt:

1. Transmite Serviciului Buget propunerile privind proiectia veniturilor proprii ale bugetului
judetului pe constatarea, evaluarea si inventarierea materiei impozabile, evaluarea
serviciilor prestate si a veniturilor obtinute din acestea, precum si alte elemente
specifice in scopul evaluarii corecte a veniturilor pentru anul bugetar pentru care se
elaboreaza proiectul de buget, precum si pentru urmatorii 3 ani;

2. ldentifica noi surse de finantare pentru cresterea veniturilor bugetului local al judetului;

3. Asigura exercitarea controlului financiar preventiv asupra operatiunilor privind
constituirea veniturilor publice, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand
domeniului public al judetului, vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de
bunuri apartindnd domeniului privat al judetului si a altor categorii de venituri ale
bugetului local al judetului;

4. Tntocmeste trimestrial lucrari referitoare la executia veniturilor pe cele doud sectiuni:
functionare si dezvoltare;

5. Asigura inregistrarea drepturilor constatate si a veniturilor incasate pe subdiviziunile
clasificatiei bugetare, potrivit bugetului aprobat si normelor metodologice elaborate de
Ministerul Finantelor Publice;

6. Asigura inregistrarea in evidentele contabile si incasarea sau restituirea sumelor
rezultate din regularizarea taxei pentru autorizatile de constructie pe baza datelor
primite pe baza de borderou de la serviciul de specialitate din cadrul consiliului
judetean;

7. Efectueaza regularizarea sumelor incasate pentru eliberarea certificatelor de urbanism
si a autorizatiilor de construire in proportie de 50% la bugetul local al comunelor si de
50% la bugetul local al judetului, conform prevederilor Legii nr. 227/2015 privind Codul
fiscal;

8. Realizeaza punctaje intre situatia sumelor incasate de catre primarii reprezentand
impozit pe mijloace de transport cu masa egala sau mai mare de 12 t, inregistrate pe
raza teritoriala a judetului si situatia privind virarea cotei de 40% datorata bugetului
judetului;

9. Realizeaza periodic punctaje privind creantele cuvenite bugetului local al judetului,
inclusiv privind amenzile contraventionale aplicate de catre servicille de specialitate
mputernicite din aparatul de specialitate al consiliului judetean;

10.Urmareste periodic nivelul de realizare a veniturilor proprii ale judetului din contul de
executie al bugetului local, intocmit de Administratia Judeteana a Finantelor Publice
Arad,;

11. Transmite Compartimentului Executari Silite al Serviciului Juridic si Executari Silite spre
executare creantele cuvenite bugetului local al judetului neincasate in termenele legale;

12.Asigura preluarea de la Administratia Judeteana a Finantelor Publice Arad a extraselor
de conturi pentru venituri, conform clasificatiei Ministerului de Finante si inregistrarea
acestora in fisele de cont pe tipuri de venituri in programul de contabilitate utilizat Tn
prezent SICO;

13.Urmareste incasarea la termenele stabilite a debitelor provenite din taxele de
redeventa, calculeaza si inregistreaza in contabilitate, daca este cazul, majorari de
intarziere pentru neplata la termenele stabilite;

14.Urmareste incasarea veniturilor provenite din impozitul pe profit la termenele legale,
calculeaza si inregistreaza in contabilitate eventualele majorari de intarziere pentru
neplata in termen;

15.Intocmeste si supune spre aprobare proiectul de hotarare privind aprobarea taxelor
speciale in urma fundamentarii lor de catre compartimentele care executa serviciile
prevazute la art. 30 din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, verifica
modul de stabilire a taxelor speciale pentru functionarea unor servicii publice locale in
cazul institutiilor din subordinea Consiliului Judetean Arad;
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16.1ntocmeste facturi pentru spatiile inchiriate de Consiliul Judetean Arad prin intermediul
Directiei Tehnice Investitii - Serviciul Administrarea Domeniului Public si Privat si a altor
servicii cu sarcini privind Tnchirierea bunurilor. Facturarea se va face in urma
comunicarilor facute de aceste directii/servicii cu privire la contractele incheiate si a
cuantumului chiriilor stabilite prin contract, a modificarilor aduse contractelor prin acte
aditionale pe parcursul desfagurarii activitatii comunicate serviciului,
17.Urmareste evolutia comparativa a sumelor si cotelor din impozitul pe venit 11,25% cote
defalcate din impozitul pe venit si 18,5% sume alocate din cote defalcate din impozitul
pe venit pentru echilibrarea bugetelor locale;
18.Initlaza si elaboreaza proiecte de hotaréri si dispozitii pe care le supune dezbaterii si
aprobarii consiliului judetean, respectiv presedintelui Consiliului Judetean Arad cu
privire la:
- Repartizarea sumelor defalcate din T.V.A. si a cotelor din impozitul pe venit,
conform criteriilor prevazute in Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
art. 33 alin. (3) lit. b), pentru achitarea arieratelor provenite din neplata cheltuielilor
de functionare si/sau de capital, in ordinea cronologica a vechimii arieratelor,
pentru sustinerea programelor de dezvoltare locala si pentru sustinerea proiectelor
de infrastructura care necesita cofinantare local3;
- Repartizarea sumelor destinate finantarii cheltuielilor privind drumurile judetene si
comunale, prevazute in anexa la legea bugetara anualg;
19.Conduce evidenta cantitatilor de produse lactate si de panificatie distribuite n fiecare
institutie scolara beneficiara, urmareste modificarile cu privire la numarul de copii
beneficiari inscrisi ca urmare a fluctuatiei de persoane in unitatile scolare si a numarului
de zile de scoala stabilit prin acte normative, pentru fiecare perioada a cererii de
acordare a ajutorului comunitar;
20.Verifica existenta documentelor necesare in vederea efectuarii platilor prevazute in
legislatia in vigoare, verifica concordanta cantitatilor de produse lactate si de panificatie
distribuite din evidenta cu cele din documentele justificative, verifica preturile din factura
cu cele din contract;
21.Intocmeste cererea de platd pentru produse lactate si de panificatie si alte documente
prevazute de legislatia in vigoare, sau solicitate de Agentia de PIati si Interventie pentru
Agricultura, Tn vederea depunerii cererii de rambursare;
22.Intocmeste caietul de sarcini cu privire la achizitia de produse lactate si de panificatie
Cu respectarea legislatiei Tn vigoare privind furnizarea de produse lactate si de
panificatie Tn unitatile scolare;
23.Urmareste furnizarea unor produse lactate si de panificatie de calitate si ia masuri
pentru aplicarea prevederilor legale si contractuale atunci cand produsele livrate nu
corespund cu specificatiile din contractul incheiat sau legislatia in vigoare;
24.Conduce evidenta cantitatilor de fructe distribuite in fiecare institutie scolara
beneficiara, urmareste modificarile cu privire la numarul de copii beneficiari inscrisi ca
urmare a fluctuatiei de persoane in unitatile scolare si a numarului de zile de scoala
stabilit prin acte normative, pentru fiecare perioada a cererii de acordare a ajutorului
comunitar;
25.Verifica existenta documentelor necesare in vederea efectuarii platilor prevazute in
legislatia in vigoare, verifica concordanta cantitatilor de fructe distribuite din evidenta cu
cele din documentele justificative, verifica preturile din factura cu cele din contract;
26.1ntocmeste cererea de plata pentru fructe si alte documente prevazute de legislatia in
vigoare, sau solicitata de Agentia de Plati si Interventie pentru Agricultura, in vederea
depunerii cererii de rambursare;
27.1ntocmeste caietul de sarcini cu privire la achizitia de fructe, cu respectarea legislatiei in
vigoare privind furnizarea de fructe in unitatile scolare;
28.Stabileste si supune spre aprobare proiectul de hotarare privind redeventa pentru
bunurile care apartin domeniului public al judetului Arad, concesionate catre S.C.
Compania de Transport Public Arad S.A., S.C. Aeroportul S.A. Arad si S.C. Compania
de Apa S.A. Arad, anual sau la termenele prevazute in contract;
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29.Vireaza beneficiarilor sumele prevazute de H.G. nr. 521/1997 pentru aprobarea
normelor metodologice privind finantarea sistemului informational specific domeniului
imobiliar-edilitar si bancilor de date urbane;

30.Vireaza beneficiarilor sumele prevazute de H.G. nr. 525/1996 pentru aprobarea
Regulamentului general de urbanism, cu modificarile si completarile ulterioare, numai
dupa verificarea documentelor care stau la baza acestor plati intocmite, semnate si
stampilate de catre persoanele cu artibutii in acest sens, a documentatiilor specifice
verificate si avizate de compartimentele de specialitate, cu incadrare n limita
programelor anuale;

31.Are obligatia publicarii pe pagina de Internet a institutiei si/sau prin afisaj public a
datelor specifice serviciului, conform prevederilor legale;

32.Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate conform normelor
legale in vigoare;

33. Are obligatia respectarii tuturor prevederilor legale in domeniul specific de activitate;

34.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

35.Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv adjunct,
directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Compartimentului Datorie Publica sunt:

1. Efectueaza tragerile din Tmprumut in conditile convenite prin contractul de Tmprumut

sau acordul de garantare;

2. Verifica daca sumele provenite din imprumut s-au utilizat in scopul in care acestea au

fost contractate sau garantate;

3. Efectueaza rambursarea imprumutului conform acordurilor incheiate;

4. Urmareste cash-flowul finantat din fonduri nerambursabile si imprumut, efectuand

rambursarile liniei de credit in sistem revolving, in conditiile de eficienta;

5. Pentru acoperirea riscurilor financiare ce decurg din garantarea de catre judetul Arad a
Tmprumuturilor contractate de operatorii economici si serviciile publice de subordonare
locala, face demersurile necesare pentru constituirea fondului de risc in conditiile legii;
Asigura Tntocmirea registrului de evidenta a datoriei publice locale;

Asigura Tntocmirea registrului de evidenta a garantiilor locale;

Verifica daca imprumuturile contractate de catre judetul Arad, precum si cele

contractate de operatorii economici si de serviciile publice din subordinea acestora sunt

garantate de catre acestea prin venituri proprii, conform prevederilor legale (Legea nr.

273/2006, cu modificarile si completarile ulterioare);

9. Verifica daca veniturile care se constituie in garantie si care sunt incasate la bugetul
local sunt supuse conditiilor acordului de garantare respectiv, care se va aplica cu
prioritate fata de orice revendicari ale unor terti catre bugetul judetului Arad, indiferent
daca aceste terte parti cunosc sau nu acordul de garantare, conform prevederilor
legale;

10. Verifica daca documentul prin care s-a incheiat acordul de garantare prin venituri este
inregistrat la autoritatile administratiei publice locale si la Tmprumutator, conform
prevederilor legale;

11.Verifica respectarea conditiilor pentru contractarea/garantarea imprumuturilor de catre
judetul Arad, respectiv incadrarea totalului datoriilor anuale reprezentand ratele
scadente la imprumuturile contractate si/sau garantate, dobanzile si in limita de 30%
din totalul veniturilor prevazute la art. 5, alin. (1), lit. a) din Legea nr.273/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare;

12.Tntocmeste proiectele de hotarare privind contractarea si/sau garantarea imprumuturilor
interne/externe pe termen scurt, mediu si lung pentru realizarea de investitii publice sau
pentru refinantarea datoriei publice locale;

13.TIntocmeste documentatia specificd procedurilor de creditare si garantare, conform
prevederilor legale Tn vigoare;

© N o
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14.Intocmeste documentatia necesard pentru obtinerea autorizarii de catre Comisia de
autorizare a imprumuturilor locale pentru contractarea sau garantarea imprumuturilor
de catre judetul Arad, in conformitate cu prevederile legale privind datoria publica;
15.Intocmeste si transmite toate raportarile la Ministerul Finantelor Publice privind datoria
publica;
16.Are obligatia publicarii pe pagina de Internet a institutiei si/sau prin afisaj public a
datelor specifice compartimentului, conform prevederilor legale;
17.Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse sau gestionate, conform normelor
legale in vigoare;
18. Are obligatia respectarii tuturor prevederilor legale specifice compartimentului;
19. Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control
intern/managerial, conform legislatiei in vigoare;
20.Indeplineste orice alte sarcini si atributi dispuse de directorul executiv adjunct,
directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.
In ndeplinirea atributiilor ce 1i revin, Directia Economicd colaboreazd cu celelalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum
si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

CAPITOLUL V
DIRECTIA ARHITECT SEF

Activitatea Directiei Arhitect Sef este condusd de arhitectul sef, se desfagoard in
subordonarea, indrumarea gsi controlul presedintelui Consiliului Judetean Arad si are
urmatoarea structura functionala:

5.1. Serviciul Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Banca de Date Urbane GIS
5.2. Serviciul Avizare, Autorizare si Disciplina in Constructii

Atributiile Direcftiei Arhitect Sef sunt:
Structura de specialitate in domeniul amenaijarii teritoriului si urbanismului, respectiv Directia
Arhitect Sef, indeplineste urmatoarele atributii principale:

1. Initiaza si coordoneaza din punct de vedere tehnic elaborarea strategiilor de dezvoltare
teritoriala urbana si a documentatiilor de amenajare a teritoriului $i de urbanism

2. Avizeaza si propune spre aprobare strategiile de dezvoltare teritoriala urbane si
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;

3. Convoaca si asigura dezbaterea lucrarilor Comisiei tehnice de amenajare a teritoriului
si urbanism,;

4. Convoaca si asigura dezbaterea lucrarilor Comisiei pentru coordonarea implementarii
masurilor necesare pentru imbunatatirea conditiilor de viatad a locuitorilor din asezarile
informale de pe raza judetului Arad

5. Intocmeste, verificd din punct de vedere tehnic si propune emiterea avizelor de
oportunitate, a certificatelor de urbanism si a autorizatjilor de construire;

6. Urmareste punerea in aplicare a strategiilor de dezvoltare urbana si a politicilor urbane,
precum si a documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism;

7. Asigura gestionarea, evidenta si actualizarea documentatiilor de urbanism si amenajare
a teritoriului;

8. Organizeaza si coordoneaza constituirea si dezvoltarea bancilor/bazelor de date
urbane;

9. Coordoneaza si asigura informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a
publicului in vederea promovarii documentatiilor aflate in gestiunea sa;

10.Participa la elaborarea planurilor integrate de dezvoltare si le avizeaza din punct de
vedere al conformitatii cu documentatiile de amenajare a teritoriului i de urbanism legal
aprobate;

11.Avizeaza proiectele de investitii publice din punct de vedere al conformitatii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;
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12.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;
13. Asigura Secretariatul Comisiei pentru Acord Unic. Tn acest sens:
- Preia documentatia depusa in format electronic prin Punctul de Contact Unic
electronic e-Direct;
- Intocmeste Dispozitia de incasare pentru eliberarea acordului unic si pentru
documentatiile tehnice de avizare conform taxelor stabilite de avizatorii in cauza;
- Verifica documentatia astfel incat acesta sa fie completa si sa corespunda cerintelor
din certificatul de urbanism;
- Notifica solicitantul cu privire la necesitatea completarii documentatiei si a depunerii
dovezii de plata a taxelor;
- Transmite documentatiile tehnice de avizare avizatorului corespunzator;
- Primeste avizele/acordurile favorabile/nefavorabile;
- Informeaza solicitantul cu privire la obtinerea acordului unic si posibilitatea continuarii
procedurii de autorizare a executarii lucrarilor de constructii;
- Intocmeste si elibereaza acordul unic.
14.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de presedintele Consiliului Judetean
Arad.

Atributiile Serviciului Urbanism, Amenajarea Teritoriului gi Banca de Date Urbane GIS
sunt:

1. Coordoneaza activitatea de amenajare a teritoriului si de urbanism la nivelul judetului,
conform legii;

2. Asigura respectarea prevederilor Planului de Amenajare a Teritoriului Judetului Arad —
documentatie aprobata — privind dezvoltarea durabila a localitatilor;

3. Asigura elaborarea conform Legii nr. 350/2001 privind amenajarea teritoriului gi
urbanismul, cu modificarile si completarile ulterioare, prin unitati de proiectare de
specialitate a planurilor de amenajarea teritoriului judetean in corelare cu planul de
amenajare a teritoriului national aprobat si a sectiunilor acestuia; verifica pe parcursul
proiectarii si raspunde de calitatea documentatilor de amenajarea teritoriului,
achizitionate de consiliul judetean, pe care le preia pe baza de proces-verbal de
receptie de la proiectant;

4. Prezinta si sustine alaturi de proiectant, la organele de avizare centrale si locale Planul
de amenajarea teritoriului judetean sau Planurile de amenajarea teritoriului zonale,
inclusiv programele de aplicare si sectiunile acestora pe domenii sectoriale de
activitate;

5. Asigura elaborarea prin unitati de specialitate a studiilor si prognozelor la nivelul
judetului, pe domenii de activitate, din cuprinsul planului de amenajarea teritoriului
judetean;

6. Sprijina si indruma consiliile locale, la solicitarea acestora, pe parcursul elaborarii Si
avizarii documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului astfel Tncat prin
aprobarea lor sa se realizeze dezvoltarea durabila, echilibrata a localitatilor si a
teritoriului, protectia mediului natural si construit, asigurand calitatea deciziei;

7. Analizeaza planul de amenajare a teritoriului judetean si planurile de amenajare a
teritoriului zonal si le prezinta Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism de
pe langa Consiliul Judetean Arad,;

8. Analizeaza planurile urbanistice generale ale localitatilor si regulamentele locale de
urbanism aferente depuse de consilile locale ale unitatilor administrativ-teritoriale din
judet si le prezinta Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism de pe langa
Consiliul Judetean Arad,;

9. Analizeaza planurile de urbanism zonale si planurile urbanistice de detaliu din
competenta de avizare a consiliului judetean, depuse de beneficiari si le prezinta
Comisiei tehnice de amenajarea teritoriului si urbanism de pe langa Consiliul Judetean
Arad;

10.Asigura secretariatul tehnic de specialitate si coordonarea Comisiei tehnice de
amenajarea teritoriului si urbanism a Consiliului Judetean Arad;
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11.Asigura secretariatul Comisiei pentru coordonarea implementarii masurilor necesare
pentru imbunatatirea conditiilor de viata a locuitorilor din asezarile informale de pe raza
judetului Ara

12.Colaboreaza cu institutiile centrale si judetene, colecteaza, analizeaza, sistematizeaza
si transmite datele solicitate de acestea in legatura cu amenajarea teritoriului judetului;

13.Colaboreaza cu celelalte directii ale Consiliului judetean si furnizeaza informatii privind
documentatiile de amenajare si urbanism realizate in judet;

14.Coordoneaza, urmareste si verifica din punct de vedere tehnic elaborarea si
actualizarea, de catre consilile locale, a planurilor urbanistice generale si a
regulamentelor locale de urbanism aferente;

15.Fundamenteaza si solicita finantarea de la bugetul de stat a elaborarii/actualizarii
planurilor urbanistice generale in baza solicitarilor primite de la consilile locale, a
prioritatilor/criteriilor stabilite si in conformitate cu prevederile legale;

16.Fundamenteaza si solicita finantarea de la bugetul de stat a elaborarii hartilor de risc
natural, conform H.G. nr. 932/2007, in baza solicitarilor primite de la consiliile locale si a
prioritatilor/criteriilor stabilite;

17.Intocmeste proiecte de dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Arad si de
hotarari ale consiliului judetean, in domeniul de activitate;

18.Verifica in teren si intocmeste raspunsurile la sesizarile referitoare la probleme de
urbanism si amenajarea teritoriului;

19.0rganizeaza sedinte de indrumare metodologica de specialitate pentru personalul cu
atributii in domeniu, din cadrul primariilor din judet;

20.Tine evidenta solicitarilor finaintate consiliului judetean privind reorganizarea
administrativ-teritoriala la nivelul judetului (infiintarea unor localitati, ridicarea in rangul
ierarhiei functionale);

21.Asigura accesul solicitantilor (persoane fizice sau juridice) la documentatiile de
amenajare si urbanism, in conditiile legii si ale Hotararii Consiliului Judetean Arad nr.
93/2002 privind aprobarea Regulamentului pentru consultarea continutului
documentatiilor cu caracter tehnic a documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului, precum si a celorlalte reglementari urbanistice care au stat la baza emiterii
autorizatiilor de construire/desfiintare;

22.Gestioneaza sistemul informatic de evidenta a actelor de autoritate intocmite in cadrul
serviciului, precum si documentatile de amenajarea teritoriului i urbanism
avizate/aprobate, studiile si prognozele de specialitate, hotararile de aprobare aferente
acestora, intocmeste lista acestor documentatii;

23.Avizeaza si propune spre aprobare strategiile de dezvoltare teritoriala urbane, precum
si documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism;

24.Coordoneaza si asigura informarea publica si procesul de dezbatere si consultare a
publicului conform legii, pentru documentatile de amenajarea teritoriului din
competenta de aprobare a consiliului judetean;

25.Participa la elaborarea planurilor integrate de dezvoltare si le avizeaza din punctul de
vedere al conformitatii cu documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal
aprobate;

26.Avizeaza proiectele de investitii publice din punctul de vedere al conformitatii cu
documentatiile de amenajare a teritoriului si de urbanism legal aprobate;

27.Asigura arhivarea documentelor serviciului;

28.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

29.Colaboreaza cu ministerele de resort, Agentia Nationala de Cadastru si Publicitate
Imobiliara, oficiile judetene ale acesteia si cu primariile pentru aplicarea in bune conditii
a prevederilor Legii nr. 7/1996 a cadastrului si publicitatii imobiliare, republicata, cu
modificarile ulterioare, precum gi a celorlalte acte normative emise in acest domeniu i
monitorizeaza aplicarea acestora,

30.Propune, impreuna cu primarii oraselor si comunelor, masuri pentru realizarea lucrarilor
de cadastru imobiliar-edilitar in localitati si pentru completarea si actualizarea lucrarilor
existente;
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31.Fundamenteaza si solicita anual finantarea de la bugetul de stat a sistemului
informational specific domeniului imobiliar-edilitar si bancilor de date urbane, conform
H.G. nr.521/1997 cu modificarile ulterioare, in baza solicitarilor primite de la consiliile
locale si a prioritatilor/criteriilor stabilite de consiliul judetean ;

32.Participa la controlul, receptia si avizarea lucrarilor privind sistemul informational
specific domeniului imobiliar-edilitar si bancilor de date urbane, conform HG nr.
521/1997, cu modificarile ulterioare;

33.Verifica documentatiile depuse de consiliile locale privind lucrarile de cadastru imobiliar-
edilitar executate si receptionate si intocmeste referate in vederea decontarii acestor
lucrari;

34.Constituie si administreaza dezvoltarea bancilor/bazelor de date urbane;

35.Asigura intretinerea, extinderea si dezvoltarea bazei de date urbane si teritoriale
standardizate si compatibile, inclusiv in conformitate cu directiva INSPIRE transpusa
prin Ordonanta Guvernului nr. 4/2010 privind instituirea infrastructurii nationale pentru
informatii spatiale in Romania, aprobata cu modificari si completari prin Legea
nr.190/2010;

36.Colaboreaza cu institutile centrale abilitate Tn activitatea de ,HABITAT”, colecteaza,
analizeaza, sistematizeaza si transmite datele solicitate de catre aceste organisme
interesate;

37.Asigura gestionarea bancii de date privind planurile de amenajarea teritoriului i
urbanism cu traseele retelelor tehnico-edilitare de pe teritoriul judetului, care se preiau
de la detinatori, conform legii i organizeaza accesul la acestea;

38.Asigura preluarea in format digital si utilizarea ulterioara a documentatiilor de urbanism
pe suport topografic realizat in coordonate in sistemul national de referinta Stereo
1970, actualizat pe baza ortofotoplanurilor sau pe baza unor masuratori la teren;

39.Coordoneaza procesul de identificare si delimitare a zonelor naturale protejate, zonelor
expuse la riscuri naturale de pe teritoriul judetului, tine evidenta acestora si le
actualizeaza periodic;

40.Introduce date in sistemul informatic de gestionare a zonelor protejate si zonelor cu
riscuri naturale de pe teritoriul judetului (alunecari de teren, inundatii);

41.Gestioneaza sistemul informatic de evidenta a actelor intocmite privind activitatea de
cadastru, gestioneaza documentatiile verificate, intocmeste lista acestor
documentatii;

42.Administreaza aplicatia Web GIS in colaborare cu firma furnizoare a softului in vederea
vizualizarii, gestionarii si exploatarii bazelor de date GIS publicate pe Web;

43.Creeaza conturi de utilizatori pentru aplicatie si valideaza datele introduse de acestia in
baza de date GIS publicate pe Web;

44. Asigura arhivarea documentelor compartimentului;

45.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de arhitectul sef si presedintele
Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Serviciului Avizare, Autorizare i Disciplina in Constructii sunt:

1. Verifica documentatiile tehnice depuse de beneficiari pentru eliberarea certificatelor de
urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare pentru lucrarile de constructii din
competenta de autorizare a presedintelui Consiliului judetean; solicita si obtine avizul
primarilor unitatilor administrativ-teritoriale interesate, redacteaza certificatele de
urbanism si autorizatiile de construire/desfiintare;

2. Intocmeste avizul de oportunitate la solicitarea primarilor comunelor care nu au
constituite structuri de specialitate conform legii;

3. Acorda asistenta tehnica de specialitate primarilor unitatilor administrativ-teritoriale care
nu au constituite structuri de specialitate, analizeaza cererile si verifica documentatiile
transmise de primari in vederea emiterii avizului structurii de specialitate pentru
emiterea certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare din
competenta de emitere a acestora, pe baza de conventie incheiata intre primari i
presedintele consiliului judetean;
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4. Tntocmeste avizul structurii de specialitate n vederea emiterii de catre primarii
comunelor a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare pentru
toate categorile de constructii, altele decat locuintele individuale si anexele
gospodaresti, la cererea acestora,

5. la masuri pentru completarea documentatiilor depuse de beneficiari pentru emiterea
certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiintare, avizelor prealabile de
oportunitate si avizelor structurii de specialitate pentru Thcadrarea in termenul legal de
emitere;

6. Restituie beneficiarilor documentatiile necorespunzatoare, incomplete, incorecte, cu
mentionarea in scris a documentelor, completarilor/corecturilor necesare pentru
obtinerea actelor solicitate;

7. Asigura regularizarea valorii taxelor de autorizare la expirarea duratei de executie a
lucrarilor de construire prevazuta in autorizatia de construire/desfiintare;

8. La solicitare, asigura participarea la receptia lucrarilor de constructii autorizate de
presedintele Consiliului Judetean Arad, conform H.G. nr. 273/1994 privind aprobarea
Regulamentului de receptie a lucrarilor de construciii si instalatii aferente acestora,;

9. Asigura publicitatea certificatelor de urbanism si a autorizatilor de construire/
desfiinfare emise de presedintele consiliului judetean;

10.Gestioneaza documentatiile tehnice care constituie suportul martor al actelor de
autoritate initiate de Serviciului Avizare, Autorizare si Disciplina in Constructii ;

11.Tine la zi si in conformitate cu prevederile legale registrele de evidenta a certificatelor
de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare, a avizelor structurii de specialitate
si avizelor prealabile;

12.Analizeaza documentatiile tehnice, verifica pe teren si propune spre avizare Consiliului
judetean cererile societatilor comerciale cu capital de stat, in vederea obtinerii
certificatului de atestare a dreptului de proprietate asupra terenului conf. H.G. nr.
834/1991;

13.Asigura constituirea, actualizarea si completarea trimestriala a bancii de date privind
constructiile autorizate de Consiliul Judetean Arad ;

14.Asigura raportarea datelor despre constructiile autorizate Inspectoratului Judetean in
Constructii Arad si Directiei Judetene de Statistica, conform prevederilor legale;

15.Tntocmeste programul de control in teritoriu si 1l supune aprobarii;

16.Exercita controlul in teritoriu conform competentelor legale prevazute de Legea nr.
50/1991, Ordinul MDRL nr. 839/2009 si Legea nr. 350/2001, cu modificarile gi
completarile ulterioare;

17.Urmareste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii executarii lucrarilor de
constructii pe teritoriul administrativ al judetului precum si respectarea disciplinei in
urbanism si amenajarea teritoriului legata de procesul de autorizare a constructiilor;
urmareste modul de conformare privind masurile dispuse de Inspectoratul de Stat n
Construcitii;

18.Tntocmeste note de constatare la terminarea actiunilor de control si face propuneri
conform competentelor legale; intocmeste evidenta activitatii de control exercitata in
judet;

19.Colaboreaza cu Serviciul Juridic si Executari Silite la Tntocmirea documentelor
necesare sustinerii proceselor aflate in curs de judecata din domeniul constructiilor si
urbanismului;

20.Tndruma personalul de specialitate din cadrul primariilor judetului privind respectarea
procedurilor legale pentru autorizarea constructiilor; indruma activitatea primariilor prin
transmiterea in teritoriu a unor circulare si adrese privind modul de interpretare si
aplicare corecta a prevederilor legale in domeniul autorizarii constructiilor si exercitarii
controlului, precum si referitor la noile acte normative de specialitate aparute;

21.Intocmeste referate, proiecte de dispozitii si hotarari ale Consiliului Judetean Arad,
referitoare la domeniul de activitate al Serviciului Avizare, Autorizare si Disciplina Tn
Constructii;

22.Gestioneaza sistemul informatic de evidenta a actelor de autoritate Tntocmite in cadrul
Serviciului Avizare, Autorizare si Disciplina in Constructii (registrul certificatelor de
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urbanism, autorizatiilor, avizelor, etc); gestioneaza documentatiile tehnice verificate
care au stat la baza emiterii certificatelor de urbanism si autorizatilor de
construire/desfiintare, avizelor, intocmeste lista acestor documentatii;
23.Asigura arhivarea documentelor Serviciului Avizare, Autorizare si Disciplina in
Constructii;
24.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;
25.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de arhitectul sef si presedintele
Consiliului Judetean Arad.
in indeplinirea atributilor ce revin acestei structuri organizatorice, colaboreaza cu
compartimentele din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum
si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

CAPITOLUL VI
DIRECTIA TEHNICA INVESTITI

Activitatea Directiei Tehnice Investitii este condusa de un director executiv si doi directori
executivi adjuncti, se desfagsoara in subordonarea directa, indrumarea si controlul
vicepresedintelui si presedintelui Consiliului Judetean Arad si are urmatoarea structura
functionala:
6.1 Serviciul Administrare Drumuri si Poduri
6.1.1 Compartimentul Elaborare Avize si Acorduri
6.2 Serviciul Mentenanta Drumuri gi Poduri
6.3 Serviciul Investifii si Dezvoltare Rurala
6.4 Serviciul Administrarea Domeniului Public si Privat
6.4.1 Compartimentul de Cadastru gi Topografie
6.5 Serviciul Public Judefean Salvamont Salvaspeo
6.6 Biroul Control Utilizare Drumuri Judetene

Atribufiile Serviciului Administrare Drumuri gi Poduri sunt:

|. Activitati generale

1. intocmirea propunerilor de program anual cu lucrari de drumuri si poduri in colaborare
cu Serviciul Mentenanta Drumuri si Poduri;

2. Intocmirea si actualizarea situatiei privind starea de viabilitate a drumurilor publice
judetene, precum i a podurilor gi podetelor situate pe drumurile judetene;

3. Urmarirea intocmirii $i tinerea la zi a situatiei cadastrale a drumurilor judetene aflate in
administrarea Consiliului Judetean Arad,

4. Obtinerea acordurilor necesare de la Directia Silvica in vederea marcarii si evaluarii
arborilor din plantatiile rutiere care necesita a fi taiati si intocmeste documentatiile in
vederea organizarii licitatiei publice;

5. Tinerea evidentelor operative pentru toate drumurile din judetul Arad si anume:

- evidenta drumurilor judetene;

- evidenta podurilor gi podetelor situate pe drumurile judetene;

- evidenta indicatoarelor, bornelor km si hm;

- evidenta parcarilor si statiilor de autobuz;

- evidenta zidurilor de sprijin si a altor lucrari de sustineri si protectie de drum;
- evidenta intersectiilor cu calea ferata;

- evidenta intersectiilor DJ cu DJ, DJ cu autostrazi, DJ cu DN (DE), DJ cu DC;
- evidenta parapetilor metalici;

- evidenta santurilor;

- evidenta sectoarelor inundabile;

- evidenta sectoarelor cu risc mare de inzapezire.

6. Verificarea prin masuratori a trasarii si executiei corecte a lucrarilor in teren de catre
executant/prestator;

7. Participarea la predarea-preluarea amplasamentelor;
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8. Participarea la intocmirea procesului verbal constatator impreuna cu politia in cazul
producerii de accidente rutiere, in situatiile in care se solicita prezenta reprezentantului
administratorului drumului public;

9. Coordonarea modului de organizare gi pregatire tehnica a Recensamantului Circulatiei
Rutiere pe drumuri judetene si intocmeste documentatiile pentru organizarea licitatiei
publice Tn vederea atribuirii contractului pentru servicii de recenzare a circulatiei rutiere
pe drumurile judetene;

10.Centralizarea datelor cu privire la Recensaméntul Circulatiei Rutiere pe drumurile
judetene si transmiterea acestora catre Compania Nationalda de Administrare a
Infrastructurii Rutiere;

11.Urmarirea si tinerea la zi a situatiei privind durata de serviciu a drumurilor gi podurilor;

12.Verifica solutiile tehnice adoptate in documentatiile tehnice intocmite;

13.Participarea in comisiile de licitatii pentru atribuirea contractelor de achizitie publica
organizate de Consiliul Judetean Arad, respectiv in comisiile de evaluare a ofertelor din
cadrul procedurilor de achizitii publice pentru lucrari si servicii;

14.Monitorizarea gi gestionarea documentatiilor tehnice de drumuri si poduri;

15.Indrumare tehnica si metodologica a unitatilor de administrare a drumurilor locale la
cererea acestora,;

16. Solutionarea corespondentei specifice obiectului de activitate (sesizari, reclamatii);

17.Coordonarea intocmirii evidentelor legate de calitate si raspunderea pentru aplicarea
legislatiei in vigoare (Legea nr. 10/1995, H.G. nr. 766/1997, H.G. nr. 925/1995);

18. Asigurarea unui caracter preventiv actiunilor de control care se efectueaza, iar in cazul
producerii unor defecte de calitate asigura informarea conducerii institutiei asupra
cauzelor (Legea nr. 10/1995, H.G. nr. 766/1997);

19.Verificarea efectuarii lucrarilor de laborator pentru certificarea surselor de materiale
utilizate de constructori, a dozajelor de mixturi asfaltice si betoanelor de ciment si a
respectarii acestora in procesul de fabricatie si asternere, conform standardelor,
normelor tehnice in vigoare si a caietelor de sarcini;

20.Sesizarea in scris a Inspectoratului Judetean in Constructii Arad asupra diferentelor
constatate cu privire la calitatea materialelor utilizate ori a tehnologiei de lucru pe
santier (Legea nr. 10/1995);

21.Intocmirea rapoartelor privind stadiul realizarilor valorice a lucrarilor contractate;

22.Intocmirea programului anual pentru achizitii publice de servicii, bunuri si lucrari pentru
administrarea, intretinerea, repararea drumurilor judetene si programului anual de
investitii In vederea includerii in buget;

23.Verificarea documentatiilor din cadrul cartii tehnice a constructiilor supuse receptiilor,
conform H.G. nr. 343/2017 si Ind. AND 514/2007;

24.Completarea la zi a cartilor tehnice a constructiilor (drumuri gi poduri judetene) in
concordanta cu lucrarile executate;

25.Tntocmirea de raportari anuale cétre institutiile centralizate: M.A.l, M.AP.N, [LN.S,
Institutia Prefectului;

26.Intocmirea de documente constatatoare privind indeplinirea obligatiilor contractuale si
transmiterea acestora catre Serviciul Achizitii Publice;

27.0btinerea autorizatiilor de construire pentru lucrarile ce trebuie autorizate, obtinerea,
impreuna cu proiectantul de specialitate a avizelor si acordurilor necesare, conform
Legii nr. 50/1991,

28.Colaborarea cu Serviciul Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Banca de Date Urbane
GIS in vederea actualizarii hartii drumurilor judetene din raza judetului Arad;

29.0Organizarea investigarii si expertizarii tehnice a podurilor gi retelei de drumuri ce
necesita acest lucru;

30.intocmirea notelor de fundamentare/oportunitate si a notelor justificative pentru
obiectivele cuprinse in programele de finantare;

31.Verificarea ca decontarea lucrarilor sa se faca in termenele legale si in conformitate cu
prevederile contractuale;

32.Colaboreaza cu Serviciul Mentenanta Drumuri gi Poduri;
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33.intocmirea Planului de Amenajare a Teritoriului Judetean Arad privind obiectivul
"Modernizarea infrastructurii de transport”;

34.Participa la comisiile constituite la nivelul Consiliului Judetean Arad in baza actului
administrativ de desemnare;

35.Elaboreaza Proiectul de buget si nota de fundamentare a sumelor necesare pentru
derularea activitatilor specifice serviciului si le transmit Directiei Economice;

36.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern
managerial, conform legislatiei in vigoare;

37.indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de seful de serviciu, directorul executiv
adjunct, directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Il. Atributii cu privire la planificarea lucrarilor si pregatirea documentatiilor:

38.1ntocmirea notelor conceptuale in scopul justificarii necesitatii si oportunitatii realizarii
unui obiectiv de investitie cu privire la drumurile judetene;

39.intocmirea temelor de proiectare in functie de conditionarile tehnice, urbanistice
generale ale amplasamentului, de protectie a mediului natural si a patrimoniului cultural
sau alte conditionari specifice obiectivului de investitii de drumuri;

40.Intocmirea de referate de necesitate pentru lucrarile propuse a se executa;

41.intocmirea notelor de fundamentare/oportunitate si a notelor justificative pentru
obiectivele cuprinse in programele de finantare;

42.Demareaza procedurile necesare actualizarii documentatiilor tehnice in conditiile legii;

43.Réaspunde pentru solutiile tehnice adoptate in documentatiile tehnice intocmite;

44.Coordoneaza pregatirea proiectelor pentru infrastructura rutiera;

45.0btinerea, impreuna cu proiectantul de specialitate a avizelor si acordurilor necesare,
conform Legii nr. 50/1991;

46.Programarea, contractarea prin Serviciul Achiziti Publice si urmarirea realizarii
obiectivelor din programele de investitii;

47.Tntocmirea programului anual pentru achizitii publice de servicii, bunuri si lucrari pentru
administrarea, intretinerea, repararea drumurilor judetene;

48.Verificarea documentatiilor tehnico-economice pentru realizarea obiectivelor/proiectelor
noi de investitii in domeniul constructiilor de drumuri si poduri, a lucrarilor de interventii
la constructiile existente si a altor lucrari de investitii, in vederea respectarii temei de
proiectare;

49. Participarea la sedinte CTE pentru aprobarea documentatiilor tehnico-economice;

50.Intocmirea documentelor necesare obtinerii certificatului de urbanism si a autorizatiei de
construire;

51.0Organizarea de licitatii in vederea valorificarii masei lemnoase din plantatiile rutiere;
ntocmirea de contracte de vanzare—cumparare material lemnos;

52.Urmarirea permanenta a stadiului avizelor de la avizatori;

53.Colaborarea cu institutii de finvatamant, cercetare, proiectare, executie, pentru
introducerea noilor tendinte in sectorul rutier;

54.Participarea la comisiile constituite la nivelul Consiliului Judetean Arad in baza actului
administrativ de desemnare;

55. Stabilirea valorilor estimative a lucrarilor supuse procedurii de achizitie publica, in urma
consultarii pietei;

IIl. Atributii cu privire la pregatirea executiei lucrarilor:

56. Verificarea existentei autorizatiei de construire, verificarea existentei tuturor avizelor,
acordurilor, precum si respectarea prevederilor legale privind documentatia tehnica;
57.Verificarea corespondentei dintre prevederile autorizatiei de construire si cele ale

proiectului;

58. Participarea impreuna cu proiectantul si executantul la trasarea generala a constructiei,
asistarea la trasarea si materializarea principalelor borne de referinta, a cailor de acces
si a limitelor terenului pus la dispozitia antreprenorului gi la materializarea cotelor de
nivel in imediata apropiere a terenului, dispunerea marcarii si protejarii bornelor de
reper ale constructiei;

59.Predarea catre constructor a terenului rezervat pentru organizarea de santier;
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60. Studierea proiectului tehnic, a caietelor de sarcini, a tehnologiilor si procedurilor
prevazute pentru realizarea constructiilor;

61. Verificarea existentei tuturor pieselor scrise si desenate si a corelarii acestora;

62.Controlarea respectarii prevederilor cu privire la verificarea proiectelor de catre
verificatori atestati pentru domeniile gi cerintele stabilite prin Legea nr. 10/1995;

63. Verificarea existentei in proiect a prevederilor privind fazele determinante si a
programului de control al proiectantului;

64.Predarea catre executant a amplasamentului liber de orice sarcina si a bornelor de
reper precizate de proiectant;

65. Propunerea spre aprobare a inchiderilor de trafic, instituirea de restrictii de circulatie pe
drumurile judetene ale judetului Arad.

IV. Atributii pe durata executiei lucrarilor (conform Legii nr. 10/1995):

66.Urmarirea realizarii constructiei in conformitate cu prevederile contractului, a
proiectelor, a caietelor de sarcini, precum si a reglementarilor tehnice in vigoare;

67.Verificarea respectarii tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora,
vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica, contract si
normele tehnice in vigoare;

68. Interzicerea utilizarii de lucratori neautorizati pentru meseriile la care reglementarile
tehnice au prevederi in acest sens;

69.Efectuarea verificarilor prevazute in normele tehnice si semnarea documentelor
intocmite ca urmare a verificarilor;

70.Verificarea proceselor verbale de receptie calitativa a materialelor, certificatelor de
calitate ale materialelor, declaratiilor de conformitate a calitatii materialelor, rapoartelor
de neconformitate, participarea la receptia calitativa a lucrarilor pe categorii de lucrari,
confirmarea proceselor verbale de receptie calitativa, impreuna cu executantul
lucrarilor;

71.Participarea la verificarea lucrarilor in fazele determinante si la verificarea lucrarilor ce
devin ascunse, conform planului de verificare si control,

72.Verificarea respectarii legislatiei cu privire la materialele utilizate (existenta
documentelor de atestare a calitatii, corespondenta calitatii acestora cu prevederile din
certificatele de calitate, din contracte, din proiecte). Materialele vor avea calitatea
prevazuta in standarde si agremente tehnice prevazute in documentatia de executie;

73.Interzicerea utilizarii de materiale, semifabricate si prefabricate necorespunzatoare sau
fara certificate de conformitate, fara agrement tehnic pentru materialele netraditionale
sau din import sau fara declaratie de conformitate a calitatii;

74.Interzicerea utilizarii de tehnologii noi neagrementate tehnic;

75.Asistarea la prelevarea probelor de la locul de punere in opera, conform caietelor de
sarcini si normativelor in vigoare, precum si a clauzelor contractuale speciale;

76.Urmarirea executiei din punct de vedere tehnic pe tot parcursul executiei, admitand la
plata numai lucrarile corespunzatoare din punct de vedere calitativ;

77.Solicitarea catre executant, dupa caz, a sistarii executiei, demolarii sau refacerii
lucrarilor executate necorespunzator si refacerea lor numai in baza solutiilor elaborate
de proiectant sau de catre persoanele abilitate prin lege pentru elaborarea acestora si
vizate de verificatorul de proiecte atestat;

78. Transmiterea catre proiectant a sesizarilor proprii, ale organelor abilitate, precum si ale
altor participanti la realizarea constructiei privind neconformitatile si neconcordantele
ivite pe parcursul executiei;

79.Verificarea respectarii prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite de Legea nr.
10/1995 privind calitatea Tn constructii in cazul efectuarii de modificari ale documentatiei
sau adoptarii de noi solutii care schimba conditiile initiale, avizarea dispozitiilor de
santier emise de proiectant;

80.Urmarirea respectarii intocmai de catre executant a masurilor dispuse de proiectant sau
de organele abilitate;

81.Efectuarea, in numele investitorului, a activitatii pe linie financiara, de verificare valorica
si decontare a lucrarilor executate. In acest scop se face verificarea si confirmarea
situatiilor de plata real executate cuprinse in devizele ofertd anexe la contract, atat din
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punct de vedere al articolelor, cat si al cantitatilor din articol. Verificarile au la baza
atasamentele intocmite in timpul executiei;

82.Urmarirea respectarii sistemului de asigurare a calitatii la executant;

83. Participarea la verificarea lucrarilor pe faze de executie si dispunerea de masuri pentru
asigurarea efectuarii de catre constructor a tuturor verificarilor de calitate stabilite de
normele tehnice;

84.Preluarea documentelor de la constructor si proiectant, a cartii tehnice a constructiei cu
toate documentele prevazute de reglementarile legale;

85.Urmarirea dezafectarii lucrarilor de organizare si predarea terenului detinatorului
acestuia;

86. Asigurarea serviciilor de dirigentie de santier conform prevederilor Legii nr. 10/1995 a
lucrarilor de investitii prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Arad,;

87.Efectuarea operatiunilor de ordonantare a cheltuielilor efectuate in vederea decontarii
serviciilor si lucrarilor decontate conform contractelor aflate in derulare;

88.1ntocmirea documentatiei necesare in vederea deblocarii si eliberérii garantiei de buna
executie pentru lucrarile executate in termenul legal, conform contractelor aflate n
derulare;

V. Atributii cu privire la receptia lucrarilor (conform H.G. nr.343/2017 si Ind. AND
514/2007):

89.Participarea in comisiile pentru efectuarea receptiilor la terminarea lucrarii si la
receptiile finale;

90.Predarea catre investitor/achizitor a actelor de receptie si a Cartii tehnice a constructiei;

91.0rganizarea receptiilor la terminarea lucrarii si a receptiilor finale;

VI. Atributiile Compartimentului Elaborare Avize si Acorduri sunt:

1. Emite acorduri prealabile de lucrari in zona drumului judetean, conform prevederilor
O.G. nr. 43/1997 si a legislatiei in vigoare cu privire la utilizarea si exploatarea
drumurilor;

2. Emite avize de amplasare a unor obiective ih zona drumurilor;

3. Tine evidenta autorizatilor de amplasare si acces in zona drumurilor, care se
actualizeaza periodic;

4. Participarea in comisii de predare-primire a drumurilor comunale reclasificate Tn drumuri
judetene, respectiv in comisiile de predare primire a drumurilor judetene Tn drumuri
comunale;

5. Urmarirea aplicarii prevederilor O.G. nr.43/1997 si a legislatiei in vigoare privind
utilizarea gi exploatarea drumurilor judetene prin executarea de actiuni de verificare si
control;

6. ldentificarea situatiilor in care ampriza si zona de siguranta a drumurilor judetene au
fost amplasate constructii, instalatii, panouri, cai de acces, platforme cu nerespectarea
prevederilor O.G. nr. 43/1997;

7. In lipsa autorizatiei de amplasare si/sau acces in zona drumului public, notifica beneficiarul
lucrarii/obiectivului sa desfiinteze cheltuiala sa lucrarile in termen de cinci zile de la data
primirii notificarii si sa stabileasca continuitatea elementelor geometrice in zona drumului
deschis circulatiei publice, conform art. 46 alin. (4) din O.G. nr. 43/1997;

8. Constatarea contraventiilor si aplicarea sanctiunilor pentru nerespectarea prevederilor art.
6172 lit. e) din O.G. nr. 43/1997, potrivit competentelor stabilite prin reglementarile in
vigoare;

9. Participarea n comisiile pentru efectuarea receptilor la terminarea lucrarii si la
receptiile finale;

10. Participarea la comisiile constituite la nivelul Consiliului Judetean Arad in baza actului
administrativ de desemnare;

11.Elibereaza autorizatii de amplasare si/sau acces pentru realizarea de constructii, cai de
acces, amenajari sau lucrari de instalatii, respectiv pentru amplasarea de panouri
publicitare in zona drumului judetean, in conformitate cu prevederile O.G. nr. 43/1997
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privind regimul drumurilor, republicata si a legislatiei in vigoare cu privire la utilizarea si
exploatarea drumurilor;

12.1ncheie contracte pentru utilizare si acces inh zona drumului public pentru obiectivele
amplasate sau realizate Tn ampriza si zona de siguranta a drumului;

13.Tine evidenta contractelor pentru utilizare si acces in zona drumului public pentru
obiectivele amplasate sau realizate Tn ampriza gi zona de siguranta a drumului;

14.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern
managerial, conform legislatiei in vigoare;

15.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de seful de serviciu, directorul executiv
adjunct, directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Serviciului Mentenanta Drumuri si Poduri sunt:

1. Colaboreaza cu Serviciul Administrare Drumuri si Poduri pentru identificarea lucrarilor
de interventie cu caracter urgent necesare a fi executate in vederea asigurarii viabilitatii
pentru desfasurarea circulatiei rutiere in conditii corespunzatoare pe drumurile judetene
aflate in administrarea Consiliului Judetean Arad;

2. Gestionarea si intretinerea corespunzatoare a utilajelor si echipamentelor specifice
aflate In dotarea serviciului;

3. Intocmirea de documentatii tehnice pentru achizitii publice la lucrarile de intretinere
curenta si periodica la drumuri si poduri;

4. Raspunderea pentru solutiile tehnice adoptate in documentatiile tehnice intocmite;

5. Urmarirea prin responsabilii de sector a realizarii lucrarilor, in conformitate cu

documentatiile si actele normative in vigoare;

Executarea activitatii de control tehnico-economic pentru lucrarile executate;

Urmarirea respectarii prevederilor legale cu privire la obligatiile beneficiarilor care

executa lucrari in zona drumurilor si a delimitarilor de terenuri si constructii cu privire la

asigurarea integritatii si protectiei drumurilor si lucrarilor de arta aferente;

8. Efectuarea reviziilor drumurilor, podurilor, podetelor, dispozitivelor de scurgere a apelor,
a parapetilor, a zidurilor de sprijin, a indicatoarelor rutiere din judetul Arad, conform
Normativului pentru revizia drumurilor publice — indicativ AND 504-2007, aprobat de
CNADNR cu Decizia nr. 209/24.04.2007. Propune lucrari de intretinere si reparatii in
urma reviziilor efectuate;

9. Efectuarea demersurilor pentru demararea lucrarilor de reparatii si intretinere
neprevazute, accidentale, cu caracter urgent datorate dezastrelor produse de
fenomenele meteorologice, calamitati naturale, cutremure (alunecari de teren, caderi de
copaci, desfundari si decolmatare podete/santuri, gropi razlete/periculoase, aluviuni,
aglomerari de materiale aduse de apa la piloanele podurilor, indicatoare
deteriorate/cazute, reparatii parapeti, borne kilometrice, interventji la caderi de bolovani
de pe versanti, curatarea vegetatiei de pe elementele suprastructurii, toaletarea
plantatiilor rutiere, etc.);

10.Efectuarea de interventii/lucrari de fintretinere curenta accidentale, datorate unor
evenimente rutiere (ex. refacere borduri, parapeti, refacere locala a imbracamintji
rutiere, refacere locala a aripilor, coronamentelor podetelor sau pereurilor degradate n
accidente de circulatie, indepartarea de pe carosabil a resturilor);

11.Urmarirea pastrarii intacte a semnalizarii rutiere orizontale si verticale si luarea de
masuri urgente de remediere in caz de degradare sau disparitie a indicatoarelor. In
cazul constatarii de lipsuri si degradari se iau masuri urgente de semnalizare, de
completare, remediere si se sesizeaza in scris Directia Tehnica Investitii pentru
aprobarea demararii procedurilor de achizitie;

12.intocmirea programului activitati de deszapezire, urmarirea desfasurarii activitatii de
deszapezire pe drumurile judetene in concordanta cu programul aprobat, verificarea si
confirmarea periodica a lucrarilor executate;

13.Controlarea si respectarea tehnologiilor de executie a lucrarilor;

14.Confirmarea situatiilor de lucrari executate de catre constructori, propunandu-le spre
decontare;

15.Urmarirea prin responsabili de sector, a tuturor fazelor pregatirii lucrarii;

No
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16.Luarea de masuri pentru semnalizarea corespunzatoare a zonelor periculoase aparute
pe drumurile judetene;

17.Verificarea si intocmirea Tmpreuna cu executantul a actelor primare privind realizarea
programelor prin predarea amplasamentului, intocmirea de procese verbale la lucrarile
ascunse cat si prelevarea de probe, necesare cartii tehnice a obiectivelor;

18.Respectarea normelor de disciplina si a normelor de etica, conform Codului de conduita
etica si profesionala al functionarilor publici si personalului contractual din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arad;

19.Propunerea spre aprobare a inchiderilor de trafic, instituirea de restrictii de circulatie pe
drumurile judetene ale judefului Arad;

20.Participarea la predari de amplasamente si receptii a lucrarilor autorizate a se executa
n zona drumului judetean;

21.1ntocmirea planului operativ de deszapezire pe drumurile judetene;

22.Coordonarea planului operativ de deszapezire pe drumurile judetene;

23.1ntocmirea Cartii semnalizarii rutiere;

24.Tntocmirea documentatiei necesare in vederea deblocarii si eliberarii garantiei de buna
executie pentru contractele de reparatii drumuri executate in termenul legal, conform
contractelor aflate in derulare;

25.Participarea la pregatirea procedurilor de achizitii publice pentru lucrari si servicii,
precum si in comisiile de evaluare a ofertelor din cadrul procedurilor de achizitii
publice;

26.Participarea in comisii de predare-primire a drumurilor comunale clasificate in drumuri
judetene, respectiv a celor clasificate din drumuri judetene in drumuri comunale;

27.Participa la comisiile constituite la nivelul Consiliului Judetean Arad in baza actului
administrativ de desemnare;

28.Diverse lucrari la drumuri, revizii la drumuri si poduri, podete;

29.Sesizarea organelor abilitate in situatia in care in urma verificarilor efectuate au fost
identificate posibile acte de furt, distrugere sau accidente, respectiv sesizarea
Serviciului Juridic Contencios Administrativ in vederea luarii masurilor pentru
recuperarea prejudiciului creat;

Pregatirea executiei lucrarilor de reparatii:

30. Verificarea existentei tuturor avizelor, acordurilor, precum si respectarea prevederilor
legale privind documentatia tehnica;

31.Participarea impreuna cu executantul la trasarea generala a lucrarilor. Asistarea la
trasarea si materializarea principalelor borne de referinta, a cailor de acces si a limitelor
terenului pus la dispozitia antreprenorului si la materializarea cotelor de nivel in
imediata apropiere a terenului. Dispunerea marcarii si protejarii bornelor de reper ale
constructiei;

32.Predarea catre constructor a terenului rezervat pentru organizarea de santier;

33.Studierea caietelor de sarcini, a tehnologiilor si procedurilor prevazute pentru realizarea
lucrarilor de reparatii si intretinere;

34.Verificarea existentei tuturor pieselor scrise si a corelarii acestora cu situatia din teren;

35.Predarea catre executant a amplasamentul liber de orice sarcina si a bornelor de reper;

Pe durata executiei lucrarilor (conform Legii nr. 10/1995):

36.Urmarirea realizarii constructiei, in conformitate cu prevederile contractului, a caietelor
de sarcini si a reglementarilor tehnice in vigoare;

37.Verificarea respectarii tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora, in
vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica, contract si in
normele tehnice in vigoare;

38.Interzicerea utilizarii de lucratori neautorizati pentru meseriile la care reglementarile
tehnice au prevederi in acest sens;

39.Efectuarea verificarilor prevazute in normele tehnice si semnarea documentelor
Tntocmite ca urmare a verificarilor;

40.Verificarea ntocmirii proceselor verbale de receptie calitativa a materialelor, a
certificatelor de calitate ale materialelor, declaratilor de conformitate a calitatii
materialelor, participarea la receptia calitativa a lucrarilor pe categorii de lucrari,
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confirmarea proceselor verbale de receptie calitativa, impreuna cu executantul
lucrarilor;

41.Intocmirea de rapoarte de neconformitate in cazul lucrérilor ce nu respecta standardele
si normativele tehnice n vigoare;

42.Participarea la verificarea lucrarilor in fazele determinante si la intocmirea proceselor
verbale de lucrari ce devin ascunse;

43.Verificarea respectarii legislatiei cu privire la materialele utilizate (existenta
documentelor de atestare a calitatii, corespondenta calitatii acestora cu prevederile din
certificatele de calitate, din contracte si din caietul de sarcini). Materialele vor avea
calitatea prevazuta in standarde si agrementele tehnice prevazute in documentatia de
executie;

44.Interzicerea utilizarii de materiale, semifabricate si prefabricate necorespunzatoare sau
fara certificate de conformitate, fara agrement tehnic pentru materiale sau fara
declaratie de conformitate a calitatii;

45. Interzicerea utilizarii de tehnologii noi neagrementate tehnic;

46.Asistarea la prelevarea probelor de la locul de punere in opera, conform caietelor de
sarcini si normativelor in vigoare, precum si a clauzelor contractuale speciale;

47.Urmarirea corectitudinii executiei lucrarilor din punct de vedere tehnic pe tot parcursul
executiei, admitdnd la plata numai lucrarile corespunzatoare din punct de vedere
calitativ si cantitativ;

48.Solicitarea catre executant, dupa caz, a sistarii executiei, demolarii sau refacerii
lucrarilor executate necorespunzator si refacerea lor numai in baza solutjilor elaborate
de achizitor sau de catre persoanele abilitate prin lege pentru elaborarea acestora;

49. Transmiterea catre executant a sesizarilor proprii, ale organelor abilitate, precum gsi ale
altor participanti la realizarea constructiei privind neconformitatile si neconcordantele
ivite pe parcursul executiei;

50. Verificarea respectarii prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite de Legea nr.
10/1995 privind calitatea in constructii in cazul efectuarii de modificari ale documentatiei
sau adoptarii de noi solutii care schimba conditiile initiale prin emiterea unor dispozitji
de santier cu caracter corectiv;

51.Urmarirea respectarii intocmai de catre executant a masurilor dispuse de autoritatea
contractanta sau de organele abilitate;

52.Efectuarea, in numele investitorului, a activitatii pe linie financiara, de verificare valorica
si decontare a lucrdrilor executate. In acest scop se face verificarea si confirmarea
situatiilor de plata real executate cuprinse in devizele oferta anexe la contract, atat din
punct de vedere al articolelor, cat si al cantitatilor din articol. Verificarile au la baza
atasamentele si masuratorile intocmite si efectuate in timpul executiei;

53.Urmarirea respectarii sistemului de asigurare a calitatii de catre executant;

54.Participarea la verificarea lucrarilor pe faze de executie si dispunerea de masuri pentru
asigurarea efectuarii de catre constructor a tuturor verificarilor de calitate stabilite de
normele tehnice;

55.Preluarea documentelor de la constructor si proiectant cu toate documentele prevazute
de reglementarile legale;

56.Urmarirea dezafectarii lucrarilor de organizare si predarea terenului detinatorului
acestuia.

Receptia lucrarilor de intretinere si reparatii (conform HG nr. 273/1994 si Ind. AND
514/2007):

57.0rganizarea receptiilor la terminarea lucrarii si a receptiilor finale;

58.Participarea in comisiile pentru efectuarea recepfiilor la terminarea lucrarii si la
receptiile finale;

59.Predarea catre investitor/achizitor a actelor de receptie si a Cartii tehnice a constructiei;

60.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

61.Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv adjunct,
directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.
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Atributiile Serviciului Investitii si Dezvoltare Rurala sunt:

|. Activitati generale:

1. Identificarea, analizarea si propunerea investitilor necesare pentru asigurarea
serviciilor publice de interes judetean;

2. Intocmirea de rapoarte si informéri privind necesarul de investitii, stadiul investitjilor in
curs de desfasurare, alte activitati ale serviciului;

3. Colaborarea cu institutile de invatamant, cercetare, proiectare si executie pentru
identificarea solutiilor noi si eficiente in domeniul de activitate;

4. Intocmirea de referate, proiecte de hotarari ale Consiliului Judetean Arad, proiecte de
dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean Arad corespunzator atributiilor
Serviciului Investitii si Dezvoltare Rurala;

5. Intocmirea documentatiilor de atribuire (caiete de sarcini, fise de date), note justificative
de estimare a valorii pentru achizitia de servicii de proiectare si lucrari si participa in
comisiile de licitatii pentru atribuirea contractelor de achizitie publica, organizate de
Consiliul Judetean Arad si evaluarea ofertelor;

6. Coordonarea si centralizarea lucrarilor privind intocmirea Programului de investitji
publice al Judetului Arad, pe care il comunica Directiei Economice, care va deveni
anexa la bugetul de venituri si cheltuieli;

7. Centralizarea si fundamentarea propunerilor de reparatii si investitii ale consiliului
judetean, institutiilor subordonate, administratorilor/concesionarilor/chiriagilor de bunuri
din patrimoniul judetului Arad si transmiterea acestora catre Directia Economica, in
vederea intocmirii planurilor anuale si multianuale de investitii/achiziti;

8. Indrumarea si sprijinirea institutiilor subordonate, a administratorilor bunurilor din
patrimoniul judetului, pentru promovarea proiectelor de investitii, in vederea finantarii lor
prin bugetul propriu al consiliului judetean, programe UE, alte finantari externe, prin
parteneriat public privat sau programe guvernamentale;

9. Indrumarea si sprijinirea consiliilor locale pentru promovarea proiectelor de investitji in
vederea finantarii lor prin programe UE, alte finantari externe, prin parteneriat public
privat sau programe guvernamentale, fara depasirea competentelor legale aprobate
prin legislatia in vigoare;

10. Asigurarea secretariatului Consiliului Tehnico Economic in vederea avizarii si aprobarii
de catre Consiliul Judetean Arad a documentatiilor necesare pentru promovarea
proiectelor de investitii si solicitari de fonduri pentru includerea in buget;

11.Intocmirea fiselor/temelor de proiect, a cererilor de finantare, urmdarirea implementarii
proiectelor la care Consiliul Judetean Arad este beneficiar sau asociat cu primariile
locale, unitatile sau institutiile subordonate, administratorii bunurilor din patrimoniul
judetului, institutii de Tnvatamant superior, firme private;

12.0Obtinerea de certificate de urbanism, avize, aprobari si autorizatii necesare pentru
punerea in executie a investitiilor aprobate, gestionate de catre Serviciul Investitii si
Dezvoltare Rurala;

13.Participarea in comisiile de adjudecare a ofertelor la licitatiile de proiecte si executie si
la receptia lucrarilor (la terminarea lucrarilor si finale) pentru proiectele finantate de
catre consiliul judetean, prin programele Guvernului, programele UE, alte finantari
externe sau in parteneriat public-privat;

14.Colaborarea cu organismele guvernamentale pentru promovarea si implementarea de
proiecte de interes judetean,;

15.Colaborarea cu Directia Programe de Dezvoltare din cadrul Consiliului Judetean Arad,
cu ADR-Regiunea Vest in vederea fundamentarii si implementarii proiectelor finantate
din fonduri externe si programe regionale de dezvoltare;

16.Participarea la comisiile constituite la nivelul Consiliului Judetean Arad in baza actului
administrativ de desemnare;

17.Elaboreaza Proiectul de buget si nota de fundamentare a sumelor necesare pentru
derularea activitatilor specifice serviciului si le transmit Directiei Economice;

18.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;
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19.indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv adjunct,
directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Il. Atributii cu privire la planificarea lucrarilor gi pregatirea documentatiilor:

20.intocmirea notelor conceptuale Tn scopul justificarii necesitétii si oportunitatii realizarii
unui obiectiv de investitie cu privire la drumurile judetene;

21.Elaborarea temelor de proiectare, sau, dupa caz, verificarea temelor de proiectare
elabo-rate  de catre proiectanti/consultanti care presteaza servicii de
proiectare/consultantd, in functie de conditionarile tehnice, urbanistice generale ale
amplasamentului, de protectie a mediului natural si a patrimoniului cultural sau alte
conditionari specifice obiectivului de investitii;

22.Intocmirea de referate de necesitate pentru lucrérile propuse a se executa;

23.Intocmirea notelor de fundamentare/oportunitate si a notelor justificative pentru
obiectivele cuprinse in programele de finantare;

24. Demareaza procedurile necesare actualizarii documentatiilor tehnice in conditiile legii;

25.0btinerea, impreuna cu proiectantul de specialitate a avizelor gi acordurilor necesare,
conform Legii nr. 50/1991,

26.Programarea, contractarea prin Serviciul Achiziti Publice i urmarirea realizarii
obiectivelor din programele de investitii;

27.Intocmirea programului anual pentru achizitii publice de servicii, bunuri si lucrari si
programului anual de investitii in vederea includerii in buget;

28. Verificarea documentatiilor tehnico-economice pentru realizarea obiectivelor/proiectelor
noi, a lucrarilor de interventii la constructiile existente si a altor lucrari de investitii, Tn
vederea respectarii temei de proiectare;

29.Participarea la sedinte CTE pentru aprobarea documentatiilor tehnico-economice;

30.Intocmirea documentelor necesare obtinerii certificatului de urbanism si a autorizatiei de
construire;

31.Urmarirea permanenta a stadiului avizelor de la avizatori;

32. Stabilirea valorilor estimative a lucrarilor supuse procedurii de achizitie publica, in urma
consultarii pietei;

IIl. Atributii cu privire la pregatirea executiei lucrarilor:

33.Verificarea existentei autorizatiei de construire, verificarea existentei tuturor avizelor,
acordurilor, precum si respectarea prevederilor legale privind documentatia tehnica;

34.Verificarea corespondentei dintre prevederile autorizatiei de construire i cele ale
proiectului;

35. Participarea impreuna cu proiectantul si executantul la trasarea generala a constructiei,
asistarea la trasarea si materializarea principalelor borne de referinta, a cailor de acces
si a limitelor terenului pus la dispozitia antreprenorului gi la materializarea cotelor de
nivel in imediata apropiere a terenului, dispunerea marcarii si protejarii bornelor de
reper ale constructiei;

36.Predarea catre constructor a terenului rezervat pentru organizarea de santier;

37.Studierea proiectului tehnic, a caietelor de sarcini, a tehnologiilor si procedurilor
prevazute pentru realizarea constructiilor;

38. Verificarea existentei tuturor pieselor scrise si desenate gi a corelarii acestora;

39.Controlarea respectarii prevederilor cu privire la verificarea proiectelor de catre
verificatori atestati pentru domeniile si cerintele stabilite prin Legea nr. 10/1995;

40.Verificarea existentei in proiect a prevederilor privind fazele determinante si a
programului de control al proiectantului;

41.Predarea catre executant a amplasamentului liber de orice sarcina si a bornelor de
reper precizate de proiectant;

IV. Atributii pe durata executiei lucrarilor (conform Legii nr. 10/1995):

42.Urmarirea realizarii constructiei Tn conformitate cu prevederile contractului, a
proiectelor, a caietelor de sarcini, precum si a reglementarilor tehnice in vigoare;
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43.Verificarea respectarii tehnologiilor de executie, aplicarea corecta a acestora,
vederea asigurarii nivelului calitativ prevazut in documentatia tehnica, contract si
normele tehnice in vigoare;

44 Interzicerea utilizarii de lucratori neautorizati pentru meseriile la care reglementarile
tehnice au prevederi in acest sens;

45.Efectuarea verificarilor prevazute in normele tehnice si semnarea documentelor
intocmite ca urmare a verificarilor;

46.Verificarea proceselor verbale de receptie calitativa a materialelor, certificatelor de
calitate ale materialelor, declaratiilor de conformitate a calitatii materialelor, rapoartelor
de neconformitate, participarea la receptia calitativa a lucrarilor pe categorii de lucrari,
confirmarea proceselor verbale de receptie calitativa, impreuna cu executantul
lucrarilor;

47.Participarea la verificarea lucrarilor in fazele determinante si la verificarea lucrarilor ce
devin ascunse, conform planului de verificare si control;

48.Verificarea respectarii legislatiei cu privire la materialele utilizate (existenta
documentelor de atestare a calitatii, corespondenta calitatii acestora cu prevederile din
certificatele de calitate, din contracte, din proiecte). Materialele vor avea calitatea
prevazuta in standarde si agremente tehnice prevazute in documentatia de executie;

49.Interzicerea utilizarii de materiale, semifabricate si prefabricate necorespunzatoare sau
fara certificate de conformitate, fara agrement tehnic pentru materialele netraditionale
sau din import sau fara declaratie de conformitate a calitatii;

50. Interzicerea utilizarii de tehnologii noi neagrementate tehnic;

51.Asistarea la prelevarea probelor de la locul de punere in opera, conform caietelor de
sarcini si normativelor in vigoare, precum si a clauzelor contractuale speciale;

52.Urmarirea executiei din punct de vedere tehnic pe tot parcursul executiei, admitand la
plata numai lucrarile corespunzatoare din punct de vedere calitativ;

53.Solicitarea catre executant, dupa caz, a sistarii executiei, demolarii sau refacerii
lucrarilor executate necorespunzator si refacerea lor numai in baza solutiilor elaborate
de proiectant sau de catre persoanele abilitate prin lege pentru elaborarea acestora si
vizate de verificatorul de proiecte atestat;

54. Transmiterea catre proiectant a sesizarilor proprii, ale organelor abilitate, precum si ale
altor participanti la realizarea constructiei privind neconformitatile si neconcordantele
ivite pe parcursul executiei;

55. Verificarea respectarii prevederilor legale cu privire la cerintele stabilite de Legea nr.
10/1995 privind calitatea in constructii in cazul efectuarii de modificari ale documentatiei
sau adoptarii de noi solutii care schimba conditiile initiale, avizarea dispozitiilor de
santier emise de proiectant;

56.Urmarirea respectarii intocmai de catre executant a masurilor dispuse de proiectant sau
de organele abilitate;

57.Efectuarea, Tn numele investitorului, a activitatii pe linie financiara, de verificare valorica
si decontare a lucrarilor executate. In acest scop se face verificarea si confirmarea
situatiilor de plata real executate cuprinse in devizele ofertd anexe la contract, atat din
punct de vedere al articolelor, cat si al cantitatilor din articol. Verificarile au la baza
atasamentele intocmite in timpul executiei;

58.Urmarirea respectarii sistemului de asigurare a calitatii la executant;

59. Participarea la verificarea lucrarilor pe faze de executie si dispunerea de masuri pentru
asigurarea efectuarii de catre constructor a tuturor verificarilor de calitate stabilite de
normele tehnice;

60. Preluarea documentelor de la constructor gi proiectant, a cartii tehnice a constructiei cu
toate documentele prevazute de reglementarile legale;

61.Urmarirea dezafectérii lucrarilor de organizare si predarea terenului detinatorului
acestuia;

62.Colaborarea cu proiectantii, constructorii si dirigintii de santier la urmarirea executiei
lucrarilor la care Consiliul Judetean Arad este beneficiar;

63.Tinerea evidentei si monitorizarea investitiilor in curs de desfasurare, la care Consiliul
Judetean Arad este beneficiar;
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64.Asigurarea serviciilor de dirigentie de santier conform prevederilor Legii nr. 10/1995 a
lucrarilor de investitii prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Arad.

65. Efectuarea operatiunilor de ordonantare a cheltuielilor efectuate in vederea decontarii
serviciilor si lucrarilor decontate conform contractelor aflate in derulare;

66.Intocmirea documentatiei necesare in vederea deblocarii si eliberarii garantiei de buna
executie pentru lucrarile executate in termenul legal, conform contractelor aflate in
derulare;

V. Atributii cu privire la receptia lucrarilor (conform H.G. nr.343/2017 si Ind. AND
514/2007):

67.Participarea in comisiile pentru efectuarea receptiilor la terminarea lucrarii si la
receptiile finale;

68. Predarea catre investitor/achizitor a actelor de receptie si a Cartii tehnice a constructiei;

69. Organizarea receptiilor la terminarea lucrarii gi a receptiilor finale;

VI. Atributii cu privire |la Dezvoltarea rurala

70. Sprijinirea si indrumarea administratiei publice locale pe domeniul de dezvoltare rural3;

71.Colectarea informatjilor privind potentialul agricol al zonelor judetului;

72.Identificarea unor potentiali beneficiari ai produselor agricole obtinute in judetul Arad, a
problemelor aparute, precum si identificarea solutiilor de rezolvare a acestora;

73.Asigurarea legaturii intre producatori-furnizori, procesatori-beneficiari, precum si
oferirea de consultanta de specialitate pentru intocmirea contractelor de achizifie a
produselor agricole;

74.|dentificarea problemelor producatorilor agricoli si acordarea de asistenta tehnica in
solutionarea acestora;

75.Indrumarea comunitatilor rurale si a producétorilor agricoli in vederea realizarii de
unitati de procesare a produselor agricole, oferind sprijin in vederea obtinerii
autorizatiilor de functionare si in vederea colaborarii cu alte unitati de desfacere;

76.Indrumarea comunitatilor locale cu privire la masurile, activitdtile si programele de
dezvoltare ale judefului cuprinse in strategia consiliului judetean;

77.lmplicarea in promovarea produselor si serviciilor din domeniul agriculturii, a produselor
traditionale locale si a celor ecologice;

78.Sprijinirea organizarii producatorilor agricoli in vederea valorificarii produselor si
patrunderea pe piata supermarketurilor;

79.Sprijinirea, consilierea si indrumarea producatorilor agricoli in vederea accesarii
fondurilor europene.

Atributiile Serviciului Administrarea Domeniului Public si Privat sunt:

1. Asigurarea evidentei tehnice a bunurilor din domeniul public si privat al judetului Arad;

2. Administrarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar din domeniul public si privat al

judetului Arad;

3. Asigurarea transmiterii rezultatelor inventarierii, protocoalelor de predare primire, a
contractelor de administrare, concesiune, inchiriere, etc. referitoare la patrimoniul public
si privat al judetului sau al consiliului judetean, din sfera de activitate catre Serviciul
Contabilitate;

4. Tntocmirea documentatiei necesare organizarii si desfasurarii licitatiilor publice avand ca
obiect inchirierea/concesionarea/valorificarea prin alte modalitati prevazute de lege a
bunurilor aflate in domeniul public sau privat al Judetului Arad;

5. Organizarea licitatiilor publice pentru inchirierea/concesionarea/valorificarea prin alte
modalitati prevazute de lege a bunurilor aflate Tn domeniul public sau privat al Judetului
Arad;

6. Intocmirea si urmarirea contractelor de administrare/inchiriere/concesionare/darea in
folosinta gratuita/valorificarea prin alte modalitati prevazute de lege a bunurilor din
domeniul public sau privat al judetului Arad;
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7. Urmarirea indeplinirii obligatiilor legale si contractuale care revin administratorului/
chiriasului/concesionarului privind exploatarea normala a bunurilor din patrimoniul
judetului;

8. Intocmirea documentatiei necesare pentru aprobarea de céatre Consiliul Judetean Arad
a prelungirii contractelor de inchiriere/concesiune/delegare de gestiune/dare in folosinta
gratuitd a bunurilor din domeniul public sau privat al Judetului Arad, conform
prevederilor legale si contractuale;

9. Intocmirea referatelor pentru incheierea contractelor de administrare, concesiune,
inchiriere, delegare de gestiune, dare in folosinta gratuitd sau valorificare prin alte
modalitati prevazute de lege, referitoare la patrimoniul public si privat al Judetului Arad;

10. Intocmirea referatelor pentru incheierea contractelor de achizitii de lucrari, servicii si
bunuri necesare intretinerii si administrarii domeniului public si privat al Judetului Arad
si din administrarea proprie a Consiliului Judetean Arad;

11.Intocmeste referate si alte documente specifice care intrd in sfera de activitate a
Serviciului Administrarea Domeniului Public si Privat, conform prevederilor legale in
vigoare,

12.TIntocmirea documentatiei necesare atestdrii inventarului bunurilor care apartin
domeniului public si privat al Judetului Arad si transmiterea acesteia spre aprobare
Consiliului Judetean Arad;

13.Intocmirea documentatiei necesarad actualizarii, Tn mod permanent, a inventarului
bunurilor care apartin domeniului public si privat al Judetului Arad si transmiterea
acestuia spre aprobare Consiliului Judetean Arad;

14.Colaborarea cu Serviciul Juridic si Executari Silite in vederea rezolvarii litigiilor privind
bunurile de interes judetean sau incheierii contractelor referitoare la administrarea/
concesionareal/inchirierea/dare in folosinta gratuita/valorificarea prin alte modalitati
prevazute de lege a acestora;

15. Administrarea contractelor de executie a lucrarilor de intretinere si reparatii asupra
imobilelor din administrarea Consiliului Judetean Arad;

16. Participarea in comisiile de inventariere anuala a bunurilor din domeniul public si privat
al Judetului Arad;

17.Punerea in aplicare a hotararilor consiliului judetean privind administrarea bunurilor
Judetului Arad;

18. Participarea in comisiile de predare-primire a bunurilor de patrimoniu public sau privat;

19.Transmiterea catre Serviciul Investitii si Dezvoltare Rurala a propunerilor si notelor de
fundamentare pentru cuprinderea in bugetele anuale a lucrarilor de investitii ale
imobilelor din patrimoniul Judetului Arad, dupa caz;

20.Participarea la operatiunea de reevaluare si casare a activelor fixe aflate in patrimoniul
Judetului Arad;

21.Participarea in comisiile de licitatii pentru atribuirea contractelor de achizitie publica
organizate de Consiliul Judetean Arad,;

22.Asigura sprijin pentru intocmirea si depunerea declaratiilor privind impozitele si taxele
locale la compartimentele de specialitate taxe si impozite ale unitatilor administrativ-
teritoriale, de catre Compartimentul Evidenta Patrimoniu din cadrul Directiei Economice;

23.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

24.1ndeplineste orice alte sarcini si atributi dispuse de directorul executiv adjunct,
directorul executiv, vicepresedintele si presedintele Consiliului Judetean Arad.

Compartimentul de Cadastru si Topografie

Scopul compartimentului este acela de a desfasura activitati de inginerie si consultanta
tehnica in specialitatea cadastru si topografie pentru bunurile din domeniul public si
privat al judetului Arad.

Atributiile Compartimentului de Cadastru si Topografie sunt:
1. Sprijina asigurarea evidentei tehnice a bunurilor din domeniul public si privat al judetului
Arad;
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2. Asigura sprijin pentru intocmirea documentatiei necesare aprobarii inventarului
bunurilor care apartin domeniului public si privat al judetului Arad si transmiterea
acesteia spre aprobare Consiliului Judetean Arad;

3. Asigura sprijin pentru intocmirea documentatiei necesare actualizarii, in mod
permanent, a inventarului bunurilor care apartin domeniului public si privat al judetului
Arad si transmiterea acestuia spre aprobare Consiliului Judetean Arad;

4. Asigura inscrierea in cartea funciara a drepturilor constituite asupra bunurilor din
domeniul public si privat al judetului Arad;

5. Sprijina si dezvolta baza de date privind cadastrul imobiliar - edilitar la nivelul judetului
Arad, prin inregistrarea si inventarierea datelor cadastrale;

6. Furnizeaza date prin generarea de harti tematice;

7. Gestioneaza, organizeaza si pune in aplicare cadastrul de specialitate la nivelul
teritoriului administrativ al judetului Arad;

8. Asigura actualizarea planurilor topo cu inventarierea, cadastrarea tehnico-imobiliara si a
planurilor cu imobilele din proprietatea judetului Arad;

9. Sprijina clarificarea situatiilor cadastrale a imobilelor care fac obiectul unor litigii ale
judetului Arad cu tertii;

10. Avizeaza documentatii privind schimbul de terenuri si retrocedari ale imobilelor conform
legislatiei in vigoare;

11.Asigura arhivarea documentelor compartimentului in conformitate cu legislatia in
vigoare si raspunde pentru aceasta;

12.Rezolva sesizarile cetatenilor referitoare la problemele de cadastru si topografie de
specialitate;

13.Tntocme$te rapoarte de specialitate la proiectele de hotarari in domeniile de activitate
ale compartimentului si sprijina intocmirea/fundamentarea rapoartelor de specialitate
ale Serviciului Administrarea Domeniului Public si Privat in vederea promovarii lor;

14.Executa documentatii topo (alipiri, dezlipiri, intabulari, notari constructii, actualizari de
informatii) in vederea reglementarii situatiei juridice a terenurilor din domeniul public
sau privat al judetului Arad;

15.Intocmeste planuri de situatie si verificd concordanta dintre evidenta cadastrala
scriptica gi realitatea din teren;

16.Constituie si actualizeaza evidenta proprietatilor imobiliare din domeniul public si privat
al judetului Arad si a modificarilor acestora.

Serviciul Public Judetean Salvamont Salvaspeo

Serviciul Public Judetean Salvamont Salvaspeo este organizat si functioneaza ca
serviciu public de interes judetean, fara personalitate juridica, organizat in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Arad in subordinea directda a directorului executiv al
Directiei Tehnice Investitii.

Serviciul Public Judetean Salvamont Salvaspeo functioneaza in imobilul din localitatea
Moneasa - Baza de Salvare Montana si Speologica.

Atributiile Serviciului Public Judetean Salvamont Salvaspeo sunt:

1. Asigura si participa la activitatatile de prevenire a accidentelor turistice montane si de
salvare In munti a persoanelor accidentate si a bolnavilor, conform prevederilor
legislatiei in vigoare;

2. Participa si coordoneaza din punct de vedere administrativ gi organizatoric activitatea
de salvare montana si de salvare din mediul subteran speologic in judet;

3. Coordoneaza, supravegheaza si participa la activitatile de amenajare, intretinere si
reabilitare a traseelor montane din judet si propune omologarea sau desfiintarea unor
trasee montane;

4. Coordoneaza si participa la activitatile de prevenire a accidentelor din mediul subteran
speologic;

5. Supravegheaza si participa la activitatile de amenajare, intretinere gi reabilitare a
amenajarilor lucrarilor tehnice din mediul subteran speologic, sens in care initiaza
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activitati comune cu persoanele juridice care au calitatea de custode/administrator al
obiectivului, dupa caz;

6. Asigura preluarea apelurilor de urgenta privind accidentele montane si a celor din
mediul subteran speologic;

7. Asigura permanenta la punctele si refugiile salvamont conform programului de activitati
al serviciului, aprobat in conditiile legii;

8. Propune organizarea activitatii de formare profesionald a salvatorilor montani si de
pregatire a speologilor in domeniul salvaspeo;

9. Informeaza turistii si conducerea Consiliului Judetean Arad despre orice nereguli
aparute pe traseele turistice (caderi de stanci, de copaci, drumuri blocate) in urma
viiturilor, furtunilor, incendiilor si a altor calamitati naturale;

10.Executa patrularea preventiva in zonele vizitate de turigti si cautarea persoanelor
disparute in zona montana sau in pesteri;

11.Colaboreaza cu alte institutii similare atat pe plan national cat si international;

12.Indeplineste orice alte atributji legate de activitatea de salvare montana si subterana
prevazute de legislatia in vigoare, de normele si regulamentele Corpului Roman
Salvaspeo - CORSA si ale Asociatiei Nationale a Salvatorilor Montani din Romania —
ANSMR,;

13.Initiaza si deruleaza proiecte referitoare la prevenirea accidentelor turistice, marcare,
intretinere poteci si salvare in munti, finantate din fonduri externe;

14.Colaboreaza cu consiliile locale si primariile din judetul Arad, Inspectoratul General
pentru Situatii de Urgenta - IGSU, Inspectoratul General de Aviatie - IGAv, Inspectoratul
pentru Situatii de Urgenta ,Vasile Goldig” al judetului Arad, Serviciul de Ambulanta
Judetean - SAJ, Serviciul Mobil de Urgenta, Resuscitare si Descarcerare — SMURD si
alte structuri de salvare montana si speologica din tara si din strainatate, diferite
institutii publice si private;

15.Colaboreaza cu serviciile publice judetene Salvamont si Salvaspeo similare din judetele
Tnvecinate pentru conlucrarea in cazul accidentelor produse in regiunile de demarcatie
a judetelor sau in cazul unor accidente care necesita interventia unui numar mare de
salvatori, in baza acordurilor de parteneriat semnate de judetul Arad cu serviciile
judetene Salvamont-Salvaspeo si cu unitatile administrativ-teritoriale;

16.Propune constituirea formatiilor/echipelor de salvare montana/speologica prin
incheierea de contracte de munca, voluntariat, colaborare sau contracte civile de
prestari de servicii in conditiile legii;

17.Propune conducatorului institutiei negocierea, cu unitatile/institutile unde salvatorii
voluntari din cadrul serviciului Tsi desfasoara activitatea, a conditiilor concrete de
sprijinire In vederea participarii acestora la actiunile de salvare, prevenire, pregatire si
perfectionare si modul in care membrii echipelor de salvare pot fi scosi de la locul de
munca pe durata desfasurarii acestora;

18.1ndeplineste orice alte sarcini si atributji dispuse sefii ierarhici superiori.

Atributiile Biroului Control Utilizare Drumuri Judetene sunt:

1. Asigurarea si implementarea in bune conditii a prevederilor legale, specifice activitatii
de prevenire, indrumare si control privind transportul judetean rutier de marfuri si a
transportului rutier cu greutati si/sau cu dimensiuni de gabarit depasit;

2. Stabilirea si insusirea cadrului general si legal privind competenta materiala si teritoriala
in desfagurarea activitatii biroului;

3. Garantarea respectarii drepturilor si intereselor utilizatorilor, transportatori rutieri de
marfuri pe drumurile de interes judetean;

4. Elaborarea Regulamentului pentru efectuarea activitatilor de eliberare si control a
autorizatiilor speciale de transport rutier de bunuri cu greutati si/sau cu dimensiuni de
gabarit depasit, pe drumurile judetene, aflate in administrarea Consiliului Judetean
Arad;

5. Urmarirea si controlul respectarii prevederilor legale privind masa totala maxima
admisa, masa maxima admisa pe axa si/sau ale caror dimensiuni maxime admise de
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gabarit depasesc limitele legal prevazute pentru transporturile efectuate cu vehicule de
transport rutier marfa;

6. Determinarea si propunerea tarifelor anuale pentru transportatorii rutieri de bunuri cu
greutati si/sau cu dimensiuni de gabarit depasit, in vederea aprobarii acestora in
sedintele Consiliului Judetean Arad;

7. Stabilirea si elaborarea actelor, formularelor tipizate, necesare bunei desfasurari a
activitatii biroului, respectiv model cerere, model autorizatie speciala de transport,
precum si altele in functie de modificarile legislative ce intervin;

8. Verificarea documentatiei depusa de transportatorii rutieri care executa transporturi de
marfuri, in vederea emiterii autorizatiilor speciale de transport pentru transporturile
rutiere de bunuri ale caror mase si/sau dimensiuni de gabarit depasesc limitele maxime
admise, in conditiile legii;

9. Formularea si incheierea de protocoale de colaborare cu Inspectoratul Judetean de
Politie Arad si Autoritatea Rutiera Romana - Agentia Arad, in vederea ducerii la
ndeplinire a activitatii specifice biroului;

10.Elaborarea strategiei privind controlul si urmarirea respectarii de catre furnizori,
utilizatori si a conducatorilor auto a legislatiei specifice in vigoare cu privire la obligatiile
ce le revin gi care decurg din actele normative specifice;

11.Stabilirea si aplicarea sanctiunilor prevazute de legislatia specifica in vigoare de catre
personalul imputernicit din cadrul biroului, pentru abateri sau incalcari ale acesteia;

12.Analizarea si solutionarea sesizarilor cu privire la activitatea de transport rutier de
marfuri pe drumurile judetene;

13.Analizarea si solutionarea contestatiilor care au ca obiect atributiile biroului si reprezinta
institutia n litigiile ivite din activitatea de control si sanctionare a subiectilor de drept
(persoane fizice si juridice) prevazuti in actele normative specifice;

14.Pe timp de iarna verifica efectuarea lucrarilor de deszapezire pe drumurile judetene.

In indeplinirea atributiilor ce 1i revin, Directia Tehnicd Investiti colaboreazd cu celelalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum
si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

CAPITOLUL VII
DIRECTIA PROGRAME DE DEZVOLTARE

Activitatea Directiei Programe de Dezvoltare, este condusad de un director executiv, se
desfagoara in subordonarea directa, indrumarea si controlul vicepresedintelui si presedintelui
Consiliului Judetean Arad si are urmatoarea structura functionala:

7.1 Serviciul Proiecte cu Finantare Internationala

7.2 Compartimentul Promovare Investifii

7.3 Compartimentul Sistem de Management Integrat al Deseurilor Solide Tn Judetul Arad
si Mediu

7.4 Compartimentul Implementare Proiecte

Atributiile Serviciului Proiecte cu Finantare Internationala sunt.

1. Punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative interne si comunitare in
domeniile: dezvoltare regionala; dezvoltare teritoriala; coordonare, gestionare si alocare
a instrumentelor structurale; ajutorul de stat; protectia mediului; promovarea investitiilor;
eligibilitatea cheltuielilor si reglementari financiare; achizitiile si concesiunile publice;

2. Gestionarea asistentei financiare nerambursabile (elaborarea documentelor necesare
pentru cererile de finantare, inclusiv anexele aferente; implementarea si monitorizarea
proiectelor: urmarirea stadiului proiectului, incadrarea in graficul de timp si in buget,
ntocmirea rapoartelor de progres, cererilor de plata si a altor documente aferente
implementarii proiectelor);

3. Coordonarea activitati de programare, planificare a proiectelor de investitii ale
Consiliului Judetean Arad;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Asigurarea corelarii, coerentei si prioritizarii initiativelor si propunerilor de proiecte de
dezvoltare la nivelul Consiliului Judetean Arad si a institutiilor subordonate;

Asigurarea corelarii, coerentei si prioritizarii initiativelor si propunerilor de proiecte de
dezvoltare ale judetului Arad, la nivelul Regiunii Vest;

Colaborarea cu ADR Vest in prioritizarea portofoliului de proiecte pentru Programul
Operational Regional,

Recomandarea Organismului Intermediar din cadrul ADR Vest privind realocarile
financiare in regiune intre domeniile majore de interventie din cadrul axelor prioritare si
intre axele prioritare, pe baza analizei numarului de proiecte sustenabile;
Recomandarea Organismului Intermediar din cadrul ADR Vest privind directii de
actiune Tn scopul corelarii programelor in regiune in vederea atingerii obiectivelor
strategiilor de dezvoltare regionale si judetene;

Elaborarea de materialele suport pentru sedintele CM POR, Consiliul National de
Dezvoltare, Consiliul Regional de Dezvoltare Vest si participarea la sedintele si
intélnirile de lucru ale acestora;

Colaborarea cu ministerele de resort in ceea ce priveste prioritizarea portofoliului de
proiecte pentru Programele Operationale Sectoriale specifice;

Colaborarea la elaborarea documentelor de programare la nivel regional si
transfrontalier;

Colaborarea cu Autoritatle de Management ale Programelor Operationale gi
Programului de Cooperare INTERREG - V A Romania — Ungaria;

Reprezentarea Consiliului Judetean Arad ca membru in Comitetul Comun de
Monitorizare si in Comitetul Comun de Selectie al Programelor de Cooperare
Transfrontaliera Romania— Ungaria;

Organizarea intalnirilor si evenimentelor specifice activitati Comisiei Mixte Arad —
Bekes;

Participarea, la lucrarile Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare
metodologica a implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern/managerial al
Consiliului Judetean Arad,;

Participarea la lucrarile Comisiei Tehnico-Economica din cadrul Consiliului Judetean
Arad,;

Participarea in Consiliul Director, la lucrarile ADIVEST — Asociatia de Dezvoltare
Intercomunitara pentru Managementul Situatiilor de Urgenta;

Promovarea de proiecte de dezvoltare pe baza strategiilor aprobate, daca este cazul,
Urmarirea sustenabilitatii si durabilitatii proiectelor implementate;

Pregatirea si actualizarea portofoliul de proiecte pe programe de finantare in
concordanta cu strategiile de dezvoltare judeteana, regionala, transfrontaliera, etc.;
Elaborarea caietelor de sarcini pentru achizitiile de bunuri si servicii aferente proiectelor
aflate in implementare;

Participarea in comisiile de evaluare si adjudecare a ofertelor la licitatiile de servicii si
achizitii de bunuri pentru proiectele finantate din fonduri nerambursabile;

Urmarirea derularii contractelor de achizitie publica de bunuri si servicii incheiate de
UAT Judetul Arad in cadrul proiectelor, a garantiilor de buna executie aferente acestora
si intocmeste documentele constatatoare referitoare la Tndeplinirea obligatiilor
contractuale;

Elaborarea materialelor de informare pentru mass media privind programele de
finantare si proiectele finantate;

Organizarea evenimentelor de prezentare a programelor de finantare lansate;
Colaborarea cu ADR Vest, Secretariatul Tehnic Comun si BRECO Oradea, Autoritatile
de Management si alte Organisme Intermediare Tn vederea promovarii si implementarii
proiectelor finantate prin programe de dezvoltare;

Participarea la evenimentele organizate de ADR Vest pentru Programul Operational
Regional,;

Participarea la evenimentele organizate de Secretariatul Tehnic Comun si de BRECO
Oradea pentru Programul de Cooperare INTERREG - V A Romania — Ungaria;
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29.

30.

31.
32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

Participarea la cursuri de perfectionare profesionala in domeniul accesarii si
managementului fondurilor structurale, la seminariile de informare si instruire organizate
de Autoritatile de Management, Organisme Intermediare cu ocazia lansarii cererilor de
proiecte pe diferite masuri sau domenii de interventie;

Studierea programele de finantare lansate: conditii de eligibilitate, aplicanti eligibili,
buget, limite de finantare, activitati eligibile, conditii de participare;

Contactarea aplicantiilor eligibili: autoritati publice locale si institutii subordonate;
Informarea autoritatilor publice locale si institutiilor subordonate despre oportunitatile de
finantare lansate;

Acordarea de asistenta consiliilor locale si institutiilor publice din subordinea Consiliului
Judetean Arad in ceea ce priveste promovarea de proiecte de dezvoltare, daca este
cazul;

Participarea la elaborarea strategiei si programului de dezvoltare ale judetului din
perspectiva conformarii la directivele europene si la documentele cadru ale programelor
majore de finantare;

Participarea la fundamentarea economica a activitatilor specifice desfasurate de
Directia Programe de Dezvoltare;

Participarea la Tintocmirea proiectului de buget anual al Directiei Programe de
Dezvoltare si / sau modificarile acestuia;

Intretinerea bazei de date privind cheltuielile efectuate pe proiecte, urmarirea Tncadrarii
n bugetele alocate proiectelor implementate de Directia Programe de Dezvoltare;
Participa la elaborarea proiectelor si strategiilor de dezvoltare economico-sociala, daca
este cazul;

Oferirea de consultanta partenerilor Consiliului Judetean Arad in cadrul proiectelor
implementate de Directia Programe de Dezvoltare;

Respectarea prevederilor referitoare la implementarea si dezvoltarea sistemului de
controlul intern managerial, conform Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice, prevazut de legislatia in vigoare;

Indeplinirea atributiilor din Regulamentul de organizare si functionare al Comisiei de
monitorizare responsabila cu implementarea si dezvoltarea sistemului de control intern
managerial a Consiliului Judetean Arad, avand calitatea de membru al Comisiei de
monitorizare;

Indeplinirea responsabilitatilor potrivit Procedurii de sistem privind managementul
riscurilor, referitoare la procesul de identificare a riscurilor, elaborarea Registrului de
riscuri la nivelul compartimentului, implementarea masurilor de control aferente Planului
de implementare a masurilor de control, conform Fiselor de urmarire a riscului,
elaborarea Raportul anual privind procesul de gestionare a riscurilor pe compartiment;
Colectarea riscurilor aferente activitatilor, identificarea strategiei de risc, elaborarea
Registrului de riscuri la nivelul compartimentelor, propunerea de masuri de control si
monitorizarea implementarii acestora, dupa ce in prealabil acestea au fost aprobate de
catre conducatorul compartimentului, conform Procedurii de sistem privind
managementul riscurilor;

Sesizarea savarsirii neregulilor care au legatura cu activitatea desfasurata, cu
respectarea procedurii de sistem PS—03 privind semnalarea neregulilor;

Indeplinirea oricaror alte sarcini si atributii dispuse de sefii ierarhici superiori.

Atributiile Compartimentului Promovare Investitii sunt:

1.

2.

3.

4.

Punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative interne si comunitare n
domeniile: dezvoltare regionala; dezvoltare teritoriala; coordonare, gestionare si alocare
a instrumentelor structurale; ajutorul de stat; promovarea investitiilor;

Participarea la intocmirea si la actualizarea periodica a bazei de date continand date de
interes pentru investitori, la nivelul judetului Arad;

Colaborarea cu consilile locale si unitatle subordonate pentru identificarea
oportunitatilor de finantare;

Acordarea de asistenta si sprijin investitorilor pentru dezvoltarea activitatilor, realizarea
de noi investitji, identificarea terenurilor, cladirilor, facilitafilor existente in judet;
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5. Acordarea consultanta privind programele de finantare si facilitatile acordate
investitorilor;

6. Indrumarea si sprijinirea consiliilor locale pentru promovarea de proiecte in domeniul
dezvoltarii IMM-urilor, realizarii de parcuri industriale, parcuri tehnologice, incubatoare
de afaceri;

7. Intocmirea si actualizarea periodica a bazei de date continand date de interes pentru
investitori, la nivelul judetului Arad;

8. ldentificarea posibilitatilor si oportunitatilor de realizare a unor parteneriate public —
private;

9. Organizarea de evenimente de prezentare a programelor de finantare lansate;

10.0Organizarea participarii Consiliului Judetean Arad la targuri, expozitii, evenimente
tematice prin: amenajarea standului, elaborarea materialelor informative gi
promotionale, colectarea datelor din judet;

11.Participarea la evenimentele organizate de ADR Vest pentru Programul Operational
Regional 2014 — 2020;

12.Participarea la evenimentele organizate de Autoritatile de Management si Organismele
Intermediare pentru Programele Operationale;

13.Participarea la organizarea de evenimente pentru promovarea imaginii $i a potentialului
economic a judetului Arad;

14.Participarea la intocmirea caietelor de sarcini impreuna cu compartimentul de
specialitate, unde este cazul, pentru achizitiile de bunuri si servicii;

15. Participarea in comisiile de evaluare si adjudecare a ofertelor la licitatiile de servicii si
bunuri pentru proiectele finantate din fonduri nerambursabile comunitare;

16.Participarea la cursuri de perfectionare profesionala Tn domeniul accesarii si
managementului fondurilor structurale;

17.Sesizarea savarsirii neregulilor care au legatura cu activitatea desfasurata, cu
respectarea procedurii de sistem PS—03, privind semnalarea neregulilor;

18.Colectarea riscurilor aferente activitatilor, identifica strategia de risc, elaboreaza
Registrul de riscuri la nivelul compartimentelor, propune masuri de control si
monitorizeaza implementarea acestora, dupa ce in prealabil acestea au fost aprobate
de catre conducatorul compartimentului, conform Procedurii de sistem privind
managementul riscurilor;

19.1ndeplinirea oricaror alte sarcini si atributii dispuse de sefii ierarhici superiori;

20.Coordoneaza activitatea Comisiei Mixte Arad-Bekes in calitate de coordonator
principal;

21.Desemneaza membri in comisiile de evaluare si adjudecare a ofertelor pentru achizitiile
publice din cadrul proiectelor finantate din fonduri nerambursabile comunitare;

22.Asigura coordonarea generala a proiectelor finantate din fonduri nerambursabile
comunitare;

23.Asigura reprezentarea Directiei Programe de Dezvoltare in relatile la nivel regional,
national, transfrontalier, interregional si international;

24.Prelucreaza datele cu caracter personal, indiferent de mijloace (automate si/ sau
manuale), inclusiv n scopul Tndeplinirii atributiilor de serviciu prevazute in fisa postului,
precum si obligatia de a pastra confidentialitatea acestora si de a nu le dezvalui altor
persoane decét cele in privinta carora este permis acest lucru prin procedurile interne,
prin regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare;

25.Respecta masurile tehnice si organizatorice stabilite pentru protectia datelor cu caracter
personal Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii
sau accesului neautorizat, in special daca prelucrarea respectiva comporta transmisii
de date in cadrul unei retele, precum si impotriva oricarei alte forme de prelucrare
ilegala;

26.Urmareste sustenabilitatea si durabilitatea proiectelor implementate;

27.0rganizeaza intalniri si evenimente specifice activitatii Comisiei Mixte Arad-Bekes;

28.Elaboreaza materialele bilingve specifice activitatii Comisiei Mixte Arad-Bekes;

29.Efectueaza traduceri romana-maghiara/ maghiara-romana si interpretariat;

30. Participa la implementarea proiectelor depuse in cadrul Programului de cooperare
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Romania- Ungaria;

31.Se deplaseaza, daca este cazul, la partenerii maghiari din cadrul proiectelor depuse Tn
cadrul Programului de cooperare Romania-Ungaria;

32.Participa la seminarile de informare si instruire organizate de autoritatea de
management, organisme intermediare cu ocazia lansarii de proiecte pe diferite masuri
sau domenii de interventie;

33.Studierea Programelor Operationale si a Programelor de Cooperare Transfrontaliere;

34.0Ofera consultanta in domeniu economic partenerilor Consiliului Judetean Arad, in
cadrul proiectelor implementate de Directia Programe de Dezvoltare;

35.Formuleaza raspunsuri si intocmeste documente la solicitarile institutiilor/
departamentelor implicate in implementarea proiectelor Directiei Programe de
Dezvoltare.

Atributille Compartimentului Sistem de Management Integrat al Deseurilor Solide in
judetul Arad si Mediu sunt:

1. Asigura realizarea activitatilor pe linie de protectia mediului ce intra in sarcina
Consiliului Judetean Arad;

2. Colaboreaza cu Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara — Sistem Integrat de
Gestionare a Deseurilor in judetul Arad, cu privire la infiinfarea, organizarea,
reglementarea, exploatarea, gestionarea serviciului de salubrizare Tn judetul Arad si
monitorizarea proiectului SMIDS in perioada de post-implementare;

3. Participarea la promovarea si urmarirea investitilor de mediu la nivelul Judetului Arad,
daca este cazul;

4. Participarea in calitate de reprezentant desemnat in cadrul comisiilor/comitetelor
organizate in domeniul protectiei mediului, precum si in Comisia Colectivului de Analiza
Tehnica si ale Comitetului Special Constituit din cadrul Agentiei pentru Protectia
Mediului Arad, potrivit prevederilor Hotararii Guvernului nr. 445/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare;

5. Centralizarea periodica a stadiului actiunilor/proiectelor cuprinse in Planul Local de
Actiune pentru mediu in vederea actualizarii acestuia de catre Agentia pentru Protectia
Mediului Arad;

6. Revizuirea Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor, in colaborare cu Agentia
pentru Protectia Mediului Arad;

7. Actualizarea semestriala a listei informatiilor privind mediu detinute de Consiliul
Judetean Arad si transmiterea catre Agentia pentru Protectia Mediului Arad, la
solicitarea acesteia;

8. Furnizarea la cerere de date si informatii referitoare la mediu, conform legislatiei in
vigoare;

9. Identificarea surselor si programelor de finantare interne si externe pentru punerea in
aplicare a proiectelor proprii ale Consiliului Judetean Arad Th domeniul mediului sau, la
cerere, a proiectelor similare ale consiliilor locale si institutiilor publice subordonate;

10.Raspunderea, in limita competentei la sesizarile din teritoriu transmise de catre
autoritatile publice locale referitoare la problemele de mediu;

11.Acorda consililor locale sprijin si asistenta tehnica in implementarea PJGD, la
solicitarea acestora,;

12.Constituirea si actualizarea bazelor de date la nivel judetean, Tn domeniul de
competenta, in colaborare cu Agentia pentru Protectia Mediului;

13.Redactarea proiectelor de hotarari/dispozitii ale Consiliului Judetean, respectiv ale
presedintelui Consiliului Judetean Arad pentru reglementarea activitatilor date in
competenta compartimentului;

14. Participarea la fundamentarea bugetului propriu al Consiliului Judetean Arad prin
stabilirea necesarului de fonduri pentru derularea de proiecte din domeniul protectiei
mediului;

15. Asigurarea rezolvarii in termen a petitiilor si sesizarilor repartizate;
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16.Colaborarea cu specialisti de la Agentia pentru Protectia Mediului Arad pentru
sprijinirea activitatilor in derulare ale POS - POR — Mediu, precum si din cadrul Directiei
Apelor Romane cu privire la protectia calitatii apelor, la solicitarea acestora;

17.Tntocmirea si transmiterea situatiilor solicitate de Guvern si Ministerul Mediului privind
managementul deseurilor, controlul integrat al poluantilor, calitati aerului, apei si
solului, spatii verzi, protectia mediului si biodiversitate;

18.Urmarirea prevederilor legale referitoare la protectia mediului Tnconjurator, conform
atributiilor conferite Consiliului Judetean Arad, potrivit legii;

19. Asigurarea participarii/reprezentarii Consiliului Judetean Arad in cadrul comisiilor
organizate pentru verificarea respectarii procedurilor in domeniul protectiei mediului, a
procedurilor EIA/SEA din cadrul Agentiei pentru Poptectia Mediului Arad;

20.Elaborarea rapoartelor la solicitarea autoritatilor administratiei publice centrale privind
modul de indeplinire de catre Consiliul Judetean Arad, a obligatiilor legale in domeniul
protectiei mediului;

21.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

22.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de directorul executiv, vicepresedintele
si presedintele Consiliului Judetean Arad.

n Indeplinirea atributiilor ce Ti revin, Directia Programe de Dezvoltare colaboreaza cu celelalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum
si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

CAPITOLUL VI
SERVICIUL GESTIUNE RESURSE UMANE

Activitatea Serviciului Gestiune Resurse Umane, este condusd de un gsef serviciu si se
desfagoara in subordonarea directd, coordonarea, indrumarea si controlul presedintelui
Consiliului Judetean Arad.

Atributiile Serviciului Gestiune Resurse Umane sunt:

1. Organizeaza si realizeaza gestiunea resurselor umane, a functiilor publice si a
functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arad,
colaboreaza direct cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici;

2. Elaboreaza Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Arad si prezinta proiectul de hotarare spre aprobare;

3. Elaboreaza Regulamentul intern pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Arad si 1l aduce la cunostinta salariatilor din aparatul de specialitate;

4. Implementeaza legislatia specifica activitatii Serviciului Gestiune Resurse Umane
privind functia publica, functionarii publici si personalul contractual din aparatul de
specialitate al consiliului judetean;

5. Asigura si urmareste toate modificarile privind mobilitatea personalului: incadrari,
transferari, detasari, pensionari, suspendarea sau incetarea raporturilor de serviciu si le
comunica in termen de 10 zile lucratoare Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

6. Intocmeste referatul si dispozitia privind reluarea activitatii pentru persoanele care au
beneficiat de concediu pentru ingrijirea copilului in varsta de pana la 2 ani sau 3 ani,
dupa caz, precum si pentru cei care isi reiau activitatea dupa incetarea concediului
pentru incapacitate temporara de munca;

7. Asigura intocmirea contractelor individuale de munca si a actelor aditionale la acestea,
pentru personalul contractual nou angajat, le Tnregistreaza in registrul general de
evidenta a salariatilor si transmite Inspectoratului Teritorial de Munca aceste date in
termenele stabilite de prevederile legale;

8. Intocmeste si gestioneazd dosarele profesionale, conform H.G. nr. 432/2004 privind
dosarul profesional al functionarului public, cu modificarile si completarile ulterioare,
pentru functionarii publici din aparatul de specialitate, raspunde de completarea si
pastrarea acestora;
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9. Intocmeste si gestioneaza dosarele personale ale personalului contractual din cadrul
institutiei si ale conducatorilor institutiilor publice subordonate consiliului judetean;

10. Stabileste nivelul de salarizare pentru functionarii publici si personalul contractual din
cadrul institutiei, 1l actualizeaza ori de cate ori se impune prin reglementari legale;

11.Asigura transparenta veniturilor salariale, in conformitate cu legislatia in vigoare si cu
respectarea termenelor prevazute de lege;

12.Coordoneaza organizarea concursurilor de recrutare a functiilor publice vacante,
precum si examenul de promovare a functionarilor publici de conducere;

13.Coordoneaza activitatea prin care se promoveaza in funciii, clase, grade profesionale
pentru functionarii publici, din cadrul aparatului de specialitate;

14.Coordoneaza activitatea prin care promoveaza in grade si trepte profesionale
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate;

15.Intocmeste acte administrative de numire in functia publica, modificare, suspendare,
incetare ale raportului de serviciu, sanctionare disciplinara, precum si dispozitii de
numire pentru persoanele desemnate sa participe in comisiile de concurs sau de
solutionare a contestatiilor pentru aparatul de specialitate;

16.0rganizeaza si asigura procedurile legate de depunerea juramantului de catre
functionarii publici, conform legislatiei in vigoare;

17.Urmareste indeplinirea conditiilor de pensionare pentru personalul din cadrul institutiei,
intocmeste documentatia necesara pensionarii pentru limita de varsta, anticipata,
anticipata partiala, urmas, invaliditate;

18.Fundamenteaza necesarul de fonduri privind cheltuielile de personal pentru aparatul de
specialitate al consiliului judetean, in vederea intocmirii bugetului de venituri si
cheltuieli;

19. Gestioneaza evidenta performantelor profesionale individuale anuale a personalului, Tn
baza aprecierilor sefilor ierarhici, conform prevederilor legale in vigoare;

20.Asigura asistenta de specialitate evaluatorilor si functionarilor publici pe intreg procesul
de evaluare, urmarind asigurarea stabilirii de catre sefii compartimentelor a obiectivelor
individuale si a termenelor de realizare a acestora pe baza atributiilor stabilite in fisa
postului;

21.Indruma conducatorii compartimentelor care au in subordine debutanti, respectiv pe
ndrumatorii acestora in vederea ntocmirii documentatiei de evaluare, preia la sfarsitul
perioadei de debut, rapoartele de stagiu ntocmite de functionarii publici debutantj,
ntocmeste referatul si proiectul de dispozitie privind promovarea acestora;

22.Coordoneaza si verifica intocmirea de catre sefii ierarhici a fiselor de post pentru
personalul salariat si pentru posturile vacante din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Arad;

23.Acorda asistentd de specialitate, sefilor compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al consiliului judetean la intocmirea fiselor de post;

24.Intocmeste lunar statul de personal cu modificarile intervenite si il implementeazé
impreuna cu persoana desemnata sa calculeze salariile din cadrul Compartimentului
Salarizare al Serviciului Contabilitate;

25.1ntocmeste statul de functii si organigrama pentru aparatul de specialitate al consiliului
judetean si le supune aprobarii in plenul acestuia, elaborand proiectele de hotarari,
anual sau, ori de céate ori intervin modificari Tn structura organizatorica, conform
prevederilor legale;

26.1ntocmeste anual, sau ori de cate ori intervin modificari in structura organizatorica, in
baza documentatiei depuse de institutile subordonate consiliului judetean, si
elaboreaza rapoarte si proiecte de hotarari in vederea aprobarii in sedintele de consiliu,
a organigramei, statului de functii si a Regulamentului de organizare si functionare;

27.Participa si sustine in sedintele comisiilor de specialitate, materialele intocmite de
Serviciul Gestiune Resurse Umane;

28.Intocmeste si transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici documentatia
necesara in vederea organizarii concursurilor pentru ocuparea posturilor vacante,
asigura secretariatul in comisiile de concurs gsi comisiile de solutionare a contestatiilor;
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29.Intocmeste documentatia necesara privind organizarea concursurilor pentru ocuparea
posturilor vacante de functie publica si in regim contractual, respectand conditile de
participare la concurs si termenele stabilite, conform prevederilor legale;
30.Urmareste evidenta programarii concediului de odihna, precum si situatile de
rechemare din concediu pentru personalul din aparatul de specialitate;
31.Vizeaza cererile de concediu de odihna, in vederea acordarii numarului de zile
cuvenite, conform programarii anuale depuse la Serviciul Gestiune Resurse Umane;
32.1nregistreaza, pastreaza si evidentiaza in registre, declaratiile de avere si declaratiile de
interese ale functionarilor publici din institutie si a personalului contractual de
conducere, elibereaza actul doveditor depunatorului la data depunerii declaratiei;
33.Realizeaza baza de date privind functiile publice si functionarii publici pentru aparatul
de specialitate al consiliului judetean, prin utilizarea portalului de management al
functiilor publice;
34.Acorda sprijin si asistenta de specialitate unitatilor subordonate Consiliului Judetean
Arad, precum si consiliilor locale comunale, orasenesti, municipale, la cererea acestora;
35.Elaboreaza planul anual de perfectionare profesionala a functionarilor publici si a
personalului contractual, la propunerea conducatorilor structurilor de specialitate;
36.Comunica Agentiei Nationale a Functionarilor Publici datele solicitate cu privire la
formarea si perfectionarea functionarilor publici, conform prevederilor legale in vigoare;
37.Fundamenteaza sumele necesare pentru programele de pregatire, formare si
perfectionare profesionala pentru functionarii publici, personalul contractual si consilierii
judeteni din judetul Arad pe perioada mandatului;
38.Intocmeste referatul de necesitate si initiaza procedurile de achizitionare a programelor
de formare/perfectionare profesionald, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;
39.Asigura, in colaborare cu Compartimentul Analiza Informatica, intocmirea legitimatiilor
de serviciu pentru personalul nou angajat, distribuirea acestora si acordarea vizei
semestriale;
40.0rganizeaza evaluarea performantelor manageriale ale conducatorilor institutiilor
publice de cultura, precum si a modului de indeplinire a prevederilor contractului de
management, la termenele stabilite de lege;
41.Asigura secretariatul in comisia de concurs de proiecte de management la institutiile
publice de cultura, precum si secretariatul comisiei de evaluare periodica a
conducatorilor institutiilor publice de cultura;
42.Elaboreaza procedurile operationale pentru activitatile desfasurate in cadrul serviciului;
43.Comunica persoanei din cadrul Compartimentului de Securitate si Sanatate in Munca
data angajarii sau incetarii raportului de serviciu/contractului individual de munca al
salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al institutiei;
44.Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative in vigoare;
45.Respecta dispozitile Regulamentului intern al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arad;
46.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;
47.Indeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de presedintele Consiliului Judetean
Arad.
In indeplinirea atributiilor ce i revin, Serviciul Gestiune Resurse Umane colaboreazad cu
celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice,
precum si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si
locale.

CAPITOLUL IX
SERVICIUL MANAGEMENTUL SPITALELOR

Activitatea Serviciului Managementul Spitalelor, este condusa de un sef serviciu i se
desfagoara in subordonarea directd, coordonarea, indrumarea si controlul presedintelui
Consiliului Judetean Arad.
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Atributiile Serviciului Managementul Spitalelor sunt:

1. Asigura managementul asistentei medicale pentru spitalele publice din reteaua proprie
a Consiliului Judetean Arad prin:

1.1. evaluarea indicatorilor privind activitatea desfasurata in unitatile sanitare publice
cu paturi aflate in domeniul sau de competenta, conform legii;

1.2. controlul de fond al unitatilor sanitare, n colaborare cu celelalte compartimente
ale Consiliului Judetean Arad si cu reprezentantii Casei Judetene de Asigurari
de Sanatate Arad,;

1.3. solutionarea legala a petitiilor cu privire la asistenta medicala din unitatile
sanitare din domeniul sau de competenta.

2. Asigura evaluarea, in colaborare cu Serviciul Gestiune Resurse Umane al Consiliului
Judetean Arad, resurselor umane de la nivelul asistentei medicale in relatie cu nevoile
comunitare identificate prin actiuni specifice;

3. Analizeaza si inainteaza spre analiza Serviciului Gestiune Resurse Umane din cadrul
Consiliului Judetean Arad propunerile managerilor unitatilor din administrare privind
structura organizatorica, reorganizarea, restructurarea, statul de functii, regulamentul
de organizare si functionare, in vederea aprobarii de catre Consiliul Judetean Arad, cu
avizul conform al Ministerului Sanatatii;

4. Analizeaza propunerile managerilor unitatilor din administrare de schimbare a sediului
si denumirii acestora, in vederea aprobarii de catre Consiliul Judetean Arad, cu avizul
conform al Ministerului Sanatatii;

5. Avizeaza si propune spre aprobare autoritatii deliberative a Judetului Arad proiectele
bugetelor de venituri si cheltuieli ale unitatilor sanitare din reteaua proprie a Consiliului
Judetean Arad;

6. Asigura controlul modului de utilizare de catre spitale a fondurilor alocate de la bugetul
Judetului Arad;

7. Reprezinta Judetul Arad in consiliul de administratie al unitatilor medicale din reteaua
proprie a administratiei publice locale;

8. Avizeaza planul de investitii si a cheltuielilor de capital care vor fi finantate din bugetul
local,

9. Avizeaza propunerile de dotare cu aparatura de inalta performanta, finantate de
Ministerul Sanatatii, pe baza identificarii nevoilor normative si a studiilor cost/eficacitate;

10.Tntocmeste propunerile adresate Ministerului Sanatatii pentru dezvoltarea furnizarii unor
servicii medicale necesare rezolvarii problemelor de sanatate ale populatiei din zona
administrativ-teritoriala de care raspunde;

11.Evalueaza gradul de satisfactie a populatiei privind calitatea serviciilor medicale oferite
de unitatile medicale detinute;

12.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

13.Tndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de presedintele Consiliului Judetean
Arad.

In indeplinirea atributiilor ce 1i revin, Serviciul Managementul Spitalelor colaboreazd cu
celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice,
precum si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si
locale.
CAPITOLUL X
SERVICIUL CORP CONTROL

Activitatea Serviciului Corp Control, este condusd de un gef serviciu gi se desfasoarad in
subordonarea directda, coordonarea, indrumarea si controlul  pregsedintelui Consiliului
Judetean Arad.

Atributiile Serviciului Corp Control sunt:
1. Efectueaza misiuni de control (tematice sau de fond), in baza Programului anual de
control, aprobat de presedintele Consiliului Judetean Arad, in scopul evaluarii activitatii
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aparatului de specialitate, a institutilor subordonate ori ale celor pe care le
coordoneaza si controleaza metodologic, in vederea identificarii si corectarii
deficientelor, disfunctiilor sau neregulilor constatate;

2. Efectueaza, ori de cate ori este necesar, controale inopinate sau verificari directe la
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean si la institutiile subordonate, ca urmare a
dispozitiei scrise a presedintelui Consilului Judetean Arad, prin care se urmaresc
constatarea, analizarea, evaluarea, indrumarea si/sau sprijinul unei/unor activitati
determinate;

3. Desfasoara activitati de control, atat la nivelul structurilor aparatului de specialitate, a
entitatilor subordonate/coordinate aflate sub autoritatea Consiliului Judetean in baza
planului anual de control sau in urma sesizarilor persoanelor fizice/juridice/organisme
abilitate de lege/audit intern, precum si prin autosesizare si mass media;

4. Verifica la solicitarea conducatorului institutiei modul in care se asigura realizarea
competentelor Consiliului Judetean Arad, ca autoritate publica tutelara a societatilor
comerciale, regiilor autonome si asociatilor la care judetul Arad detine
participatii/actiuni;

5. Analizeaza, verifica si solutioneaza sesizarile, petitiile si plangerile repartizate, cu privire
la posibila incalcare a regulamentelor, metodologiilor, prevederilor legale ori ale unor
norme interne care reglementeaza activitatea aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Arad;

6. Elaboreaza tematica de control general si propune spre aprobare planul anual de
control, declansarea actiunilor de control realizdndu-se doar cu aprobarea presedintelui
Consiliului Judetean;

7. Elaboreaza proceduri formalizate privind derularea activitatilor de control si formularele
utilizate prin care solicitd de la reprezentantii structurii controlate, transmiterea cu
celeritate a datelor, informatiilor, situatiilor, a punctelor de vedere, notelor explicative, a
documentelor si copiilor certificate ale documentelor, referitoare la aspectele care fac
obiectul activitatii de control,

8. Coordoneaza, dupa caz, comisile mixte de control constituite prin dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Arad;

9. Evalueaza prin sondaj modul de solutionare a petitillor de catre compartimentele de
specialitate din cadrul Consiliului Judetean Arad;

10.Solicita verbal sau n scris, in vederea examinarii, date, documente, informatii si orice
alte Tnscrisuri referitoare la aspectele care fac obiectul activitatii de control, personalul
structurilor controlate avand obligatia de a pune la dispozitia echipelor de control
documentele solicitate;

11.Tntocmeste, cu ocazia activitatilor desfasurate si in functie de aspectele constatate,
rapoarte, note, sinteze, studii, informari cu caracter consultativ, analize pe care le
inainteaza presedintelui Consiliului Judetean Arad,;

12.Verifica implementarea recomandarilor din rapoartele de control aprobate, in termenele
prevazute;

13.Propune conducerii Consiliului Judetean masuri de inlaturare a deficientelor constatate
n activitatea de control,

14.Sesizeaza, dupa caz, structurile abilitate sau organele de specialitate in vederea
stabilirii masurilor de atragere a raspunderii administrative, disciplinare, contraven-
tionale, civile sau penale a persoanelor care au incalcat dispozitile presedintelui,
atributile de serviciu, regulamentele, normele si procedurile interne, precum si
prevederile legale;

15.Sesizeaza, dupa informarea prealabila a conducatorului institutiei, cu avizul Serviciului
Juridic si Executari Silite, organele de cercetare penald in situatia in care, in timpul
verificarilor efectuate, sunt identificate posibile acte si fapte prevazute de legea penal3;

16.Informeaza conducatorul institutiei si compartimentele cu atributii in gestionarea
bunurilor si gestionarea financiara in cazul in care, in timpul exercitarii atributiilor de
serviciu, au fost identificate posibile prejudicii;

17.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern
managerial, conform legislatiei in vigoare;
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18.1ndeplineste orice alte activitati de control si atributii de control, dispuse de presedintele

Consiliului Judetean Arad, Tn legatura cu atributiile si competentele acestuia, prevazute
de lege.

In indeplinirea atributilor ce 1 revin, Serviciul Corp Control colaboreazd cu celelalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu entitatile publice subordonate, precum
si cu compartimentele de specialitate ale autoritatii administratiei publice centrale.

CAPITOLUL XI
SERVICIUL ACHIZITII PUBLICE

Activitatea Serviciului Achizifii Publice este conduséa de un sef serviciu si se desfasoara in
directa subordonare, indrumare si controlul presedintelui Consiliului Judetean Arad, precum i
n coordonarea administratorului public.

Atributiile Serviciului Achizitii Publice sunt:

1.

2.

Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii
autoritatii contractante in SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul,
Elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza/definitiveaza si asigura aprobarea, conform
prevederilor stipulate de legislatia Tn domeniul achizitiilor publice, pe baza referatelor
transmise de celelalte compartimente ale autoritatii contractante, programul anual al
achizitiilor publice si Anexa privind achizitile directe, inclusiv programul anual al
achizitiilor publice aferent fiecarui proiect, strategia anuala si strategia de contractare, ca
instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de
procese de achizitie la nivel de autoritate contractanta pentru planificarea resurselor
necesare derularii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor
din strategia locala;

Asigura pregatirea documentelor necesare desfagurarii/organizarii procedurilor de
achizitii publice/achizitiilor directe de bunuri, servicii si lucrari (inclusiv a achizitiilor
directe de servicii cuprinse in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016) si raspunde de
desfasurarea acestora in conditiile reglementarilor in vigoare la data organizarii;
Elaboreaza documentatia de atribuire/documentatia de concurs: dupa primirea
documentatiei/specificatiei tehnice de la compartimentele de specialitate, impreuna cu
acestea se stabilesc criteriile de calificare si selectie si criteriul de atribuire in functie de
valoarea estimata a achizitiei publice, de specificul, complexitatea si natura achizitiei, cu
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica;

Dupa caz, coordoneaza activitatile de elaborare a documentatiei de atribuire pentru
achizitile de bunuri, servicii si lucrari, respectand legislatia in vigoare, ori, in cazul
organizarii unui concurs de solutii, a documentatiei de concurs, In ceea ce priveste
respectarea aspectelor procedurale Th domeniul achizitiilor publice;

Intocmeste documentatii de achizitii pentru proiecte cu finantare europeana si participa
la evaluarea ofertelor depuse la procedura aferenta, respectand legislatia in vigoare. in
timpul evaluarii ofertelor, nominalizeaza presedintele comisiei de evaluare in conditiile
legii;

. Asigura si transmite spre publicare anuntul de intentie, anuntul de participare, invitatia de

participare, dupa caz, la Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE), in Sistemul
Electronic de Achizitii Publice (SEAP), la Monitorul Oficial al Roméaniei (MO), dupa caz,
respectand termenele prevazute de legislatia in vigoare;

Asigura si transmite catre Agentia Nationala pentru Achiziti Publice (ANAP),

Compartiment Verificare Achizitii (CVA) documentele prevazute de legislatia specifica,

aferente achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucrari, care fac obiectul verificarii

aspectelor procedurale, respectand legislatia n vigoare;

la masuri in vederea respectarii termenelor prevazute pentru diverse activitafi (raspuns

la clarificari, solicitare clarificari, evaluare, notificare SEAP, ANAP, Directia Generala de

Control Ex-Ante-DGCE-A, CVA etc.) ce se desfasoara in cadrul procedurilor de

achizitie publica si asigura desfasurarea lor in termenele stabilite;
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10.Initiaza, urmareste si finalizeaza modalitatile specifice de atribuire a contractului de
achizitie publica — acordul cadru, sistemul de achizitie dinamic si licitatia electronica,
respectand legislatia in vigoare in domeniu;

11.Intocmeste (dupd caz, in limita competentelor) si transmite (in SEAP, operatorilor
economici, CVA, site Consiliul Judetean Arad, dupa caz etc.) raspunsurile la clarificarile
solicitate de operatorii economici, in urma initierii unei proceduri de achizitie publica;

12.1n timpul evaluarii ofertelor, persoana din partea Serviciului Achizitii Publice implicata in
evaluarea ofertelor este responsabila cu aplicarea procedurii de atribuire si devine,
totodata, si presedinte al comisiei de evaluare. Rolul presedintelui fara drept de vot se
limiteazd numai la aspectele de organizare si reprezentare (conform prevederilor
art.126 alin.(7) din H.G. nr.395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare).
Presedintele comisiei de evaluare semneaza raportul procedurii de atribuire pentru
aspecte de organizare si reprezentare. Totodata, presedintele comisiei de evaluare tine
secretariatul procedurilor online/offline si raspunde de respectarea termenelor in cursul
evaluarii ofertelor, stabileste si redacteaza formularistica necesara evaluarii ofertelor,
urmareste si raspunde de parcurgerea etapelor de evaluare;

13.Presedintele comisiei de evaluare, nominalizat din cadrul Serviciului Achizitii Publice,
transmite catre partile implicate (candidati/ofertanti, experti cooptati, SEAP, DGCE-A,
Consiliul  National de Solutionare a Contestatilor-CNSC, ANAP, celelalte
compartimente ale Consiliul Judetean Arad, etc., dupa caz) documentele ce decurg in
urma evaluarii, conform prevederilor legale Tn vigoare Th domeniul achizitiilor publice;

14.Realizeazal/raspunde de desfasurarea achizitiilor de produse, servicii sau lucrari prin
achizitia directa prin intermediul catalogului electronic disponibil in S.E.A.P. — online
precum si de realizarea achizitiilor offline;

15.Tntocmeste, respectand legislatia in vigoare, contracte de achizitie publica de furnizare,
de prestare a serviciilor si de executie a lucrarilor;

16.Tntocmeste, respectand legislatia in vigoare, contracte de concesiune;

17.Tntocmeste, respectand legislatia in vigoare, acordul-cadru/contractele subsecvente, ca
urmare a procedurilor demarate;

18.Intocmeste, contracte de achizitie publicd de servicii cuprinse in anexa nr. 2 din Legea
98/2016, cu exceptia serviciilor sociale (contract intocmit de compartimentul de
specialitate);

19.Propune Directiei Economice, restituirea garantiei de participare conform legislatiei in
vigoare, la termenele prevazute de legislatia in vigoare;

20.Urmareste constituirea garantiei de buna executie si, dupa caz, verificarea
instrumentelor de garantare;

21.Propune restituirea garantiei de buna executie, conform legislatiei in vigoare, la
termenele prevazute de legislatia in vigoare, pentru achizitiile inifiate de SAP;

22.Asigura transparenta in SEAP a procedurilor de achiziie publica in ceea ce priveste
suspendarea/anularea acestora si transmite spre publicare anuntul de tip erata, dupa
caz;

23.Transmite spre publicare anuntul de atribuire Tn Sistemul Electronic de Achizitii Publice
si, dupa caz, la Jurnalul Oficial al Uniunii Europene si la Monitorul Oficial al Romaniei,
respectand termenele prevazute de legislatia in vigoare;

24.Publica in SEAP documentele constatatoare aferente procedurilor de achizitie publica/
achizitiilor directe, dupa transmiterea acestora catre SAP de catre compartimentele de
specialitate;

25.1ntocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice, respectand legislatia in vigoare;

26.Tine corespondenta cu celelalte directii/servicii/birouri/compartimente din cadrul
autoritatii;

27.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare;

28.1ndeplineste orice alte sarcini si atributii dispuse de presedintele Consiliului Judetean
Arad precum gi de administratorul public al Judetului Arad.
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In indeplinirea atributjilor ce 1i revin, Serviciul Achiziti Publice colaboreazd cu celelalte
compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum
si cu compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

_ CAPITOLUL XIl
SERVICIUL GUVERNANTA CORPORATIVA, AJUTOR DE STAT $I TRANSPORT

Activitatea Serviciului Guvernanta Corporativa, Ajutor de Stat si Transport este condusé de un
sef serviciu, se desfasoara in subordonarea directd, coordonarea, indrumarea si controlul
presedintelui Consiliului Judetean Arad si are urmatoarea structura functionala:

12.1 Compartimentul Guvernanta Corporativa si Ajutor de Stat

12.2 Compartimentul Autoritatea Judeteana de Transport

12.3 Compartimentul Contractare Servicii Sociale

12.4 Compartimentul Contractare Servicii privind Protectia Animalelor

|. Atributiile Compartimentului Guvernanta Corporativa si Ajutor de Stat sunt:

A. Guvernanta Corporativa

Asigura relatia permanenta intre Consiliul Judetean Arad si societatile comerciale, regiile
autonome si asociatiile constituite, aflate in subordine, in coordonare, sub autoritate sau n
portofoliu.

Asigura realizarea competentelor Consiliului Judetean Arad ca autoritate publica tutelara dupa
cum urmeaza:

A.l La inteprinderile publice la care Judetul Arad este actionar unic, majoritar sau la care
detine controlul:

1. Intocmeste documentatia necesara pentru numirea de catre Consiliul Judetean Arad a
reprezentantilor Judetului Arad in Adunarea Generala a Actionarilor si pentru aprobarea
mandatului acestora;

2. Asigura formularea de propuneri, in numele Judetului Arad, de candidati pentru funcitiile
de membri ai consiliului de administratie, sau, dupa caz, de supraveghere, cu
respectarea conditiilor de calificare si experienta profesionala si selectie prevazute de
0.U.G. nr.109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice;

3. Monitorizeaza si evalueaza, prin reprezentantii Judetului Arad in Adunarea Generala a
Actionarilor, a activitatii Consiliului de administratie, pentru a se asigura ca sunt
respectate principiile de eficienta economica si profitabilitate in functionarea societatii
comerciale;

4. Asigura transparenta politicii de actionariat a Judetului Arad;

5. Urmareste respectarea de catre intreprinderile publice a obligatiilor de transparentd si
de raportare prevazute de O.U.G. nr. 109/2011 privind guvernanta corporativa a
intreprinderilor publice;

6. Elaboreaza si asigura publicarea pe pagina de internet a Consiliului Judetean Arad a
Raportului de evaluare a performantelor intreprinderilor publice, Tn conformitate cu
cerintele O.U.G. nr.109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice;

7. Intocmeste documentatia necesarad aprobarii de catre Consiliul Judetean Arad a
solicitarilor formulate de intreprinderile publice, aflate Tn competenta de aprobare a
acestuia;

8. Formuleaza propuneri si le supune spre aprobare Consiliului Judetean Arad in vederea
realizarii atributilor pe care Judetul Arad/Consiliul Judetean le are conform
reglementarilor legale in vigoare cu privire la intreprinderile publice;

9. Analizeaza Planul de administrare al intreprinderilor publice care include Strategia de
administrare pe durata mandatului pentru atingerea obiectivelor si criteriilor de
performanta stabilite in contractele de mandat si face propuneri Consiliului Judetean
Arad pentru aprobarea, completarea sau revizuirea acestuia;

10.Evalueaza activitatea Consiliului de administratie, conform O.U.G. nr. 109/2011 privind
guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, pentru a se asigura, in numele unitaji
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administrativ-teritoriale, ca sunt respectate principile de eficienta economica si
profitabilitate in functionarea Regiei autonome;

11.Monitorizeaza si evalueazd activitatea Consiliului de administratie si formuleaza
propuneri autoritatii publice tutelare Tn situatia in care se constata ca in functionarea
intreprinderilor publice nu sunt respectate principile de eficienta economica si
profitabilitate;

12.Asigura incheierea cu administratorii intreprinderilor publice a contractelor de mandat
avand ca obiect administrarea intreprinderilor publice, care se constituie anexa la actul
administrativ de numire;

13.Elaboreaza Raportul anual privind aplicarea O.U.G. nr. 109/2011 privind guvernanta
corporativa a intreprinderilor publice.

A.2.La asociatiile constituite de Judetul Arad/Consiliul Judetean Arad:

1. Intocmeste documentatia necesara aprobérii de catre Consiliul Judetean Arad a
solicitarilor formulate de asociatiile constituite de Judetul Arad/Consiliul Judetean Arad,
aflate in competenta de aprobare a acestuia cu exceptia Asociatiei de Dezvoltare
Intercomunitara Sistem Integrat de Gestionare a Deseurilor Arad;

2. Formuleaza propuneri si le supune spre aprobare Consiliului Judetean Arad in vederea
realizarii atributiilor pe care Judetul Arad/Consiliul Judetean le are conform
reglementarilor legale in vigoare cu privire la functionarea asociatiilor constituite.

A.3 La organizatiile neguvernamentale (altele decat asociatiile constituite de Judetul Arad/

Consiliul Judetean Arad):

1. Intocmeste documentatia necesara aprobérii de catre Consiliul Judetean Arad a
solicitarilor formulate de organizatile neguvernamentale constituite de Judetul
Arad/Consiliul Judetean Arad, aflate in competenta de aprobare a acestuia;

2. Formuleaza propuneri si le supune spre aprobare Consiliului Judetean Arad Tn vederea
realizarii atributiilor pe care Judetul Arad/Consiliul Judetean le are conform
reglementarilor legale in vigoare cu privire la functionarea organizatiilor
neguvernamentale constituite.

A.4 La institutiile subordonate Consiliului Judetean Arad:
din domeniul investitii, buget si resurse umane; intocmirea proiectelor actelor
administrative supuse aprobarii Consiliului Judetean in domeniul de competenta.

B. Ajutor de Stat

Atributii legate de transferuri, subventii din bugetul Judetului Arad:

1. Verifica incadrarea subventiilor si a transferurilor in categoria ajutoarelor de stat.

2. Studiaza schemele de ajutor de stat lansate de alte autoritati ale statului: conditii de
eligibilitate, aplicanti eligibili, buget, limite de finantare, activitati eligibile, conditii de
participare;

3. Participa la elaborarea de propuneri de scheme de ajutor de stat: cererea de finantare,
bugetul, analiza cost—beneficiu, documente suport si anexele; urmareste realizarea de
catre terti a documentatiilor tehnico-economice si financiare, a studiilor de fezabilitate, a
proiectelor tehnice;

4. Informeaza institutiile subordonate, regiile autonome, societatile comerciale, asociatiile
de dezvoltare intercomunitara aflate in subordine, in coordonare, sub autoritate sau in
portofoliu despre schemele de ajutor de stat lansate;

5. Contacteaza aplicantii eligibili pentru schemele de ajutor de stat — autoritati publice
locale si institutii subordonate, regii autonome, societati comerciale, asociatii de
dezvoltare intercomunitara;

6. Acorda asistenta institutiilor publice, regiilor autonome, societatilor comerciale,
asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din subordinea Consiliului Judetean Arad,
pentru promovarea de schemelor de ajutor de stat;

7. Asigura implementarea schemelor de ajutor de stat. Colaboreaza cu structurile de
specialitate din Consiliul Judetean Arad pentru asigurarea conditiilor legale privind
gestionarea financiara a schemelor de ajutor de stat aflate in implementare;

8. Asigura si monitorizeaza conditiile derularii schemelor de ajutor de stat in conformitate
cu strategiile si directiile de actiune stabilite de conducerea Consiliului Judetean Arad,;
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9.

Verifica documentele justificative transmise de beneficiarii schemelor de ajutor de stat;

10.Elaboreaza si actualizeaza norme de monitorizare a ajutoarelor de stat si de minimis.
C. Atributii legate de implementarea Standardului 1ISO 9001:2015 la Consiliul Judetean

Arad:
1.

Coordoneaza proiectarea, documentarea, implementarea, mentinerea, imbunatatirea si
raportarea sistemului de management al calitati in concordantd cu cerintele
standardului ISO 9001:2015 si cu obiectivele calitatii stabilite de conducerea Consiliului
Judetean Arad.

Il. Atributiile Compartimentului Autoritatea Judeteana de Transport sunt:

1.

Atributii legate de serviciul public de transport judetean de persoane prin curse
regulate: Asigura, organizeaza, reglementeaza, coordoneaza, verifica, monitorizeaza si
controleaza prestarea Serviciului public de transport rutier judetean de persoane prin
curse regulate intre localitatile judetului;

Elaboreaza caietul de sarcini pentru achizitionarea unui studiu pentru stabilirea fluxului
de calatori pe traseele de curse regulate din transportul public de persoane la nivelul
judetului Arad si a unui studiu de oportunitate pentru lansarea procedurii/procedurilor de
achizitii aferente procedurii de delegare a gestiunii serviciilor de transport public
judetean de persoane prin curse regulate;

Evaluareaza fluxul de calatori in traficul judetean si determina pe baza studiilor de
specialitate a cerintelor de transport public judetean de persoane prin curse regulate,
anticipeaza evolutia acestuia si stabileste masuri in consecinta;

Coopereaza cu consiliile/autoritatile locale si cu operatorii de transport public prin curse
regulate, cu privire la asigurarea si dezvoltarea serviciului de transport public de
persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea acestuia cu
serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor;

Consultd asociatile reprezentative ale operatorilor de transport si utilizatorilor, in
vederea stabilirii politicilor si strategiilor locale privind transportul public judetean de
persoane prin curse regulate si modalitatile de functionare a acestui serviciu;

Stabileste traseele principale si secundare si programul de transport privind serviciul
public de transport de persoane prin curse regulate si atribuirea acestora odata cu
atribuirea in gestiune a serviciului si le supune aprobarii consiliului judetean.
Programele de transport pot fi stabilite si Tn baza unui studiu de mobilitate;

. Actualizeaza periodic traseele si programele de transport in functie de necesitatile de

deplasare ale populatiei, in corelare cu transportul public interjudetean, international,
feroviar sau aerian de persoane existent, precum si corelarea intre modalitatile de
realizare a serviciului public de transport local de persoane cu autobuze, troleibuze,
tramvaie, metrou si in regim de taxi, dupa caz;

Monitorizeaza si verifica respectarea Programului de transport privind serviciul de
transport public judetean de persoane prin curse regulate, aprobat prin hotarare a
consiliului judetean; in cazul constatarii unor abateri, propune masurile legale;
Tntocmeste Regulamentul privind efectuarea serviciului de transport public judetean de
persoane prin curse regulate, precum si Caietul de sarcini al acestuia, anexa la
Regulamentul privind efectuarea serviciului de transport public judetean de persoane
prin curse regulate si le supune aprobarii consiliului judetean;

10.Pregateste si propune spre aprobare consiliului judetean modalitati de atribuire a

gestiunii pentru executarea serviciului de transport public judetean de persoane prin
curse regulate;

11.Intocmeste si propune spre aprobare prin hotérare de consiliu judetean a documentatiei

necesare atribuirii contractelor de servicii publice definite la art. 2 lit. i) din Regulamentul
(CE) nr. 1.370/2007 in baza prevederilor Legii nr. 51/2006; Legii nr. 92/2007 si a
legislatiei in domeniul achizitiilor publice;

12.Transmite spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a intentiei de atribuire

prin procedura competitiva sau atribuire directa, a serviciului de transport public
judetean de persoane prin curse regulate;
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13. Transmite spre publicare in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene invitatia de participare
la procedura competitiva de atribuire sau de atribuire directa a serviciului de transport
public judetean de persoane prin curse regulate;

14.0rganizeaza procedurile de atribuire a gestiunii serviciului public de transport judetean
de persoane prin curse regulate precum si a infrastructurii tehnico-edilitare aferente, din
proprietatea publica ori privata a judetului, in baza contractului de delegare a gestiunii.

15.Face parte din comisia pentru evaluarea, selectarea si adjudecarea ofertelor
castigatoare pentru atribuirea contractului/contractelor de delegare a gestiunii serviciilor
de transport public judetean prin curse regulate;

16.Realizeaza contractul cadru de delegare a gestiunii serviciului public de transport
judetean de persoane prin curse regulate si il supune aprobarii consiliului judetean;

17.Intocmeste si emite licentele de traseu pentru serviciile publice de transport judetean de
persoane prin curse regulate, odata cu atribuirea contractului de delegare a serviciului
de transport public judetean de persoane prin curse regulate;

18.Pregateste si propune spre aprobare, prin hotarare de consiliu judetean, a
documentatia privind stabilirea, ajustarea si modificarea tarifelor de calatorie pentru
serviciul public de transport judetean de persoane, cu respectarea prevederilor legale
privind modalitatea de gestionare a serviciului;

19.Pregateste si propune spre aprobare, prin hotarare de consiliu judetean, documentatia
privind stabilirea compensatiei acordate de la bugetul judetean, dupa caz, pentru
acoperirea diferentei dintre costurile suportate in legatura cu obligatia/obligatiile de
serviciu public si sumele efectiv incasate ca urmare a indeplinirii sau in temeiul
obligatiei/obligatiilor de serviciu public in cauza, la care se poate adduga un profit
rezonabil, Tn conformitate cu prevederile Regulamentului (CE) nr. 1.370/2007 (daca
este cazul);

20.Pregateste si propune spre aprobare prin hotaradre de consiliu judetean, facilitati si
compensatii ca diferenta de tarif pentru unele categorii de populatie, pentru asigurarea
suportabilitatii costurilor de catre utilizatori, cu respectarea legislatiei fiscale in vigoare
(daca este cazul);

21.Pregateste punerea in aplicare a dispozitiilor art.85 alin. (1), (1*) si (1°2) din Legea
nr.1/2011 a educatiei nationale, actualizata, cu privire la asigurarea gratuitatii
transportului pe traseele din Programul de transport public judetean de persoane prin
curse regulate, pentru elevii din invatamantul preuniversitar acreditat/autorizat;

22.Analizeaza si formuleaza propuneri pentru documentatia necesara intocmirii studiilor de
fezabilitate privind nfiintarea, reabilitarea, modernizarea si extinderea unei parti sau a
intregului sistem de transport public judetean de persoane prin curse regulate, aflat in
proprietatea publica sau privata a judetului;

23.Urmareste, in colaborare cu celelalte structuri din aparatul de specialitate, realizarea
programelor de infiintare, reabilitare, extindere si de modernizare a sistemelor publice
de transport public judetean de persoane prin curse regulate la nivel judetean, in
conditiile legii;

24.Analizeaza si urmareste lucrarile de investitii in infrastructura tehnico - edilitara aferenta
sistemelor publice de transport judetean de persoane prin curse regulate intr-o
conceptie unitara, corelata cu programele de dezvoltare economico-sociala a judetului,
cu planurile de urbanism gi de amenajare a teritoriului, de protectie a mediului, cu
modalitatile de realizare a serviciilor respective si in conformitate cu reglementarile
legale n vigoare;

25.Colaboreaza cu structurile din cadrul aparatului de specialitate ale consiliului judetean
la realizarea seturilor de date spatiale aferente serviciului public de transport, cu
respectarea prevederilor Regulamentului (UE) nr. 1.089/2010 al Comisiei din 23
noiembrie 2010 de punere in aplicare a Directivei 2007/2/CE a Parlamentului European
si a Consiliului Tn ceea ce priveste interoperabilitatea seturilor si serviciilor de date
spatiale (INSPIRE), cu modificarile si completarile ulterioare;

26.Acorda sprijin unitatilor administrativ-teritoriale din judetul Arad in vederea asocierii lor
in cadrul Asociatiilor de dezvoltare intercomunitare, in conditiile legii, pentru realizarea
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unor investitii de interes comun in domeniul infrastructurii tehnico-edilitare aferente
sistemului de transport judetean;

27.Urmareste in teritoriu modul de derulare a transportului public judetean de persoane
prin curse regulate;

28.Verifica si controleaza periodic modul de realizare a serviciului si, dupa caz, aplica
sanctiuni pentru faptele ce constituie contraventii in domeniul serviciilor publice de
transport judetean de persoane, potrivit competentelor i dispozitiilor legale in vigoare;

29.Convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier in vederea stabilirii masurilor
necesare pentru remedierea unor deficiente aparute in executarea serviciului;

30.Coopereaza cu politia rutiera si institutile publice teritoriale cu atributii in domeniul
transportului public de persoane in vederea desfasurarii activitatilor de control in trafic;

31.Coopereaza cu Autoritatea Rutiera Romana - A.R.R. si Agentia Teritoriala A.R.R. Arad
n vederea actualizarii bazei de date privind autovehiculele utilizate de catre operatorii
de transport rutier la efectuarea serviciului, precum si in vederea corelarii programului
de transport judetean cu transportul interjudetean sau international, dupa caz;

32.Intocmeste situatii, rapoarte, informari, sinteze si alte materiale cu privire la situatia
transportului public judetean de persoane prin curse regulate, realizate la cererea
diferitelor autoritati ale administratiei publice centrale;

33.Tine evidenta autovehiculelor utilizate de operatorii de transport rutier la prestarea
serviciului si urmareste ca inlocuirea acestora sa se efectueze in conditiile stabilite prin
lege;

34.Actualizeaza permanent sectiunea ,Autoritatea Judeteana de Transport” de pe site-ul
consiliului judetean;

35.Pastreaza confidentialitate informatiilor, altele decat cele publice, cu privire la activitatea
operatorilor de transport rutier;

36.Analizeaza si solutioneaza solicitarile, contestatiile si sesizarile cu privire la activitatea
de transport public judetean de persoane prin curse regulate.

37.Intocmeste documentatia necesara in vederea delegarii serviciului de transport (caiet
de sarcini, regulament al serviciului de transport, caiet de sarcini al serviciului, etc.);

38.Urmareste derularea contractelor de transport.

lll. Atributiile Compartimentului Contractare Servicii Sociale sunt:

1. Elaboreaza referate de necesitate si Planul anual al achizitiilor publice privind serviciile
sociale;

2. Elaboreaza documentatii privind proiectele de hotarare avand ca obiect contractarea de
servicii sociale;

3. Organizeaza si realizeaza activitati specifice contractarii serviciilor sociale, respectiv
elaboreaza documentatia de atribuire a contractelor si participa in calitate de membru
in comisiile de achizitie a serviciilor sociale;

4. Monitorizeaza implementarea contractelor de servicii sociale, constand in monitorizarea
tehnica si financiarad a acestora, elaborarea proceselor-verbale de receptie a serviciilor
sociale si a documentelor constatatoare finale;

Indruma furnizorii de servicii sociale in ceea ce priveste serviciile sociale contractate;
Colaboreaza cu structurile de specialitate din cadrul Consiliului Judetean Arad, ale
Ministerului Muncii si Protectiei Sociale, ale Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie
Sociala, ale Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Arad, sau ale
oricaror altor autoritati din cadrul administratiei publice centrale si locale.

oo

IV. Atributiile Compartimentului Contractare Servicii privind Protectia Animalelor sunt:
1. Implementarea masurilor ce revin Consiliului Judetean pentru obligatia de a asigura
serviciile publice de adapostire a animalelor ce fac obiectul ordinului de plasare in
adapost, in conformitate cu prevederile Legii nr. 205/2004 privind protectia animalelor;
2. Asigura publicarea pe site-ul institutiei a informatiilor privind datele de contact ale
entitatilor care asigura serviciile publice de adapostire a animalelor ce fac obiect al
ordinului de plasare in adapost precum si ale locatiilor in care se desfasoara aceste
activitati;
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3. Asigura publicarea pe site-ul institutiei a informatiilor privind animalele care fac obiect al
ordinelor de plasare in adapost in scopul preluarii in custodie temporara sau restituirii
catre detinator;

4. Asigura incheierea de contracte cu o unitate de ecarisare autorizata conform legislatiei
n vigoare pentru desfasurarea activitatii de neutralizare a animalelor moarte provenite
din gospodariile crescatorilor individuali de animale;

5. Asigura cadrul institutional de colaborare cu autoritatile administratiei publice locale
pentru implementarea prevederilor legale pentru desfasurarea activitatii de neutralizare
a animalelor moarte provenite din gospodariile crescatorilor individuali de animale in
conformitate cu prevederile O.G. nr. 24/2016 privind organizarea si desfasurarea
activitatii de neutralizare a subproduselor de origine animala care nu sunt destinate
consumului uman;

6. Solicita alocarea de resurse financiare prin transferuri de la bugetul de stat prin bugetul
Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale necesare realizarii activitatii de colectare,
transport, depozitare si neutralizare a animalelor moarte;

7. Elaboreaza documentatii privind proiectele de hotarare avand ca obiect contractarea de
servicii privind protectia animalelor;

8. Elaboreaza documentatii privind proiectele de hotarare avand ca obiect contractarea de
servicii pentru activitatii de neutralizare a animalelor moarte provenite din gospodariile
crescatorilor individuali de animale.

in indeplinirea atributiilor ce Ti revin, Serviciul Guvernantd Corporativd, Ajutor de Stat si
Transport colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu
entitatile publice subordonate, precum si cu compartimentele de specialitate ale autoritatii
administratiei publice centrale.

CAPITOLUL Xl
BIROUL AUDIT INTERN

Activitatea Biroului Audit Intern este condusd de un sef de birou si se desfasoara in
subordonarea directa, coordonarea, indrumarea si controlul presedintelui Consiliului Judetean
Arad.

Biroul Audit Intern este organizat si isi desfasoara activitatea in conformitate cu prevederile
Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern, cu modificarile si completarile ulterioare, H.G.
nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind efectuarea activitatii de audit public
intern si ale Normelor metodologice proprii pentru exercitarea activitatii de audit public intern in
cadrul Consiliului Judetean Arad si entitatilor subordonate aprobate prin Dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Arad nr. 148/08.04.2014.
1. Obiectivele Biroului Audit Intern sunt urmatoarele:

1. de a ajuta entitatea publica atat in ansamblu, céat si structurile sale prin intermediul

opiniilor si recomandarilor formulate;

2. de a asigura o mai buna gestionare a riscurilor;

3. de a asigura 0 mai buna administrare gi pastrare a patrimoniului entitatii publice;

4. de a asigura 0 mai buna monitorizare a conformitatii activitatii entitatii publice cu

regulile si procedurile existente;

5. de a asigura o evidenta contabila si un management informatic fiabil si corect;

6. de a imbunatati calitatea managementului, a controlului si auditului intern;

7. de a imbunatati eficienta si eficacitatea operatiunilor.
2. Sfera auditului public intern cuprinde toate activitdtile desfasurate in cadrul Consiliului
Judetean Arad si entitatile publice subordonate pentru indeplinirea obiectivelor acestora,
inclusiv evaluarea sistemului de control managerial.

Atributiile structurii de audit public intern sunt:

1. Elaboreaza normele metodologice proprii privind exercitarea activitatii de audit public
intern in cadrul Consiliului Judetean Arad si entitatilor subordonate;
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2. Asigura elaborarea proiectului planului multianual si a proiectului planului anual de audit
public intern, cu respectarea termenelor legale;

3. Realizeaza misiuni de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

4. Auditeaza, cel putin o data la 3 ani, fara a se limita la acestea:

- activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publica din
momentul constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii
finali, inclusiv a fondurilor provenite din finantare externg;

- platile asumate prin angajamente bugetare si legale;

- vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul privat al
statului ori al unitatilor administrativ-teritoriale;

- concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitatilor
administrativ-teritoriale;

- constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a titlurilor de
creanta, precum si facilitatile acordate la incasarea acestora;

- alocarea creditelor bugetare;

- sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

- sistemul de luare a deciziilor;

- sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme;

- sistemele informatice.

5. Efectueaza, din dispozitia presedintelui consiliului judetean, misiuni de audit ad-hoc;

6. Realizeaza activitati de consiliere menite sa aduca plusvaloare si sa imbunatateasca

administrarea entitati publice, gestiunea riscului si controlul intern;

Asigura actualizarea planului anual de audit intern, Tn conditiile legii;

Asigura informarea UCAAPI, despre recomandarile neinsugite de catre conducatorii

structurilor auditate, precum si despre consecintele neimplementarii acestora;

9. Asigura raportarea periodica, la cererea UCAAPI, asupra constatarilor, concluziilor gi
recomandarilor formulate ca urmare a desfasurarii misiunilor de audit;

10.Asigura elaborarea, aprobarea si transmiterea catre UCAAPI, a raportului anual privind
activitatea proprie de audit;

11. In cazul identificarii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

12.Verifica respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita etica
in cadrul compartimentelor de audit intern din entitatile publice subordonate, aflate n
coordonare sau sub autoritate si poate initia masurile corective necesare, in cooperare
cu conducatorul entitatii publice in cauza;

13.Asigura elaborarea programului de asigurare si imbunatatire a calitatii sub toate
aspectele activitatii de audit public intern;

14.Tntocmeste informari, sinteze, studii, analize si documentari la solicitarea presedintelui
consiliului judetean sau din proprie initiativa atunci cand necesitatile impun acest lucru;

15.Monitorizeaza dinamica progreselor Tinregistrate in implementarea recomandarilor
formulate prin rapoartele de audit public intern elaborate;

16.Colaboreaza cu structurile de audit public intern de la nivelul entitatilor subordonate,
precum si cu alte structuri in scopul Tndeplinirii atributiilor stabilite prin prezentul
Regulament si prin reglementarile legale in vigoare, aplicabile domeniului de activitate;

17.Urmareste acoperirea necesitatilor de perfectionare profesionala a personalului din
cadrul structurii;

18. Participa la actiuni iniiate si organizate de catre UCAAPI pe linia instruirii profesionale
si a respectarii codului de etica;

19. Asigura evaluarea performantelor profesionale ale personalului propriu;

20.Urmareste mentinerea unui grad inalt de integritate, etica si morala in activitatea de
audit public intern;

21.Asigura crearea si intretinerea bazelor de date privind activitatea proprie;

22.Urmareste clasarea si arhivarea documentelor create si/sau primite, conform
dispozitiilor legale;

o~
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23.Formuleaza si prezinta, prin coordonatorul compartimentului, presedintelui consiliului
judetean, propuneri in scopul imbunatatirii activitatii desfagurate in cadrul structurii;
24.Asigura confidentialitatea datelor si informatiilor privind misiunile de audit public intern,
de consiliere si ad-hoc efectuate;
25.1ndeplineste orice alte sarcini dispuse de catre presedintele consiliului judetean,
UCAAPI sau care rezulta din legislatia privind auditul public intern, cu respectarea
dispozitiilor legale in vigoare;
26.Respecta prevederile referitoare la implementarea standardelor de control intern/
managerial, conform legislatiei in vigoare.
n Tndeplinirea atributiilor ce i revin, Biroul Audit Intern colaboreaza cu celelalte compartimente
din cadrul aparatului de specialitate, cu entitatile publice subordonate, precum si cu
compartimentele de specialitate ale autoritatii administratiei publice centrale.

CAPITOLUL XIV
COMPARTIMENTUL CONTROL INTERN MANAGERIAL

Activitatea Compartimentului Control Intern Managerial se desfdsoaréd in coordonarea,
indrumarea gi controlul administratorului public al judetului.

Atributiile Compartimentului Control Intern Managerial sunt:

1. Asigura sprijin metodologic pentru implementarea si dezvoltarea sistemului de control
intern managerial si in procesul de elaborare a documentelor de management
organizational;

2. Convoaca, la cererea presedintelui Comisiei de Monitorizare sedintele Comisiei de
Monitorizare si participa la acestea,

3. Pregateste documentele necesare desfasurarii sedintei Comisiei de Monitorizare.

4. Tntocmeste minutele sedintelor Comisiei de Monitorizare, pe care le transmite in format
scris sau electronic membrilor Comisiei de Monitorizare;

5. Duce la indeplinire si monitorizeaza, dupa caz, hotarérile Comisiei de Monitorizare si
deciziile presedintelui acesteia;

6. Semnaleaza Comisiei de Monitorizare situatiile de nerespectare a hotararilor acesteia gi
propune masurile corective care se impun;

7. Asigura diseminarea hotararilor Comisiei de Monitorizare in scris sau prin e-mail si
serveste drept punct de legatura in vederea bunei comunicari dintre compartimentele
institutiei si Comisia de Monitorizare;

8. Elaboreaza proiecte de dispozitii, adrese, note interne privind organizarea, dezvoltarea
si buna desfasurare a activitatilor privind controlul intern managerial care duc spre
realizarea obiectivelor Consiliului Judetean Arad;

9. Comunica angajatilor din cadrul Consiliului Judetean Arad modificarile legislative
aparute in domeniul SCIM;

10.Propune masuri pentru imbunatatirea functionarii Sistemului de Control Intern
Managerial din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arad;

11.Tntocmeste Lista obiectivelor generale si specifice de la nivelul entitétii;

12.Redacteaza Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial la
nivelul Consiliului Judetean Arad;

13.Analizeaza Registrele de riscuri pe compartimente; elaboreaza Registrul de riscuri la
nivelul institutiei; propune Profilul de risc si limita de toleranta a riscurilor; elaboreaza
Planul de implementare a masurilor de control (prin centralizarea masurilor primite de la
compartimente) si il transmite la compartimente (aprobat de presedintele Consiliului
Judetean Arad) in vederea aplicarii acestuia,

14.Tine evidenta responsabililor cu riscurile de la nivelul compartimentelor;

15.Intocmeste Lista functiilor sensibile la nivelul Consiliului Judetean Arad; Registrul
salariatilor care ocupa functii sensibile la nivelul Consiliului Judetean Arad; Planul
pentru asigurarea diminuarii riscurilor asociate functiilor sensibile la nivelul Consiliului
Judetean Arad;
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16. Verifica daca procedurile documentate elaborate respecta structura minimala, aprobata
prin procedura de sistem interna;
17.Tine evidenta si inregistreaza procedurile de sistem si operationale;
18. Aloca codul procedurilor de sistem si stabileste Lista de codificare a procedurilor;
19.Intocmeste informari catre conducétorul entitatii publice, aprobate de Presedintele
Comisiei de Monitorizare, privind desfasurarea procesului de gestionare a riscurilor Si
monitorizarea performantelor la nivelul entitatii;
20.Centralizeaza raportarile anuale privind stadiul implementarii sistemului de control
intern managerial ale entitatilor publice subordonate/in coordonare/sub autoritatea
Consiliului Judetean Arad pentru intocmirea de situatii centralizatoare anuale;
21.Elaboreaza situatiile centralizatoare anuale si raportul anual privind implementarea
sistemului de control intern managerial la nivelul Consiliului Judetean Arad;
22.Pastreaza si arhiveaza: procedurile de sistem, toate situatile centralizate de la
structurile operationale ale institutiei si de la entitatile publice subordonate Consiliului
Judetean Arad; raportarile si situatile centralizatoare anuale, privind stadiul
implementarii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial si documentele
Comisiei de Monitorizare.
in indeplinirea atributiilor ce i revin, Compartimentul Control Intern Managerial colaboreaza cu
celelalte compartimente din cadrul aparatului de specialitate, cu entitatile publice subordonate,
precum si cu compartimentele de specialitate ale autoritatii administratiei publice centrale.

CAPITOLUL XV

Atributiile responsabilului de date cu caracter personal:

1. Informarea persoanelor vizate cu privire la drepturile care le revin in temeiul
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE, a altor
dispozitii de drept al Uniunii, ori de drept intern referitoare la protectia datelor;

2. Informarea si consilierea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Arad si a
persoanelor imputernicite cu atributii de prelucrare a datelor cu caracter personal, cu
privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului general privind protectia
datelor, a altor dispozitii de drept al Uniunii ori de drept intern referitoare la protectia
datelor;

3. Monitorizarea modalitatii in care aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Arad si
Tmputernicitii acestuia respecta legislatia privind protectia datelor cu caracter personal,
politica de securitate si confidentialitate in ceea ce priveste protectia datelor cu caracter
personal, inclusiv Thsusirea responsabilitatilor si actiunile de sensibilizare, de formare a
personalului implicat in operatiunile de prelucrare, precum si auditurile aferente;

4. Emiterea de recomandari si oferirea asistentei de specialitate aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Arad cu privire la interpretarea si aplicarea prevederilor
legislatiei privind protectia datelor cu caracter personal, inclusiv avizarea in ceea ce
priveste evaluarea impactului asupra protectiei datelor si monitorizarea functionarii
acesteia, In conformitate cu art. 35 al Regulamentului general privind protectia datelor;

5. Gestionarea relatiei cu autoritatea nationala de supraveghere in domeniul proteciiei
datelor cu caracter personal, prin asumarea rolului de punct de contact pentru
autoritatea de supraveghere privind aspectele legate de prelucrare, inclusiv consultarea
prealabila mentionata la art. 36 al Regulamentului general privind protectia datelor,
precum si, daca este cazul, consultarea cu privire la orice alta problematica supusa
atentiei;

6. Respectarea principiului obiectivitatii Tn domeniul protectiei datelor cu caracter personal
si dreptul de acces la toate operatiunile de prelucrare a datelor pana la cel mai nalt
nivel al conducerii;

7. Asigurarea si gestionarea registrului de evidenta al prelucrarii datelor cu caracter
personal;
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8. Gestionarea si coordonarea resurselor umane, financiare, tehnice necesare realizarii
sarcinilor si activitatilor specifice domeniului protectiei datelor cu caracter personal,

9. Dezvoltarea profesionala continua in domeniul protectiei datelor cu caracter personal;

10.Monitorizarea aplicarii instrumentelor si metodelor de Tmbunatatire a eficacitatji
sistemului de management al securitatii informatiei;

11.Analiza si evaluarea riscurilor de prelucrare a datelor cu caracter personal.

CAPITOLUL XVI
DISPOZITII FINALE

Reglementarile privind art. 242 din Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, se regasesc in Regulamentul intern al aparatului de
specialitate.
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